Assembleia I egislativa do Estado de Rondonia
MENSAGEM N° 164/2016-ALE

EXCELENTISSIMO SENHOR GOVERNADOR DO ESTADO,

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO comunica a
Vossa Exceléncia que promulgou, nos termos dos §§ 5° e 7° do artigo 42 da Constituigdo
Estadual, a Lei n° 3.830, de 27 de junho de 2016, que “Regula o processo administrativo
no ambito da Administragdo Publica do Estado de Ronddnia”, e encaminha copia em
anexo para a devida publicac¢do no Diario Oficial do Estado.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 27 de junho de 2016.
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Assembleia I egislativa do Estado de Rondonia
LEI N° 3.830, DE 27 DE JUNHO DE 2016.

Regula o processo administrativo no dmbito da
Administra¢do Publica do Estado de Rondonia.

O PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO,

Faco saber que a Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia decretou, e eu, nos
termos dos §§ 5° € 7° do artigo 42 da Constitui¢do Estadual, promulgo a seguinte Lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei estabelece normas gerais para os atos e processos administrativos no
ambito da Administragdo Pablica Estadual Direta e Indireta, visando a protegdo dos direi-
tos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins da atividade administrativa.

Paragrafo tinico. Os preceitos desta Lei também se aplicam aos 6rgdos do Poder Le-
gislativo e do Poder Judicidrio do Estado, bem como demais orgdos equivalentes, entida-
des ou particulares, quando no desempenho de fun¢@o administrativa.

Art. 2°. Para os fins desta Lei, consideram-se:

I — Administragdo Publica Estadual: conjunto de orglo e entidades aos quais a legis-
lagdo vigente atribua o exercicio de fungdo administrativa;

II — érgdo: a unidade de atuagio integrante da Administragdo Publica Direta e da es-
trutura da Administragdo Publica Indireta;

III — entidade: a unidade de atuagdio dotada de personalidade juridica de direito publi-
co ou privado; e
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IV - autoridade: o servidor ou o agente ptblico dotado de poder de deciséo.

Art. 3°. As normas desta Lei aplicam-se subsidiariamente aos atos e processos admi-
nistrativos com disciplina legal especifica.

Art. 4°. Os prazos fixados em normas legais especificas prevalecem sobre os desta
Lei.

' CAPITULO II ,
DOS PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Art. 5°. A Administracdo Publica obedecerd, dentre outros, aos principios da legali-
dade, isonomia, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, am-
pla defesa, contraditério, seguranga juridica e eficiéncia.

Paragrafo tnico. Na interpretacdo e aplicagdo das normas juridicas, a Administragdo
Publica devera optar pela solugdo que outorgue maior alcance e efetividade aos preceitos
constitucionais.

Art. 6°. Nos atos e processos administrativos serdo observados, entre outros, os crité-
rios de:

I - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rentincia total ou parcial das com-
peténcias designadas aos agentes publicos, salvo autorizagdo em lei;

IT - objetividade no atendimento do interesse ptblico decorrente da legislagdo vigen-
te, vedada a promogdo pessoal de agentes ou autoridades;

I1I - atuagdo segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

IV - divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo
previstas na Constitui¢do Federal;

V - adequag@o entre meios e fins, vedada a imposi¢do de obrigagdes, restri¢des e san-
¢Oes em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse pu-
blico decorrente da legislagio vigente;
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VI - indicagdo dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisdo;

VII - observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administra-
dos, sobretudo nos processos concorrenciais;

VIII - adogdo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

IX - garantia dos direitos a comunicag@o, & apresentacdo de alegacgdes finais, a produ-
¢do de provas e & interposi¢do de recursos, nos processos de que possam resultar sangdes e
nas situagdes de litigio;

X - proibig¢do de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

XI - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacgdo dos in-
teressados; e

XII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o fim publi-
co a que se dirige, vedada a aplicagdo retroativa de nova interpretacido, sem prejuizo do
controle de legalidade por autoridade administrativa competente.

Art. 7°. Somente a lei podera:

I - criar condicionamentos aos direitos dos particulares ou impor-lhes deveres de
qualquer espécie; e

II - prever infragdes ou prescrever sangdes.

CAPITULO III
DOS DIREITOS E DEVERES DOS ADMINISTRADOS

Art. 8°. Sdo direitos dos administrados perante a Administragdo Publica, sem prejui-
zo de outros previstos em lei:

I - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deverdo facilitar o
exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas obrigagdes;
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II - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que tenha a condigdo
de interessado, ter vista dos autos, obter cdopias de documentos neles contidos e conhecer
as decisdes proferidas;

I1I - formular alegag¢des e apresentar documentos antes da decis@o, os quais serdo ob-
jeto de consideragdo pela autoridade competente; e

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatoria sua
presenca por forga de lei.

Art. 9°. Sdo deveres do administrado perante a Administracdo Publica, sem prejuizo
de outros previstos em lei:

I - expor os fatos conforme a verdade;
II - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé¢;
I1I - ndo agir de modo temerario; e

IV - prestar as informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclareci-
mento dos fatos.

TITULO II
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I
DA VALIDADE DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 10. A Administragdo Publica ndo iniciard qualquer atua¢do material relacionada
a esfera juridica dos administrados sem a prévia expedi¢do de ato administrativo que lhe
sirva de fundamento, salvo na hipodtese de expressa previsio legal.

Paragrafo unico. Os atos administrativos deverdio ser precedidos do processo admi-
nistrativo adequado a sua validade e a protegdo dos direitos e interesses dos administrados.
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Art. 11. Serdo invélidos os atos administrativos que desatendam os pressupostos le-
gais e regulamentares de sua edi¢do, ou aos principios da Administragdo Publica, especi-
almente nos casos de:

I - incompeténcia do 6rgdo, entidade ou autoridade de que emane o ato;

IT - omissdo de formalidades ou procedimentos essenciais;

IIT - impropriedade do objeto;

IV - inexisténcia ou impropriedade do motivo de fato ou de direito;

V - desvio de poder; e

VI - falta ou insuficiéncia de motivagdo.

Paragrafo inico. Nos atos discricionarios, serd razdo de invalidade a falta de correla-
¢do entre o motivo e o objeto do ato, tendo em vista a sua finalidade.

Art. 12. A motivacdo explicitard os fundamentos que justifiquem a edi¢@o do ato, es-
pecialmente a regra de competéncia, a adequagdo entre o motivo de fato e de direito e a
finalidade objetivada.

§ 1°. A motivacgdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em decla-
ra¢do de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou
propostas, que, neste caso, integrardo o ato administrativo.

§ 2°. Na solugdo de vdrios assuntos da mesma natureza, pode ser utilizado meio me-
cénico que reproduza os fundamentos das decisdes, desde que ndo prejudique direito ou
garantia dos administrados.

§ 3°. A motivagdo das decisdes de orgios colegiados e comissdes ou de decisdes o-
rais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

Art. 13. Deverdo ser motivados os atos administrativos que:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;
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II - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangoes;

III - decidam processos administrativos de concurso ou sele¢io publica;
IV - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatério;

V - decidam recursos administrativos;

VI - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de pare-
ceres, laudos, propostas e relatorios oficiais;

VII - importem invalidagdo, convalidagdo, revogacgido ou suspensdo de ato ou proces-
so administrativo; e

VIII - importem na cassacio de atos ampliativos de direito.

Art. 14. A Administragdo Publica Estadual deve invalidar seus préprios atos, quando
eivados de vicio de legalidade e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportuni-
dade respeitados os direitos adquiridos, sempre assegurando a ampla defesa e o contradito-
rio.

Paragrafo tnico. Os atos que apresentem defeitos sandveis poderdo ser convalidados
pela propria Administragdo Publica Estadual, em decis@o na qual se evidencie ndo acarre-
tarem les@o ao interesse publico nem prejuizo a terceiros.

Art. 15. O direito da Administrag@o Publica de invalidar os atos administrativos decai
em 5 (cinco) anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1°. No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da
percepcdo do primeiro pagamento.

§ 2°. Considera-se exercicio do direito de invalidar qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnagdo a validade do ato.

Art. 16. A Administragdo Publica podera convalidar os seus atos invalidos quando a
invalidade decorrer de vicio de competéncia, desde que a convalidagdo seja feita pela auto-
ridade titulada para a pratica do ato, desde que néo se trate de competéncia indelegavel.
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Art. 17. Deverdo ser convalidados os atos portadores de vicio de ordem formal, desde
que este possa ser suprido no presente de modo eficaz.

Art. 18. Nao sera admitida a convalidag@o quando:
I - resultar prejuizo a Administragdo Publica ou a terceiros; e
IT - o ato viciado tiver sido impugnado na esfera administrativa ou judicial.

Paragrafo tnico. A impossibilidade da convalidagdo ndo impedira a invalida¢do do
ato sem efeitos retroativos, desde que ndo seja comprovada a ma-fé de seus beneficiarios
diretos.

CAPITULO II
DA FORMALIZACAO E DA PUBLICIDADE DOS ATOS

Art. 19. Os atos administrativos produzidos por escrito deverdo indicar a data e o lo-
cal de sua edi¢do, bem como a identificag@o funcional e a assinatura da autoridade respon-
savel.

Art. 20. Os atos administrativos, inclusive os de carater normativo entraro em vigor
na data de sua publicac¢éo, salvo disposi¢do expressa em contrario.

Art. 21. Salvo norma expressa em contrario, a publicidade dos atos administrativos
consistird na sua publicacdo no DOE, ou, quando for o caso, na citagdo, notifica¢do ou in-
timacdo pessoal do interessado.

Paragrafo inico. A publicagiio do ato administrativo desprovido de contetido norma-
tivo poder4 ser resumida, desde que haja a indicagdo expressa da autoridade competente e
da providéncia que nele foi determinado.

Art. 22. Sera de 30 (trinta) dias, se ndo for outra a determinagéo legal, o prazo maxi-
mo para a pratica dos atos administrativos isolados, que ndo exijam processo para sua ex-
pedigdo, ou para a adogdo, pela autoridade, de outras providéncias necessarias a aplica¢do
de lei ou decisdo administrativa.
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Paragrafo tinico. O prazo fluird a partir do momento em que, & vista das circunstin-
cias, tornar-se logicamente possivel a produgdo do ato ou a adogdo da medida, permitida
prorrogacdo, quando cabivel, mediante proposta justificada.

CAPiTULQ 111
DA COMPETENCIA

Art. 23. A competéncia ¢ irrenunciavel e se exerce pelos 6rgdos administrativos e en-
tidades a que foi atribuida como propria, salvo os casos de delegagéo e avocagio legalmen-
te permitidos.

Art. 24. O Titular de um 6rgéo ou entidade poderd, se ndo houver impedimento legal,
atribuir a execug@o material de providéncias a outros 6rgdos ou entidades, ainda que estes
nao lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razio de cir-
cunsténcias de indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Pardgrafo nico. O disposto no caput aplica-se a delegagdo de competéncia dos or-
gdos colegiados aos respectivos presidentes.

Art. 25. Ndo podem ser objeto de delegagio:

I - a edicdo de atos de carater normativos;

IT - a decisdo de recursos administrativos; e

ITI - as matérias de competéncia exclusiva do érgdo ou entidade.

Art. 26. O ato de delegacg@o e sua revogagdo deverdo ser publicados no DOE.

§ 1°. O ato de delegag@o especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuagdo do delegado, a duracdo e os objetivos da delegagdo e o recurso cabivel, podendo
conter ressalva de exercicio de atribuicdo delegada.

§ 2°. O ato de delegagdo € revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3°. As decisdes adotadas por delegaciio devem mencionar explicitamente esta qua-
lidade e considerar-se-do editadas pelo delegado.
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Art. 27. Sera permitida, em cardter excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, a avocag@o tempordria de competéncia atribuida a 6rgdo hierarquicamente
inferior.

Art. 28. Os orgdos e entidades administrativas divulgardo pelos meios de comunica-
¢do os locais e as alteragdes das respectivas sedes.

TITULO III
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

'CAPITULO I
DO INfCIO DO PROCESSO

Art. 29. O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessa-
do.

Art. 30. O requerimento inicial do interessado, ressalvados os casos em que for admi-
tida solicitag¢do oral, deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I - autoridade a que se dirige;
IT - identificagd@o do interessado ou de quem o represente;
IIT - domicilio do interessado ou local para recebimento de comunicagdes;

IV - formula¢do do pedido, com exposi¢@o dos fatos e de seus fundamentos de direi-
to; e

V - local data e assinatura do interessado ou de seu representante.
§ 1°. E vedada & Administragdo Publica a recusa imotivada de recebimento de docu-
mentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais fa-

lhas.

§ 2°. Caso haja equivoco na identificagdo do destinatario do requerimento inicial, es-
te deverd ser remetido para a autoridade competente do 6rgdo ou entidade.
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Art. 31. Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera
ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierdrquico para decidir.

Art. 32. A Superintendéncia Estadual de Administragdo e Recursos Humanos (SE-
ARH) elaborard formularios que servirdo como modelo para érgdos ou entidades no que
tange aos assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 33. Quando pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contetido e fun-
damentos idénticos, poderdo ser propostas em um Unico requerimento, salvo preceito legal

em contrario.

CAPITULO II
DOS INTERESSADOS

Art. 34. Sdo legitimados como interessados no processo administrativo:

I - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representag@o;

IT - aqueles que, sem terem iniciado o processo, t€ém direitos ou interesses que pos-
sam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

III - as organizagdes e associagOes representativas, no tocante a direitos ou interesses
coletivos; e

IV - as pessoas ou as associa¢des legalmente constituidas quanto a direitos ou inte-
resses difusos.

Art. 35. Sdo capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de 18 (dezoito)
anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo préprio.

Art. 36. Terdo prioridade na tramita¢do, em qualquer 6rgdo ou insténcia, os procedi-
mentos administrativos em que figure como parte ou interessado:

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

IT - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental; e
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IIT - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose multipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da
doenga de Paget (osteite deformante), contaminag@o por radiagdo, sindrome de imunodefi-
ciéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em conclusdo da medicina especializa-
da, mesmo que a doenga tenha sido contraida ap6s o inicio do processo.

§ 1°. A pessoa interessada na obtengéo do beneficio, juntando prova de sua condigdo,
devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as providéncias
a serem cumpridas.

§ 2°. Deferida a prioridade, os autos receberdo identificagdo propria que evidencie o
regime de tramitagdo prioritaria.

CAPITULO III i
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 37. E impedido de atuar em processo administrativo autoridade que:

I - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante,
ou se tais situagdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o ter-
ceiro grau;

IT - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
cdnjuge ou companheiro; e

III - tenha interesse direto ou indireto na matéria.
Art. 38. Pode ser arguida a suspei¢do de autoridade que tenha amizade intima ou ini-
mizade notoria com algum dos interessados ou com o(s) respectivo(s) conjuge(s), compa-

nheiro(s), parente(s) e afim (ns) até o terceiro grau.

§ 1°. O indeferimento de alegag@o de suspei¢do podera ser objeto de recurso, sem e-
feito suspensivo.

Art. 39. A autoridade que incorrer em impedimento ou suspei¢do deve comunicar o
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar perante o processo administrativo.
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Paragrafo unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento ou suspei¢do
constitui falta grave, para efeito disciplinar do servidor publico.

CAPITULO IV
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 40. Os atos pertinentes as etapas procedimentais do processo administrativo ndo
dependem de forma determinada sendo quando a lei expressamente a exigir.

§ 1°. Os atos devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local de
sua realizagdo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2°. Salvo na existéncia de davida fundada quanto a autenticidade e no caso de im-
posicdo legal, fica dispensado o reconhecimento de firma em qualquer documento produ-
zido no Brasil destinado a fazer prova junto a érgdos e entidades da Administracdo Publica
Estadual, quando assinado perante o servidor publico a quem deva ser apresentado.

§ 3°. A juntada de documento, quando decorrente de disposi¢do legal, podera ser fei-
ta por copia autenticada, dispensada nova conferéncia com o documento original.

§ 4°. A autenticagdo podera ser feita, mediante cotejo da copia com o original, pelo
proprio servidor a quem o documento deva ser apresentado.

§ 5°. Verificada, a qualquer tempo, falsificacdo de assinatura ou de autenticagido de
documento publico ou particular, o érgéo ou entidade considerara ndo satisfeita a exigén-
cia documental respectiva e, dentro do prazo méaximo de cinco dias, dara conhecimento do
fato a autoridade competente para adogdo das providéncias administrativas, civis e penais
cabiveis.

§ 6°. O processo deverd ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas.
Art. 41. Os atos pertinentes as etapas procedimentais do processo administrativo de-

vem realizar-se em dias uteis, no horario regular de funcionamento do 6rgéio ou entidade
na qual tramitar.
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Pardgrafo inico. Serdo concluidos ap6s o horério referido no caput os atos cujo adi-
amento prejudique o curso do processo ou cause dano ao interessado ou & Administra¢do
Publica, caso ja tenham sido iniciados.

Art. 42. Inexistindo disposig¢do especifica os atos expedidos por autoridade responsa-
vel pelo processo e dos interessados que dele participem devem ser praticados no prazo de

10 (dez) dias, salvo motivo de for¢a maior.

Pardgrafo inico. O prazo previsto no caput pode ser dilatado até o dobro, mediante
decisdo devidamente motivada.

Art. 43. Os atos pertinentes as etapas procedimentais do processo administrativo de-
vem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgdo ou entidade, cientificando-se previa-

mente o interessado se outro for o local de realizagdo.

CAPITULO V
DA COMUNICAGCAO DOS ATOS

Art. 44. A autoridade competente do 6rgédo ou entidade perante o qual tramita o pro-
cesso administrativo determinard a intimac¢fo do interessado para ciéncia da decisdo ou a
efetivagdo de diligéncias, cujo documento devera conter:

I - identificacdo do intimado e nome do érgdo ou entidade;

II - finalidade da intimacdo;

III - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informag@o da continuidade do processo independentemente do seu compareci-
mento; e

VI - indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 1°. A intimagdo observard a antecedéncia minima de 3 (trés) dias tteis quanto a da-
ta de comparecimento.
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§ 2°. A intimagdo pode ser efetuada por ciéncia do processo, por via postal com aviso
de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure certeza da ciéncia do interessa-
do.

§ 3°. No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio inde-
finido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de edital publicado no DOE.

§ 4°. As intimagdes serdo invalidas quando feitas sem observancia das prescrigdes le-
gais, mas o comparecimento do administrado supre a sua falta ou irregularidade.

Art. 45. O desatendimento da intimagdo valida ndo importa o reconhecimento da ver-
dade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Art. 46. Devem ser objeto de intimag@o os atos do processo que resultem para o inte-
ressado a imposi¢do de deveres, dnus, san¢des ou restricdo ao exercicio de atividades e os
atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO VI
DA INSTRUCAO

Art. 47. As atividades de instrugdo destinadas a averiguagdo e a comprovacgdo dos
dados necessarios a decisdo final devem ser realizadas de oficio ou mediante impulsdo do
agente responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atua-
¢des probatorias.

§ 1°. O o6rgdo ou entidade competente para a instrucdo fard constar dos autos os da-
dos necessarios a decisdo do processo.

§ 2°. Os atos de instru¢do que exijam a atuag@o dos interessados devem realizar-se do
modo menos oneroso para estes.

Art. 48. S@o inadmissiveis, no processo administrativo, as provas obtidas por meios
ilicitos.

Art. 49. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse difuso ou coleti-
vo, 0 agente competente poderd, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta
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publica para manifestagéo de terceiros, antes da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo
para a parte interessada.

§ 1°. A abertura de consulta piblica serd objeto de divulgagé@o pelos meios oficiais, a
fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegag¢des escritas.

§ 2°. O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si so, a condigdo de inte-
ressado no processo, mas confere o direito de obter da Administragdo Publica resposta
fundamentada, que podera ser comum a todas as alegagdes substancialmente iguais.

Art. 50. Antes da tomada da decisdo, a juizo da autoridade, diante da relevincia da
questdo, podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 51. Os orgdos e entidades, em matéria relevante, poderdo estabelecer outros
meios de participa¢do de administrados, diretamente ou por meio de organizagdes e asso-
ciagdes legalmente reconhecidas.

Art. 52. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participa-
¢do dos administrados deverdo ser apresentados com a indicag@o do processo adotado.

Art. 53. Quando necessdria a instrug¢do do processo, a audiéncia de outros 6rgios ou
entidades poderd ser realizada em reunifio conjunta, com a participagdo de titulares ou re-
presentantes de outros entes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos autos.

Art. 54. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgdo competente para a instru¢do e do disposto no artigo 55, desta Lei.

Art. 55. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em docu-
mentos existentes na propria Administragdo Publica, o 6rgdo ou entidade competente para
a instrugdo proverd, de oficio, a obtengdo dos documentos ou das respectivas copias.

Paragrafo Unico. A providéncia prevista no caput, devera ser viabilizada mediante
oficio, independentemente de vinculagdo hierarquica.
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Art. 56. O interessado poderd, na fase instrutdria e antes da tomada da decisdo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegagdes refe-
rentes & matéria objeto do processo.

§ 1°. Os elementos probatdrios deverdo ser considerados na motivagdo do relatorio e
da decisdo.

§ 2°. Somente poderdo ser recusadas mediante decisdo fundamentada, as provas pro-
postas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessérias ou protelato-
rias.

Art. 57. Quando for necesséria a prestagdo de informagdes ou a apresentacdo de pro-
vas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimag¢des para esse fim, mencionan-
do-se data, prazo, forma e condi¢des de atendimento.

Paragrafo Uinico. Nio sendo atendida a intimag@o, poderd a autoridade competente, se
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissio, nio se eximindo de proferir a de-
cisdo.

Art. 58. Quando dados, atua¢des ou documentos solicitados ao interessado forem ne-
cessarios a apreciacio de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela Ad-
ministragdo Pablica para a respectiva apresenta¢do implicara arquivamento do processo.

Art. 59. Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada com ante-
cedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, mencionando-se data, hora e local de realizag@o.

Art. 60. Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgdo consultivo, o parecer
deverd ser emitido no prazo maximo de 30 (trinta) dias, salvo norma especial ou compro-
vada necessidade de maior prazo.

§ 1°. Se um parecer obrigatdrio e vinculante deixar de ser emitido no prazo fixado, o
processo ndo terd seguimento até a respectiva apresentagéo, responsabilizando-se quem der
causa ao atraso.

§ 2°. Se um parecer obrigatério e ndo vinculante deixar de ser emitido no prazo fixa-
do, o processo podera ter prosseguimento e ser decidido com sua dispensa, sem prejuizo da
responsabilidade de quem se omitiu no atendi
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Art. 61. Quando for exigida pela Lei ou ato normativo a obtencdo de laudo técnico de
6rgdo especializado da Administragdo Publica, e o prazo que lhe foi assinalado nédo for
cumprido, o agente responsavel pela instru¢do deverd solicitar laudo técnico de outro ente
publico ou privado, desde que dotado de qualificagdo técnica equivalente e idoneidade jun-
to a sociedade.

Art. 62. Encerrada a instrucdo, o interessado terd o direito de manifestar-se no prazo
maximo de 10 (dez) dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado.

Art. 63. Em caso de risco iminente, a Administragdo Publica podera adotar, em deci-
sdo fundamentada, as medidas necessarias para prevenir dano de dificil ou incerta repara-
¢do ao interesse publico, sem a prévia manifestagdo do interessado.

Art. 64. Os interessados tém direito a vista do processo € a obter certiddes ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos
de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 65. O orgdo de instru¢do que ndo for competente para emitir a decisdo final ela-
borara relatério indicando o pedido inicial, o contetido das fases do procedimento e formu-
lard proposta de decisdo, objetivamente justificada, encaminhando o processo a autoridade
competente.

CAPITULO VII
DO DEVER DE DECIDIR

Art. 66. A Administracdo Publica tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos em matéria de sua competéncia.

Art. 67. Concluida a instrugiio, e observado o disposto no art. 62 desta Lei, a Admi-
nistracdo Publica tem o prazo de até 30 (trinta) dias para decidir, salvo prorrogag¢do por
igual periodo expressamente motivada pelo agente e aprovada pelo Titular do 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica.

§ 1°. Ultrapassado o prazo sem decisdo, o interessado podera solicitar que a Adminis-
tracdo Publica se manifeste sobre o seu pedido em 10 (dez) dias.

orto Velho|RO.

5 X 3162816 www.ale.ro.gov.br Es TAD”‘I'S

DESUTZDOS

Unidos com o Povo

Assembleia Legislativa de Ronddnia




Assembleia I egislativa do Estado de Rondonia

§ 2° Na hipotese de persistir o siléncio administrativo, apds observado o prazo a que
se refere o § 1°, deste artigo, o pedido formulado pelo interessado sera considerando dene-
gado.

A CAPITULO VIII
DA DESISTENCIA E OUTROS CASOS DE EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 68. O interessado poderd, mediante manifestagio escrita, desistir total ou parci-
almente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1°. Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentncia atinge somente quem a
tenha formulado.

§ 2°. A desisténcia ou rentncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Administra¢do considerar que o interesse publico assim
0 exige.

Art. 69. O 6rgido ou entidade competente poderd declarar extinto o processo quando

exaurida sua finalidade ou o objeto da decis@o se tornar impossivel, inutil ou prejudicado
por fato superveniente, desde que por decisdo fundamentada.

CAPITULO IX
DO RECURSO ADMINISTRATIVO
DO PEDIDO DE RECONSIDERACAO E DA REVISAO DO PROCESSO

Art. 70. Das decisdes administrativas, terdo legitimidade para interpor recurso admi-
nistrativo apontando razdes de legalidade ou de mérito:

[ - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

IT - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisdo re-
corrida;

III - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a direitos ou interesses
coletivos; e

IV - os cidaddos ou associa¢des quanto a direitos ou interesses difusos.
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§ 1°. O recurso administrativo serd dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a
qual, se ndo a reconsiderar no prazo de 10 (dez) dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 2°. Salvo exigéncia legal, o recurso administrativo independe de caugio.

§ 3°. Sdo irrecorriveis os atos de mero expediente ou preparatorios de decisdes.

§ 4°. A petigdo do recurso administrativo devera trazer a indica¢do do nome, qualifi-
cacéio e endereco do recorrente, bem como a exposi¢cdo clara e congruente das razdes de

fato e de direito que justificam a inconformidade.

§ 5°. O recorrente poderd juntar a petigdo do recurso administrativo os documentos
que julgar convenientes.

Art. 71. O recurso administrativo tramitard no maximo por 3 (trés) instdncias admi-
nistrativas, salvo disposi¢do legal diversa.

Art. 72. Salvo disposi¢édo legal especifica, ¢ de 15 (quinze) dias o prazo para a inter-
posi¢do de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacdo oficial da de-
cisfio recorrida.

§ 1°. Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser deci-
dido no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento dos autos pela autorida-

de competente.

§ 2°. O prazo mencionado no § 1° podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
motivado.

Art. 73. O recurso ndo serd conhecido quando interposto:
I - por pessoa fisica ou juridica que ndo tiver atuado diretamente no processo;
IT - fora do prazo; e

I1I - perante 6rgdo ou entidade incompetente.

Majo nte 390 Arigolandia Porto Velho|RO. DEWTEDDS
Cep.:76.801-911 69 3216.2816 www.ale.ro.gov.br
ESTADUAIS

Unidos com o Povo

Assembleia Legislativa de Rondénia




Assembleia [egislativa do Estado de Rondonia

§ 1°. Conhecer-se-4 do recurso erroneamente designado, quando de seu contetudo re-
sultar induvidosa a impugnacdo do ato.

§ 2°. Na hipotese do inciso III os autos deverdo ser encaminhados de oficio a autori-
dade competente.

§ 3°. O ndo conhecimento do recurso administrativo ndo impede a Administracido Pu-
blica de invalidar de oficio o ato impugnado.

Art. 74. O recorrente podera, a qualquer tempo, mediante manifestagdo escrita, sem
anuéncia da Administragdo, desistir total ou parcialmente do recurso.

Art. 75. Havendo varios postulantes no mesmo processo, a interposi¢do do recurso
por um deles a todos aproveita, salvo se distintos ou opostos os interesses.

Art. 76. Interposto o recurso, a autoridade competente para conhecé-lo devera intimar
os demais interessados para que, no prazo comum de 10 (dez) dias apresentem alegagdes
ou contrarrazoes.

Art. 77. Salvo disposigdo legal ou regulamentar em contrério, o recurso administrati-
vo ndo terd efeito suspensivo.

Paragrafo unico. Havendo fundamento relevante e justo receio de prejuizo de dificil
ou incerta reparagdo decorrente da execugdo do ato impugnado, a autoridade recorrida ou a
superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 78. Cabe a autoridade competente decidir o recurso, confirmando, anulando, to-
tal ou parcialmente, ou revogando a decisdo recorrida, quanto & matéria de sua competén-
cia.

Art. 79. A decis@o do recurso ndo poderd, no mesmo processo, agravar a restricio
produzida pelo ato ao interesse do recorrente, salvo comprovada ma-fé.

Art. 80. Esgotados os recursos, a decisdo final tomada em processo administrativo
formalmente regular ndo podera ser modificada pela Administragdo Publica, salvo por
anulagdo ou revisdo, ou quando o ato, por sua natureza, for revogavel.
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Art. 81. E admitido pedido de reconsideragdo, no prazo de 10 (dez) dias, das decisoes
de competéncia originaria do Chefe do Poder Executivo ou dirigente méximo da pessoa
juridica da Administragdo indireta.

Paragrafo tnico. O pedido de reconsideragdo ndo poderd ser renovado e observara,
no que couber, o regime dos recursos administrativos.

Art. 82. Os processos administrativos de que resultem sang¢des poderdo ser revistos a
qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias re-
levantes suscetiveis de justificar a inadequagédo da san¢do aplicada.

Paragrafo inico. Da revisdo do processo ndo podera resultar agravamento da sango.

_ TITULOV
DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 83. O descumprimento injustificado, pela Administragdo Publica, dos prazos
previstos nesta Lei gera responsabilidade administrativa, imputdvel aos agentes publicos
encarregados do assunto, ndo implicando, necessariamente, na invalida¢do de todas as eta-
pas procedimentais do processo administrativo.

Paragrafo unico. Respondem também os superiores hierarquicos que se omitirem na
fiscalizag@o dos servigos de seus subordinados, ou que de algum modo concorram para a
infracio.

Art. 84. Os prazos previstos nesta Lei s@o continuos, salvo disposi¢do expressa em
contrdrio, ndo se interrompendo aos domingos ou feriados.

§ 1°. Quando norma néo dispuser de forma diversa, os prazos serdo computados ex-
cluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§ 2°. S¢ se iniciam e vencem prazos em dia de expediente no 6rgdo ou entidade.
§ 3°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util subsequente se, no dia

do vencimento, o expediente for encerrado antes do horério regular de funcionamento do
orgdo ou entidade.
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§ 4°. Os prazos fixados em meses ou anos contam-se data a data, se no més do ven-
cimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo final o
ultimo dia do més.

§ 5°. Salvo motivo de for¢a maior, devidamente comprovado, os prazos processuais
ndo se suspendem.

Art. 85. Esta Lei entra em vigor em 120 (cento e vinte) dias, contados da data de sua
publicagdo.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA, 27 de junho de 2016.

}6 MAURAO DE CARVALHO
Presidente — ALE/RO
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