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Estabelece a Estrutura Organizacional Politico-
Administrativa da Assembleia Legislativa do
Estado de Rondénia.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE RONDONIA decreta:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar estabelece a Estrutura Organizacional Politico-Administrativa
da Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia.

Paragrafo unico. Os cargos de provimento em comisso, definidos nesta Lei Complementar,
sdo de livre nomeagdio e exoneragdo e se caracterizam pelo principio da confianga, segundo a

natureza, graus de responsabilidade e complexidade, habilitagio e atribuicdes.

CAPITULO IT
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° A Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia possui a seguinte Estrutura
Organizacional:

I - Orgdos de Natureza Politica:
1. Orgdios Colegiados:

1.1. Plenario;

1.2. Comissdes Permanentes; e

1.3. Mesa Diret r?;
i

; \/ |
2. Orgéos Singulpl?;es:
|
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2.1. Gabinete da Presidéncia;

2.2. Gabinetes das Vice-Presidéncias;

2.3. Gabinetes das Secretarias da Mesa Diretora;

2.4. Gabinete da Lideranca do Governo;

2.5. Gabinetes Parlamentares;

2.6. Corregedoria Parlamentar;

2.7. Ouvidoria Parlamentar; e

2.8. Assessoria Militar;

II - Orgéos de Natureza Administrativa:

1. Secretaria Geral;

2. Advocacia Geral;

3. Controladoria Geral;

4. Secretaria Legislativa;

5. Secretaria de Controle Externo;

6. Secretaria Administrativa

7. Secretaria de Planejamento e Org

8. Secretaria de Modernizagdo d Gestzio;
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9. Secretaria de Engenharia e Arquitetura;

10. Secretaria de Seguranga Institucional;

11. Corregedoria Geral;

12. Ouvidoria Administrativa;

13. Escola do Legislativo;

14. Superintendéncia de Compras e Licitagéo;

15. Superintendéncia de Recursos Humanos;

16. Superintendéncia de Finangas;

17. Superintendéncia da Tecnologia da Informagio;

18. Superintendéncia de Logistica;

19. Departamento de Cerimonial;

20. Departamento de Comunicagfio Social;

21. Departamento de Radio e TV; e

22. Departamento de Comunicagfio Interna e Externa.

§ 1° Os Orgdos descritos no caput deste artigo serdo compostos e estruturados com seus
respectivos Gabinetes, Superintendéncias, Departamentos, Divises, entre outros.

§ 2° As competéncias e atribui¢des do residente, dos Vice-Presidentes, dos Secretarios da

Mesa Diretora, do Plendrio e das Comissdes P& nanentes, bem como a titularidade e as atribui¢des
iy

i/’
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dos seus membros, sio aquelas definidas no Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado
de Rondonia e nas demais Normas Internas instituidas com essa finalidade.

§ 3° A Estrutura Organizacional, as competéncias dos Orgdos da Assembleia Legislativa do
Estado de Rondénia e as atribui¢des das unidades administrativas sio aquelas constantes no Anexo
VIIL

§ 4° A Advocacia Geral, Controladoria Geral e a Corregedoria Geral terfo status de Secretaria,
previstas nesta Lei Complementar, em razdo de suas atribuigGes, competéncias e autonomia para
gestdo administrativa de seus Org3os.

Art. 3° As unidades administrativas que integram a estrutura dos Orgfios do artigo 2° sdo as
constantes das Tabelas do Anexo II, dirigidas por servidores do Quadro de Pessoal Permanente e/ou
do quadro de servidores comissionados, de livre nomeagéo e exoneracdo, definidos na presente Lei
Complementar.

Art. 4° As titularidades da Corregedoria Parlamentar ¢ da Ouvidoria Parlamentar serfio
exercidas por Deputados, eleitos na forma regimental, para um mandato de 2 (dois) anos, permitida
a recondugio.

] CAPITULO III
DOS ORGAOS DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° Os Orggios e suas unidades descritos no artigo 2° desta Lei Complementar estio
diretamente subordinados ao Presidente e aos demais membros da Mesa Diretora, respeitada a
ligagdo vertical que se estabelece entre uns e outros decorrentes da posi¢do hierdrquica que cada qual
ocupa na Estrutura Organizacional Politico-Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de
Rondénia.

) SECAOI
DOS ORGAOS DE NATURE

APOLITICA

Art. 6° Os Orgdos de Natureza Politica da Assemb eid Legislativa do Estado de Rondénia so
constituidos por cargos de provimento em comisso, defivr nomeacéo e exoneragdo, com servidores
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nomeados para o desempenho de atividades de direcio, chefia e assessoramento direto, vinculados
as atividades ligadas ao exercicio do mandato parlamentar, em caréter transitorio, de acordo com as
especificagdes contidas nesta Lei Complementar.

Art. 7° Os cargos de assessoria militar, serdo compostos por Policiais e Bombeiros Militares
efetivos na ativa do Governo do Estado de Rondénia, os quais serdo agregados, fazendo Jjus ao
recebimento apenas da gratificagio constante na Tabela 03 do Anexo III.

) SECAO II
DOS ORGAOS DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

Art. 8° Os Orgos de Natureza Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de
Rondénia s3o constituidos por cargos de provimento em comissdo, de livre nomeagéo e exoneracio,
com servidores nomeados para o desempenho de atividades de direcdo, chefia e assessoramento, de
acordo com as especificacdes contidas nesta Lei Complementar.

SECAO III
DO QUANTITATIVO E DO PROVIMENTO DE CARGOS

Art. 9° Os cargos de provimento em comissdo, de livre nomeacdo e exoneragdo, de natureza
politica e administrativa, sdo os constantes nos Anexos I e II, que compdem a Estrutura
Organizacional Politico-Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

Art. 10. Os quantitativos de vagas dos cargos criados pela presente Lei Complementar sio os
constantes nos Anexos I e II, acrescidos daqueles a que faz mengo os §§ 2° e 3° do artigo 12 desta
Lei Complementar.

§ 1° Em atengfio ao artigo 37, incisos II e V, da Constitui¢do Federal, fica estabelecida a
proporcionalidade do quantitativo de vagas existentes entre/6% cargos comissionados, criados pela
presente Lei Complementar, e os cargos de natureza efetiya da Assembleia Legislativa do Estado de
Rondénia, nestes incluidos os servidores cedidos de o entes ou Poderes, lotados nos Orgéos de
Natureza Administrativa. ’ b
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§ 2° A proporcionalidade a que se refere o § 1° ndo se aplica aos cargos comissionados de
Natureza Politica, pois se relacionam diretamente ao exercicio da atividade parlamentar,
caracterizados pela confianga, bem como pela auséncia de estabilidade.

Art. 11. O servidor do quadro efetivo da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia que
for lotado e/ou investido em alguma fungdo nos Orgdos de Natureza Politica, conforme o inciso I do
artigo 2°, terd suspensa suas avaliagdes e progressdes funcionais, bem como o computo de tempo de

servigo para toda e qualquer beneficio da carreira respectiva, salvo aposentadoria.

Art. 12. A indicagdo para os cargos de provimento em comissdo, de livre nomeacio e
exoneragdo, que compdem os Orgos de Natureza Politica, bem como a fixacfio dos respectivos
niveis de remuneragdo, ser4 feita pelos titulares dos Gabinetes da Presidéncia, das Vice-Presidéncias,
dos Secretdrios da Mesa Diretora, dos Deputados, das Comissdes Permanentes, da Ouvidoria
Parlamentar, da Corregedoria Parlamentar e da Lideranca do Governo, a quem cabe a
responsabilidade pela respectiva nomeagdo, que deve ser feita, preferencialmente, de forma
eletronica ou, na inexisténcia de software especifico, mediante formulario proprio fornecido pela
Superintendéncia de Recursos Humanos.

§ 1° Os cargos de Assessor Parlamentar, Assessor Técnico, Assistente Parlamentar e Assistente
Técnico, constantes do Anexo I, serdo exercidos em 30 (trinta) codigos diferentes de remuneragio,
conforme Tabela 02 do Anexo III, de acordo com a natureza, os graus de complexidade,
responsabilidade, habilitagdo profissional e as atribuigdes cometidas, a critério e conveniéncia do
responsavel pela indicacdo.

§ 2° Dentro da cota de Gabinete Parlamentar, o Deputado tem direito & nomeacdo de, até, 49
(quarenta e nove) servidores mencionados no § 1° deste artigo, desde que o vencimento n3o seja
inferior ao saldrio minimo nacional vigente no pais.

§ 3° Os titulares dos Gabinetes das Vice-Presidéncias, das Secretarias da Mesa Diretora, das
Comissdes Permanentes, da Ouvidoria Parlamentar, da Corregedoria Parlamentar e da Lideranc¢a do
Governo tém direito & nomeacdo\de até 15 (quinze) servidores, Assessores Técnicos e Assistentes
Técnicos, dentro do valor mensal es ipulado, desde que preencham os requisitos exigidos para o
exercicio do cargo.

/
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SECAO IV
DA NOMEACAO, DA EXONERACAO, DA MOVIMENTACAO E DA CEDENCIA

Art. 13. Os atos de nomeacdo e exoneragdo dos cargos comissionados, de livre nomeagdo e
exoneragdo, que compdem a Estrutura Organizacional Politico-Administrativa da Assembleia
Legislativa do Estado de Rondénia serdo firmados pelo Secretario-Geral, devendo ser publicados no
Diario Oficial da Assembleia Legislativa, como condi¢io de eficacia.

§ 1° A nomeagdo ocorrerd apdés o cumprimento de exigéncias legais e formalidades
estabelecidas pela Superintendéncia de Recursos Humanos.

§ 2° O servidor nomeado para o exercicio de cargo em comisséo devera apresentar os seguintes
documentos:

I — copia da Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

II — copia da Certiddo de Nascimento dos dependentes legais, menores de 18 (dezoito) anos de
idade;

III — c6pia Cédula de Identidade;

IV — Cadastro de Pessoa Fisica — CPF junto ao Ministério da Fazenda;
V —copia do Titulo de Eleitor;

VI — comprovante de tipagem sanguinea;

VII — certiddo de quitagéo eleitoral, emitida pela Jus/ilga eitoral;

VIII — cépia do cartdo do Programa de Integragéo ScJ
ao Servidor Publico — PASEP;

1 —PIS ou do Programa de Assisténcia

IX —copia da declaragéio de imposto de renda eng aninhada a Receita Federal relativa ao tltimo
exercicio fiscal, ou declaragfio de bens e valores que ¢ ox?&tituam patriménio (modelo ALE/RO);

W/
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X — copia do Certificado de Reservista ou de Dispensa;
XI —declaraggo de nfo acumulagéio de cargo, emprego ou fungéo publica (modelo ALE);
XII — comprovante de escolaridade ou histérico escolar;

XIII — certiddo de quitagdio com a Fazenda Publica do Estado de Ronddnia, expedida pela
Secretaria de Estado de Finangas — SEFIN;

XIV —certiddo negativa, expedida pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondénia — TCE/RO;

XV — copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, notadamente da pagina de
identificag@o/qualificagéo civil;

XVI — comprovante ou declaracio de residéncia;
XVII -1 (uma) fotografia 3x4, recente;

XVIII — certiddo negativa expedida pelo Cartério de Distribui¢do Civel e Criminal de 1* e 2°
Instancias, das Justigas Estadual e Federal;

XIX — declaragdo de inexisténcia de relagdo de parentesco, com firmas reconhecidas em
Cartério (modelo ALE); e

XX — declaragdo de cumprimento da Lei Complementar Federal n° 135, 4 de junho de 2010,
Lei da Ficha Limpa, com firmas reconhecidas em Cartério (modelo ALE).

§ 3° A exonerag@o de servidor ocupante de cargo de natureza comissionada efetivar-se-4 no dia
util seguinte ao protocolo do respectivo pedido junto & Superintendéncia?e Recursos Humanos.

§ 4° Em caso de exoneracdo, seguida de nova investidura, em cargfé de/natureza comissionada,
em periodo néo superior a 30 (trinta) dias, ndo sera devida a respectiy¥a rescisfo, visto nfo restar
configurada a cessag@o do vinculo para fins de direito ao recebimento/de ¥egbas rescisorias.

I LF
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Art. 14. A movimentacgio de servidores ocupantes dos cargos de provimento em comissdo, de
que trata o artigo 12 desta Lei Complementar, podera ocorrer por meio da relotagio apenas entre os
Orgdios de Natureza Politica, inclusive para escritorios de representacdo parlamentar, com ou sem
alteragdo no nivel de remuneragdo, por ato firmado pelo Secretario-Geral, mediante solicita¢do
formal das autoridades descritas no artigo 12 desta Lei Complementar.

Paragrafo Ginico. Em caso de movimentag&o de que trata o caput deste artigo, deverd constar
como lotag@io do servidor, para todos os efeitos legais, o local da efetiva prestagdo do servico.

Art. 15. A cedéncia de servidor ao Poder Legislativo Estadual s6 sera efetivada apds a
apresentacdo dos documentos, adiante elencados, a Superintendéncia de Recursos Humanos da
Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia:

I — Decreto ou Portaria de Cedéncia, publicado em Diario Oficial;
II — copia do ultimo contracheque;

III — declaragdo do drgdo de origem especificando a remunerag@io integral do servidor,
discriminando o valor da remuneracgio sobre a qual incida a contribuigdo previdencidria, o nome, o
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, a conta corrente do ente previdenciario ¢ a aliquota
para o empregado e empregador; e

IV — aviso e/ou extrato de férias.

Paragrafo tinico. Toda alteragfo salarial, no periodo em que estiver exercendo suas fungdes
junto & Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia, devera ser apresentada a Superintendéncia
de Recursos Humanos pelo préprio servidor cedido, por meio de documento oficial do 6rgio de
origem, a fim de que, a partir de entfo, produza os efeitos juridicos respectivos.

SECAOV
DA LOTACAO E DA JORNADA DE TRABAIZHO

|

f
- u - / ros e
Art. 16. Os ocupantes dos cargos que compdem os Orgéos de Natpireza Politica serfo lotados
¢ desempenhardo suas atribui¢des no Plendrio, nas Comissdes Permangntes, na Mesa Diretora, nos
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Gabinetes da Presidéncia, Vice-Presidéncia, Secretaria da Mesa Diretora, Lideranca do Governo,
Parlamentares, Corregedoria Parlamentar € Ouvidoria Parlamentar.

§ 1° Os Deputados que possuirem bases de representagdo politico-parlamentar fora das
dependéncias da sede do Poder Legislativo Estadual, ou nos municipios do interior, podero lotar os
servidores que compdem o Gabinete para desempenho de suas fungSes nos respectivos locais,
ficando sob a responsabilidade do Parlamentar o controle de suas atividades.

§ 2° Os Escritérios de Apoio Parlamentar, existentes fora da sede do Poder Legislativo
Estadual, constituem extensdo dos Gabinetes Parlamentares.

Art. 17. Os ocupantes dos cargos que compdem os Orgdos de Natureza Administrativa serfio
lotados e desempenharfo suas atribui¢des nas respectivas unidades administrativas da Assembleia
Legislativa do Estado de Ronddnia.

Paragrafo unico. O Secretario-Geral podera relotar servidores, mencionados no capur deste
artigo, para desempenhar as atividades em outras unidades administrativas, mesmo com a nomeagio
em unidade diversa, desde que dentro de suas atribuigdes e conforme o interesse publico.

Art. 18. A jornada de trabalho dos servidores que compdem a Estrutura Organizacional
Politico-Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia sera de, no minimo, 6
(seis) e de, no maximo, 8 (oito) horas diérias, até o limite de 40 (quarenta) horas semanais,
ressalvadas as jornadas previstas em legislagdo especifica, facultada a fixago de horério excepcional,
quando o interesse publico assim exigir.

§ 1° Em razéo da natureza das atividades a serem prestadas ou por necessidade de servigo, os
servidores poderfio ser convocados a desempenhar seu trabalho em horarios diversos daqueles

definidos como padréo, situagdo que deve ser previamente autorizada pela Secretaria Geral da
ALE/RO.

. . . . ~ . i~ A ."‘- r . .
§ 2° As jornadas especiais, por forga de lei ou em decorréncia de concessaod¢ Horario especial,
serdo objeto de registro pela Superintendéncia de Recursos Humanos, parg’ fing de controle no

sistema de registro de frequéncia. /’F

1/
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§ 3° Poderdo ser estabelecidos, mediante ato editado pelo Secretério-Geral, horarios corridos e
diferenciados nas unidades administrativas, conforme a conveniéncia e oportunidade do servigo
publico.

§ 4° A jornada dos servidores lotados nos Gabinetes dos Parlamentares e nos seus escritorios
nos municipios serd cumprida conforme estabelecido pelo Deputado titular, desde que observada a
carga horédria minima especificada no caput deste artigo.

§ 5° Em razo da natureza juridica dos cargos de provimento em comissdo, 0s seus ocupantes
ndo faro jus ao recebimento de horas extraordinarias, considerando-se integral a jornada trabalho
didria.

§ 6° Os titulares dos Orgﬁos de Natureza Administrativa, tais como, Secretarios,
Superintendentes, Advogado-Geral, Controlador-Geral e Corregedor-Geral, bem como seus
respectivos adjuntos, quando houver, em razio da dedicagdio exclusiva, ficam dispensados de
registrar formalmente o ponto, considerando-se, durante a investidura no cargo, permanentemente
em servigo.

SECAO VI
DA REMUNERACAO

Art. 19. A remuneragfio dos cargos que compdem os Orgdos de Natureza Politica da
Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia sera aquela constante do Anexo III, a0 passo que os

cargos que integram os Orgdos de Natureza Administrativa serdo remunerados na forma do Anexo
IV.
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§ 2° Os servidores cedidos, que trata o § 1° deste artigo, fazem jus ao recebimento dos auxilios
de transporte, satide, alimentac#o e creche, pagos aos demais servidores da Assembleia Legislativa
do Estado de Rondénia, desde que investidos em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento.

Art. 20. Em razdo da natureza do mandato parlamentar, é devida aos Deputados Estaduais cota
equivalente a 75% (setenta e cinco por cento) do valor pago sob o mesmo titulo, pela Camara de
Deputados, para os Deputados Federais do Estado de Rondénia, destinada a suprir as despesas
decorrentes das nomeagdes de servidores investidos para exercicio dos cargos de provimento em
comissdo, Assessor Parlamentar, Assessor Técnico, Assistente Parlamentar e Assistente Técnico, de
Natureza Politica, decorrentes do § 2° do artigo 12 desta Lei Complementar, cuja regulamentacio
dar-se-4 por meio de Resolugso.

Art. 21. O valor mensal do dispéndio com a remuneragéo bruta dos servidores descritos no §
3° do artigo 12 desta Lei Complementar ser4 estabelecido por Resolugdo.

Art. 22. Aplica-se ao Poder Legislativo do Estado de Ronddnia o teto remuneratério
estabelecido no artigo 37, XI, e § 12 da Constitui¢éio Federal, bem como no artigo 20-A da
Constituicdo Estadual.

SECAO VII _
DA SUBSTITUIGCAO

Art. 23. Nos casos de afastamento ou impedimento legal do ocupante de cargo de dire¢éio ou
chefia dos Orgédos de Natureza Administrativa, cuja auséncia possa acarretar prejuizo as atividades
normais do 6rgéo ou da unidade administrativa, serd designado um substitutg que fard jus a

remuneracgo respectiva, proporcional aos dias de efetiva substituigdo.

Parégrafo tinico. Havendo acumulagdo de cargos, o substituto percebe
cargo substituido ou a correspondente ao seu cargo, se esta for superior.

remuneracdo do

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E DAS FINA /
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SECAO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Os servidores investidos nos cargos comissionados, de que trata a presente Lei
Complementar, submetem-se ao Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do Estado de
Rondénia, no que couber.

Art. 25. As férias do servidor agregado, lotado na Secretaria de Seguranga Institucional, serfo
elaboradas pelo 6rgéo de origem, que comunicard a Assembleia Legislativa para fins de controle.

Art. 26. Fica a Mesa Diretora autorizada a instalar extensdes da Escola do Legislativo, nos
Municipios Polos de Referéncia Regionais, discriminados nos incisos IT'aX do § 1° do artigo 1° da
Lei Complementar n® 414, de 28 de dezembro de 2007, que estabelece as Regides de Planejamento
e Gestéo para o Estado de Rondénia.

§ 1° As extensdes da Escola do Legislativo no Estado atuargo precipuamente como instrumento
de aproximacao da sociedade com o Poder Legislativo, através de projetos de educacio e mecanismos
de participa¢fo popular, visando o fortalecimento da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia
como instrumento essencial ao democratico exercicio da cidadania.

§ 2° As extensdes coordenario em cada regifo de referéncia as atividades da Escola do
Legislativo, inclusive com a execugdo e acompanhamento dos convénios e termos de cooperagio ou
parceria com instituigdes publicas ou privadas em todo territério estadual, inclusive na
profissionaliza¢@o e capacitagio de servidores publicos de Camaras e Prefeituras Municipais e da
comunidade em geral.

Art. 27. A hora-aula, na Escola do Legislativo, ministrada por profissional que nfo pertenca ao
Quadro de Pessoal Permanente da Assembleia Legislativa, serd paga com base nos valores constantes
do Anexo V, de acordo com o nivel de habilitagdo. b

7

Paragrafo tinico. O servidor do Quadro de Pessoal Permanente somente tera dirgito£m receber
a hora-aula que trata o capur deste artigo, quando ministrada fora do horario de expediénte.

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br




Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

<

)

8 PROJETO DE LEI N
= COMPLEMENTAR

@

£

2y

AUTOR: MESA DIRETORA

Art. 28. Ficam criadas as seguintes Comissdes Administrativas:

I - Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagdo e Recebimento de Engenharia;
IT — Comissdo de Recebimento de Materiais e Servigos;

IIT — Comissdo de Acompanhamento, Fiscaliza¢@o e Recebimento de Publicidade;

IV — Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagfio e Recebimento de Estagio e Menor
Aprendiz; e

V — Comissdo de Acompanhamento, Fiscalizagio e Recebimento de Informatica.

§ 1° As Comissdes, de que trata este artigo, serdo compostas por 3 (trés) membros efetivos e 2
(dois) suplentes, estes sem direito a gratificagdo, que somente atuario na auséncia ou impedimento
daqueles.

§ 2° Fica vedada o actimulo da gratificagdo de que trata este artigo com outras de qualquer
espécie que o servidor esteja recebendo.

§ 3° Os membros das comissdes que trata o presente artigo serdo remunerados por meio de
gratificagfo especifica, conforme Anexo VI, mediante nomeagio pelo Secretario-Geral, para realizar
atividades especificas no 4mbito da Administragdo da Assembleia Legislativa.

§ 4° O Secretario-Geral poder4 nomear outras Comissdes Administrativas, tempordrias, sem ||
remuneracdo, conforme sua discricionariedade, conveniéncia e necessidade, desde que devidamente
justificadas.

Art. 29. As Comissdes Permanentes de Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar, pela
natureza de suas atribuicdes, deverdo ser de recrutamento restrito ao Quadro de Servidofes Efetivos,
com graduacdo de nivel superior, de ilibada reputacdo moral e funcional, preferencialmenfe com
bacharelado em direito.

Art. 30. As atividades tipicas da Secretaria de Seguranca Institucional se l ercidas por
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servidores efetivos ou comissionados da Assembleia Legislativa.

§ 1° A Secretaria de Seguranca Institucional sera dirigida por servidor de carreira pertencente
a0 Quadro da Policia Legislativa, ou por profissional da Seguranga Publica do Governo do Estado
de Rondénia.

§ 2° Constituem prerrogativas dos servidores da Policia Legislativa:

a) ter acesso e transito livre em qualquer recinto da Assembleia Legislativa, desde que em
servigo, quando solicitado pelo responsével, na forma regimental;

b) ter acesso e trénsito livre em qualquer recinto publico ou privado dentro dos limites do
territério do Estado, quando estiver a servigo da Presidéncia da Assembleia Legislativa; e

¢) 0 uso privativo do emblema de uniformes operacionais e de identidade prépria da Policia
Legislativa.

§ 3° O Agente de Seguranga e o Agente de Policia Legislativa, em efetivo exercicio na Policia
Legislativa, portarfio carteira de identificagéo funcional, com fé piblica, valida como documento de
identidade civil.

§ 4° Os servidores que ndo se enquadram na qualidade de Agente de Seguranca e o Agente de
Policia Legislativa poderdo, a critério do Secretario de Seguranca Institucional, portar carteira de
identificagdo funcional proviséria, que deverd ser devolvida quando dos seus desligamentos com o
setor, e sua renovagfo dependerd da circunstincia do servidor nio estar indiciado em inquérito
policial ou termo circunstanciado, tampouco respondendo a processo criminal pela pratica de
infrago penal ou a inquérito administrativo disciplinar.

§ 5° As atividades que requeiram o uso de arma de fogo serdo preferencialment? desenvolvidas
pelos integrantes da Assessoria Militar e Especial; enquanto a seguranca das i
prédio sede da Assembleia Legislativa e de seus anexos, assim como do Plenéyfo,,

demais integrantes da Secretaria de Seguranga Institucional.
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SECAO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. As despesas decorrentes desta Lei Complementar correrdo & conta de dotagdes
consignadas no or¢amento anual da Assembleia Legislativa.

Art. 32. A Mesa Diretora poders, a qualquer tempo, por ato infralegal, regulamentar, no que
couber, esta Lei Complementar, para melhor funcionamento do Poder Legislativo Estadual.

Art. 33. Ficam convalidados, em conformidade com a Lei Complementar n° 967, de 10 de
Janeiro de 2018, os atos de nomeacdio dos servidores dos Orgios de Natureza Politica e
Administrativa, que estiverem ativos na data da publicagdo desta Lei Complementar, cabendo,
quando necessdrio, a retificagfio do codigo da respectiva remuneragéo.

Art. 34. Fica revogada a Lei Complementar n°® 967, de 10 de janeiro de 2018, e suas alteracdes.

Art. 35. Esta Lei Complementar entra em vigor ha data

Plenario das Deliberagdes, 18 de f

Dep

itada CASSIA MULETA
Vice-Presidente

Deputada ROSAN DQNAD
laVice-Pgi'Ic} e

2° Secretario
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Dgputado GERALDO DA / DSON MARTINS
-~ RONDONIA / 4° Secretario
3° Secretario '

\

%
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ANEXO1

ORGAOS DE NATUREZA POLITICA

TABELA 01

GABINETES DAS COMISSOES PERMANENTES

Unidade Politica Cargo Cédigo Quant.
GABINETES DAS | Assessor Técnico AT 01-30 | g 30 4q art
COMISSOES ) ; ’
PERMANENTES | Assistente Técnico AST 01-30 12

TABELA 02

GABINTE DA PRESIDENCIA

Unidade Politica Cargo Cédigo Quant.
Chet_‘e fie (.}abmete da DAG-01 1
Presidéncia
Assessor Executivo DAG-02 1
Secretéria de Apoio DAG-03 3
GABINETE DA Assessor Especial da DAG-04 3
PRESIDENCIA Presidéncia
Secretaria de Gabinete DAG-05 5
Assessor Parlamentar AP 01:30 21
Assessor Técnico AT 01430 33
Assistente Parlamentar | ASP 01-30/ 24
Assistente Técnico
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TABELA 03

GABINETES DAS VICE-PRESIDENCIAS

Unidade Politica Cargo Cdédigo Quant,
Secretaria de Apoio DAG-03 1
Parl t AP 01-
SABINEIE Ly, iss?stsirt Parlaments ASPOOI 30 3°d
VICE-PRESIDENC]A [2stistenite Parlamentar =2 |3 " doar
Assessor Técnico AT 01-30 12
Assistente Técnico AST 01-30
Secretéria de Apoio DAG-03 1
A Parl t AP 01-
GABNEIEDAL | i TAST T 3300 3°d
VICE-PRESIDENCIA |25Sistente Parlamentar 301 § ¥ domrt.
Assessor Técnico AT 01-30 12
Assistente Técnico AST 01-30

TABELA 04

GABINETES DAS SECRETARIAS DA MESA DIRETORA

Unidade Politica Cargo Cédigo Quant.
Chefe d(? Gabinete da 17 DAG-02 1
Secretaria
. [|Secretdria de Apoio DAG-03 1
G?]?é%}l:iglil Assessor Parlamentar AP 01-30
Assistente Parlamentar | ASP 01-30 | § 3° do art.
Assessor Técnico AT 01-30 12
Assistente Técnico AST 01-30
Secretaria de Apoio DAG-03 | |
GABINETE DA 2* | Assessor Parlamentar AP 01-30 o
SECRETARIA Assistente Parlamentar | ASP 01—30’]7 7 f 20 A
Assessor Técnico AT 01-30 ,J

\
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Assistente Técnico AST 01-30
Secretaria de Apoio DAG-03 1
GABINETE DA 3° ASSf:ssor Parlamentar AP 01-30
Assistente Parlamentar | ASP 01-30 | § 3° do art.
SECRETARIA —
Assessor Técnico AT 01-30 12
Assistente Técnico AST 01-30
Secretaria de Apoio DAG-03 1
GABINETE DA 4° Asssessor Parlamentar AP 01-30 )
SECTRETARIA Assistente Parlamentar | ASP 01-30 | § 3° do art.
Assessor Técnico AT 01-30 12
Assistente Técnico AST 01-30

TABELA 05

GABINETE DA LIDERANCA DO GOVERNO

Unidade Politica Cargo Cédigo Quant.
GABINETE DA Assessor Técnico AT 01-30 § 3° do art
LIDERANCA DO ’
GOVERNO Assistente Técnico AST 01-30 12

TABELA 06

GABINETES DOS PARLAMENTARES

Unidade Politica Cargo Cédigo Quant.
Assessor Parlamentar AP 01-30
GABINETE Assessor Técnico AT 01-30 | § 2°do art.
PARLAMENTAR | Assistente Parlamentar | ASP 01-30 12
Assistente Técnico AST 01-30 /l
Chefe de Gabinete DAG-02 24
Secretaria de Apoio DAG-03 2,4 // g
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Secretario Executivo

ASSESSORAMENTO
E DIRECAO DO

Assessor Especial de
Gabinete

DAG-04

24

GABINETE

Assistente Especial de
Gabinete

DAG-06

72

TABELA 07

OUVIDORIA PARLAMENTAR

Unidade Politica Cargo Cadigo Quant.
GABINETE DA Assessor Técnico AT 01-30 § 3% doart
0 _ . :
P A(?{LII}QI\]?IEE%AAR Assistente Técnico AST 01-30 12

TABELA 08

CORREGEDORIA PARLAMENTAR

Unidade Politica Cargo C6dig0 Quant.

GABINETE DA Assessor Técnico AT 01-30 | ¢ 30 4o art
CORREGEDORIA :
PARLAMENTAR | Assistente Técnico AST 01-30 12

TABELA 09

ASSESSORIA MILITAR

Cargo

Codigo

Quant.

Assessor
Especial

Militar ASME

6

Assessor Militar

ASM
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SECRETARIA GERAL

ANEXO II

ORGAOS DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

TABELA 01

Unidade Administrativa Cargo Codigo Quant.
GABINETE DO SECRETARIO Secretario Geral DAS-01 1
GERAL Assessor AS 01-07 1
Assessor Especial AE 01-05 2
. Secretario Geral Adjunto DAS-02 1
GABINETE DO SECRETARIO ASSESSOL AS 01-07 1

GERAL ADJUNTO -
Assessor Especial AE 01-05 2
hef inet DAS-

CHEFIA DE GABINETE Chefe de Gabinete AS-05 1
Assessor AS 01-07 2

ADVOCACIA GERAL

TABELA 02

Unidade Administrativa Cargo Cédigo Quant.
Advogado Geral DAS-02 1
Con§ultor Juridico  do DAS-04 5
GABINETE DO ADVOGADO |Gabinete

GERAL Chefe de Gabinete DAS-05 1
Assessor AS01-07 | 2
Assessor Especial AE 01-05 2
GABINETE DO ADVOGADO Advogado Geral'A'd]unto DAS-03 /’ 1
GERAL ADJUNTO Con.sultor Juridico do DAS-0 2

Gabinete A

—
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Assessor Especial

AE 01-05

Assessor

AS 01-07

CONTROLADORIA GERAL

TABELA 03

Unidade Administrativa Cargo Cédigo |Quant
GABINETE DO Controlador Geral DAS-02 1
CONTROLADOR GERAL Assessor : AS 01-07 1
Assessor Especial AE 01-05 6
DEPARTAMENTO DE Diretor de Departamento
GESTAO ORCAMENTARIA, [de Gestio Orcamentdria,| DAS-05 1
FINANCEIRA E Financeira e Patrimonial
PATRIMONIAL Assessor AS 01-07 |
" x hefe d Divisa d
DIVISAO DE APLICACAQ |Shefe de  Divisio de
. Aplicagio das Normas| DAS-06 1
DE NORMAS TECNICAS E . . A
CONTABEIS Técnicas e Contabeis
Assessor AS 01-07 1

SECRETARIA LEGISLATIVA

TABELA 04

Unidade Administrativa Cargo Cédigo |Quant
GABINETE DO Secretario Legislativo DAS-02 1
SECRETARIO Assessor AS 01-07 3
Assessor Especial AE 01-05 E
Diretor de Departamento 7
DEPARTAMENTO . DAS—OSQ/ /1
LEGISLATIVO wegislativo 4y
Assessor AS 017(1'7[/ 3

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO

i

CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br




Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

PROTOCOLO

PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR

NO

AUTOR: MESA DIRETORA

- Chef d Divisa d
DIVISAO DE EXPEDIENTE |p. . G¢ DIVisa0 del /s o6 | 1
E CONTROLE Expediente e Controle
Assessor AS 01-07 1
Chefe de Divisdo das
DIVISAO DAS COMISSOES | Comissdes Dag-0e | 1
Assessor AS 01-07 1
DIVISAO DE Chefe: de Divisio de DAS-06 1
TAQUIGRAFIA LAUIEVATH
Q Assessor AS 01-07 1
o Divisa d
DIVISAO DE g:;ffcac g amie - °¢| Das-06 | 1
PUBLICACOES E ANAIS FrT— AS 01.07 -
i d
DEPARTAMENTO DE 33“2';05 lﬁe”a;fi’é’.fﬁéﬂ DAS-05 1
APOIO A PRODUCAO o
PARLAMENTAR Assessor AS 01-07 3
DIVISAO DE ESTUDOS, [Chefe de Divisio de
PESQUISAS E Estudos, Pesquisas e| DAS-06 1
INFORMACOES Informacées Legislativas
LEGISLATIVA Assessor AS 01-07 1
DIVISAO DE APOIO AS Chefe de Divisio d.e .Apom
as Atividades| DAS-06 1
p Aﬁﬁ%ﬁ?ﬁiﬁ S Parlamentares
Assessor AS 01-07 1

ASSESSORIA DA MESA
DIRETORA

Assessor da Mesa Diretora

DAS-05

Assessor

4
AS 01-07/ _
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TABELA 05

SECRETARIA DE FISCALIZACAO E CONTROLE EXTERNO

Unidade Administrativa Cargo Cédigo | Quant.
Secretario de Fiscalizacdo e
SECRETARIA DE Controle Externo ’ DAS-02 1
FISCALIZACAO E
CONTROLE EXTERNO Assessor AS 01-07 4
Assessor de Controle Externo| DAS-05 7

TABELA 06

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Unidade Administrativa Cargo Cédigo | Quant.

Secretario Administrativo DAS-02 1

%ﬁgﬁﬁ?gg Chefe de Gabinete DAS-05 1
ADMINISTRATIVO ASSGSSOI' AS 01'07 2
Assessor Especial AE 01-05 5

- Chefe de Divisdo /
DIVISAO DE -
> Elab de T d DAS-

ELABORACAO DE TERMO | 2 0ra€70 e fermo. de AS-06 1/
PEREFERENCIA Assessor AS 01-07 // / 1

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.roleg.br




Py S
< Jr

RONDONIA
-

Assembleia Legislativa do Estado de Rondonia.

PROTOCOLO

PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR

AUTOR: MESA DIRETORA

TABELA 07

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Unidade Administrativa

Cargo

Cédigo

GABINETE DO
SECRETARIO

Secretario de Planejamento
e Orcamento

DAS-02

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DEPARTAMENTO DE
PLANEJAMENTO E
ACOMPANHAMENTO
ORCAMENTARIO

Diretor de Departamento

DAS-05

Assessor

AS 01-07

DIVISAO
ACOMPANHAMENTO
ORCAMENTARIO E
INFORMACOES
GERENCIAIS

Chefe de Divisio de
Acompanhamento
Orcamentario
Informacgédes Gerenciais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA

Chefe de Divisio de
Execu¢io Or¢camentdria

DAS-06

Assessor

AS 01-07

TABELA 08

SECRETARIA DE MODERNIZACAO DA GESTAO

Unidade Administrativa

Cargo

Cédigo

GABINETE DO
SECRETARIO

Secretario de
Modernizacio da Gestio

DAS-02 |

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial
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DIVISAO DE QUALIDADE
DA GESTAO

Chefe de Divisido
Qualidade da Gestdo

de

DAS-06

Assessor

AS 01-07

TABELA 09

SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

Unidade Administrativa

Cargo

Codigo

GABINETE DO
SECRETARIO

Secretario de Engenharia e
Arquitetura

DAS-02

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DEPARTAMENTO DE
ENGENHARIA

Diretor de Departamento
de Engenharia

DAS-05

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE
MANUTENCAO PREDIAL

Chefe de Divisdo
Manutenc¢io Predial

de

DAS-06

DEPARTAMENTO DE
ARQUITETURA E
URBANISMO

Diretor de Departamento
de Arquitetura e
Urbanismo

DAS-05

Assessor

AS 01-07

GERENCIA DE
ASSESSORAMENTO E
ACOMPANHAMENTO DE
EMENDAS
PARLAMENTARES

Gerente de Assessoramento
¢ Acompanhamento de
Emendas Parlamentares

DAS-04

Assessor

AS 01-07
/

TABELA 10

SECRETARIA DE SEGURANCA INSTITUCIONA
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Unidade Administrativa

Cargo

Cédigo

GABINETE DO
SECRETARIO DE
SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Secretirio de Seguranca
Institucional

DAS-02

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

GABINETE DO
SECRETARIO ADJUNTO
DE SEGURANCA
INSTITUCIONAL

Secretirio Adjunto de
Seguranca Institucional

DAS-03

Assessor

AS 01-07

DEPARTAMENTO DE
POLICIA LEGISLATIVA

Diretor de Departamento
de Policia Legislativa

DAS-05

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE
MONITORAMENTO E
SEGURANCA
PATRIMONIAL

Chefe de Divisio de
Monitoramento e
Seguranca Patrimonial

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE
POLICIAMENTO,
INFORMACAO E

CONTROLE

OPERACIONAL

Chefe de Divisio de
Policiamento, Informacio e
Controle Operacional

DAS-06

Coordenador Fiscal

AS-04

Assessor

AS 01-07

DEPARTAMENTO DE
SEGURANCA
LEGISLATIVA DO
INTERIOR

Diretor de Departamento
de Seguranca Legislativa
do Interior

DAS-05

Assessor

AS 01-07

SUPERINTENDENCIA DE
ASSUNTOS
ESTRATEGICOS

Superintendente de
Assuntos Estratégicos

DAS-03

Assessor

AS 01-07/
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TABELA 11
CORREGEDORIA GERAL

Unidade Administrativa

Cargo Cédigo |Quant.

Corregedor Geral DAS-02 1

Assessor AS 01-07 1

Assessor Especial AE 01-05 2

Chefe do Cartério DAS-06 1

Escrivéo AS-04 1
GABINETE DO Presidente de Comissdo
CORREGEDOR GERAL |Permanente de SindicAncia

e de Processo| D507 2

Administrativo Disciplinar
Membro de Comissédo
Permanente de Sindicincia e
de Processo Administrativo
Disciplinar

AS-04 -

TABELA 12
OUVIDORIA ADMINISTRATIVA

Unidade Administrativa Cargo Coédigo |Quant.
Ouvidor Chefe DAS-03 1
Assessor AS 01-07 |, 2
GABINETE DO OUVIDOR | Assessor Especial AE 01-05 H
Presidente de Comissdo DAS-07/ / |
Membro de Comissio As-04 /|/ 2
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TABELA 13
ESCOLA DO LEGISLATIVO

Unidade Administrativa Cargo Caodigo
Diretor Geral DAS-02 1
Assessor AS 01-07 5
GABINETE DO DIRETOR Assessor Espe(ual AE 01-05 4
GERAL Assessor de Planejamento e
. AS-04 1
Avaliagdo
Assessor de Apoio a Projetos AS-04 1
e Eventos
DIRETORIA Diretor Administrativo DAS-05 1
ADMINISTRATIVA Assessor AS 01-07 4
DIVISAO DE APOIO Egﬁffﬂ?sir]: o de Apoio| 1,g 06 1
ADMINISIRATIVO Assessor AS 01-07 2
3 Divisa
DIVISAO DE TECNOLOGIA g | Shefe  de  Divisio de| g o 1
INFORMAC 0 Tecnologia e Informacio
Assessor AS 01-07 3
Chefe de Divisio de
DIVISAO DE BLIBIOTECA |Biblioteca DAS-06 |1
Assessor AS 01-07 B
DIRETORIA PEDAGOGICA Diretor Pedagégico DAS-05 H/
Assessor AS 01-07 |/} //6

TABELA 14
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SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACOES

Permanente de Pregio

Unidade Administrativa Cargo Cédigo |Quant.

Superintendente de
COMPRAS ELICITACOES [aSsessor Sl

Assessor Especial AE 01-05 6
Diretor de Departamento DAS-05 I
de Compras
Assessor AS 01-07 1

DEPARTAMENTODE ~ |Presidente da Comissio| ' "

COMPRAS Pernlmanente de L1c1tag::i10

Presidente da Comissio DAS-05 1

Membro de Comissio de
Compras e Licitagdes

DAS-O}?//
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TABELA 15

SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Unidade Administrativa Cargo Cédigo | Quant. |
camnezpo et | pass |
SR[]IE}?[?}E;%IENI—EE\I&\IXE (I))SE Assessor AS 01-07 1
Assessor Especial AE 01-05 6
GERENCIA DE GESTAO DE g&iﬁ?:ﬁﬁﬁ?ﬁ: i DAS-04 | 1
PESSOAS E FOLHA DE P
PAGAMENTO agamento
Assessor AS 01-07 2
DEPARTAMENTO DE Diretor de Cadastros,
CADASTRO, INF ORMACOES Informacdes e Suporte DAS-05 1
E SUPORTE Previdenciario
PREVIDENCIARIO Assessor AS 01-07 2
DIVISAO DE GESTAO DE t(i::l Fi‘lffa?ﬁ‘;‘f;ifﬁrge: e DAS-06 | 1
PESSOAL ESTATUTARIO E Clomissionsdi
COMISSIONADO
Assessor AS 01-07 ¥
Chefe de Divisio de
DIVISAO DE TREINAMENTO | Treinamento e Selecdo de DAS-06 1
E SELECAO DE PESSOAL | Pessoal
Assessor AS 01-07 2

TABELA 16

SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS

Unidade Administrativa

Cargo

Cédigo L/Qﬁant.

Superintendente de
Financas

1
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GABINETE DO Assessor AS 01-07 2
SUPERINTENDENTE DE
FINANCAS Assessor Especial AE 01-05 -
Di Depart
DEPARTAMENTO Fi‘;’;;“c:g‘(’) fpariamento | pagoes | 4
FINANCEIRO Assessor AS 01-07 2
N 3 hefe de Divisao d
DIVISAO DE EXECUCAO F(f e T w——s DAS-06 1
FINANCEIRA Xecugao manceira
Assessor AS 01-07 1
i d t
DEPARTAMENTO DE :1) ;r&ftagiﬁggggtame“ ° | DAS-05 1
CONTABILIDADE Assessor AS 01-07 2
N Chefe de Divisa
DIVISAO DE REGISTRO hefe de Divisio de DAS-06 1
CONTABIL Registro Contibil
Assessor AS 01-07 1
N hefe de Divisio d
DIVISAO DE CONTROLE DE | Chefe de Divisdo de DAS-06 |
DIARIA S Controle de Didrias
Assessor AS 01-07 1

SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

TABELA 17

Av. Farquar ne° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
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Unidade Administrativa Cargo Cddigo | Quant.
GABINETE DO Superintendente de
. ~ DAS-03 1
SUPERINTENDENTE DE | Tecnologia da Informacio
TECNOLOGIA DA Assessor AS 01-07 1
INFORMACAO Assessor Especial AE 01-05 4
DEPARTAMENTO DE Diretor do Departamento
de Infraestrutura e DAS-05 1
INFRAESTRUTURA E Suporte Operacional //
SUPORTE OPERACIONAL 7
Assessor AS 01-074 1
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gg%fﬁiﬁ% . é%:}}i%;:;:?edl;edes e | DAS-06 | 1
A Assessor AS 01-07 1

DIVISAO DE g:::;v‘ﬁggﬁz e DAS-06 | 1
PESENY L VIMENTG Assessor AS 01-07 1
DIVISé‘&o DE ARTE E g‘i‘;fgﬁ‘ie Divisio dedrtee | foeos | 1
RIACAO Assessor AS 01-07 1

TABELA 18

SUPERINTENDENCIA DE LOGISTICA

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
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Unidade Administrativa Cargo Codigo |Quant.
Sup?r{ntendente de DAS-03 1
GABINETE DO Logistica
SUPERINTENDENTE Assessor AS 01-07 1
Assessor Especial AE 01-05 4
DEPARTAMENTO DE dDSret"rAf,ﬁo,ﬂ???arSﬁmentﬁ DAS-05 | 1
ALMOXARIF ADOE Patrimonio
SATRIMENIO Assessor AS 01-07 1
DIVISAO DE Chefe de Divisdo de DAS-06 |
DOCUMENTACAOE Documentaciio e Arquivo
ARQUIVO Assessor AS 01-07 1
i Chefe de Divisio de DAS-0 ’ {
DIVISAO DE TRANSPORTE | Transporte ﬁ/7
Assessor AS W/ 1
&
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TABELA 19

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Unidade Administrativa

Cargo

Cadigo

GABINETE DO
SUPERINTENDENTE DE
COMUNICACAO SOCIAL

Superintendente de
Comunicac¢iio Social

DAS-03

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DIVISAO DE JORNALISMO

Chefe de Divisao de
Jornalismo

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE PUBLICIDADE
E PROPAGANDA

Chefe de Divisdo de
Publicidade ¢ Propaganda

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE FOTOGRAFIA

Chefe de Divisio de
Fotografia

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE MIDIA
ELETRONICA

Chefe de Divisio de Midia
Eletronica

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE REDES SOCIAIS

Chefe de Divisio de Redes
Sociais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DEPARTAMENTO DE RADIO
ETV

Diretor de Departamento
de Ridio e TV

DAS-05

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DIVISAO DE AUDIO E
VIDEO

Chefe de Divisdo de Audio
e Video

:

J
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TABELA 20

DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL

Unidade Administrativa

Cargo

Cédigo

DEPARTAMENTO DE
CERIMONIAL

Diretor do Departamento
de Cerimonial

DAS-05

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DIVISAO DE SESSOES
SOLENES E ESPECIAIS

Chefe de Divisdo de Sessdes
Solenes e Especiais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE EVENTOS E
AGENDA

Chefe de Divisio de
Eventos e Agendas

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE RECEPCAO

Chefe de
Recepcio

Divisdo de

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE LINGUAS
ESTRANGEIRAS E
ESPECIAIS

Chefe de Divisio de
Linguas Estrangeiras e
Especiais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE MEMORIAL

Chefe de
Memorial

Divisdo de

DAS-06

Assessor

AS 01407/

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
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TABELA 21
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA

Unidade Administrativa Cargo Cédigo |Quant.
Diretor de Departamento
DEPARTAMENTO DE Comunicacio Interna e| DAS-05 1
COMUNICACAO INTERNA E | Externa
EXTERNA Assessor AS 01-07
Assessor Especial AE 01-05
Chefe de Divisio de
DIVISAO DE AUTUACAO |Autuagio Processual| DAS-06
PROCESSUAL INTERNA |[Interna
Assessor AS 01-07
DIVISAO DE PROTOCOLO g hefe de Divisio de DAS—Q’%
GERAL rotocolo Geral
Assessor AS O/f/O}f
/T

/]l

//' /
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ANEXO III
ESTRUTURA REMU~NERAT(')RIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMIS’SAO DE
LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO DOS ORGAOS DE NATUREZA POLITICA

TABELA 01
REMUNERACAO DE CARGOS DE DIRECAO, CHEFIA E
ASSESSORAMENTO SUPERIOR DE GABINETES

Cédigo Valor (RS)
DAG-01 16.500,00
DAG-02 9.920,00
DAG-03 6.160,00
DAG-04 4.400,00
DAG-05 2.160,00
DAG-06 1.120,00

TABELA 02

REMUNERACAO DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO DE GABINETES (ASSESSOR
PARLAMENTAR - AP, ASSESSOR TECNICO — AT, ASSISTENTE PARLAMENTAR —
ASP E ASSISTENTE TECNICO - AST)

Codigo
AP/AT/AST/ASP | Yalor (RS)
01 680,00
02 690,00
03 700,00
04 710,00
05 730,00
06 748,00|/ -
07 792,00,,7
08 836,00
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Codigo
AP/AT/AST/ASP | Valor (RS)
09 830,00
10 924,00
11 975,00
12 1.012,00
13 1.056,00
14 1.144,00
15 1.320,00
16 1.400,00
17 1.460,00
18 1.584.00
19 1.760,00
20 2.000,00
21 2.200,00
2 2.860,00
23 3.080,00
24 3.300,00
25 3.520,00
26 4.400,00 /
27 5.720.00
28 6.160,00| /
29 6.600,09/4/"
30 7.04@6% "

/
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_ TABELA 03
GRATIFICACAO DA ASSESSORIA MILITAR

Cargo

Cddigo

Valor (RS) /

Assessor Militar

ASM

1.360/00

Assessor Militar Especial

ASME

Ao

()
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ANEXO IV
ESTRUTURA REMUNE.RAT(I)RIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE
LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

_ TABELA Pl
REMUNERACAO DE CARGOS DE DIRECAO, CHEFIA E ASSESSORAMENTO
SUPERIOR
Cédigo Valor (RS) |
DAS-01 22.000,00
DAS-02 16.500,00 1
DAS-03 14.850,00
DAS-04 9.920,00
DAS-05 7.040,00
DAS-06 4.400,00
DAS-07 2.720,00
3 TABELA 02
REMUNERACAO DE CARGOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIAL
Cargo Codigo Valor (R$)
AE-01 4.400,00
AE-02 5.720,00
Assessor Especial AE-03 6.1 6¢,00
AE-04 6.600/00
AE-05 7040.,00
7 /
/
/1’
kA
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TABELA 03
REMUNERACAO DE CARGOS DE ASSESSORAMENTO
Cargo Codigo Valor (R$)
Assessor; AS-01 1.120,00
Coordenac}oi Fiscal; AS-02 1.600,00
Escrivéo;
Membro de Comissdo AS-03 2.000,00
Permanente de Sindicéncia e
de Processo Administrativo AS-04 2.200,00
S AS-05 2.900,00
Membro de Comisséo; —
Assessor de Planejamento e AS-06 3.3 O0,0(}
Avaliagdo;
Assessor de Apoio a Projetos AS-07 3.520, (7
e Eventos
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ANEXO V
HORA-AULA

Nivel de Habilitacéio

Valor (RS)

Doutor

90,00

Mestre

80,00

Especialista

50/00

Graduado

40,00

Meédio Profissionalizante

500
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) ANEXO VI
GRATIFICAGAO DAS COMISSOES ADMINISTRATIVAS

Nome da Comissio Funcio Valor (RS)
Comissédo de Acompanhamento, Presidente 1.000,00
Fiscalizagdo e Recebimento de

Engenharia Membros 800,00
Comissdo de Recebimento de Presidente 1.000,00
Materiais e Servigos A 800,00

Comissdo de Acompanhamento, Presidente 1.000,00

Fiscalizacéo e Recebimento de
Publicidade Membros 800,00

Comissdo de Acompanhamento, Presidente 700,00
Fiscalizaco de Informatica Menmibios 40ﬁ=00

Comissdo de Acompanhamento, Presidente 70900
Fiscalizagdo e Recebimento de -
Estdgio e Menor Aprendiz Membros %0’00
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) ~ ANEXO VII
COMPETENCIA DOS ORGAOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS

I -PLENARIO

E o érgdo deliberativo maximo do Poder Legislativo, absolutamente soberano em suas decisdes. E
composto somente por deputados. No Plendrio, realizam-se as Sessdes Plendrias, nas quais os
deputados se reunem para discutir e votar os projetos depois de analisados pelas comissdes, onde
realizam a leitura de correspondéncia em geral, peti¢cdes e outros documentos recebidos pelo
Presidente ou pela Mesa, que sejam de interesse do plenério, bem como deliberagdo de demais
matérias para funcionamento e regramento da ALE/RO.

II - GABINETE DA PRESIDENCIA

A Presidéncia compete, em matéria administrativa, o disposto no artigo 14 do Regimento Interno,
tendo como atribui¢des os seus 6rgéos e cargos:

1. Chefe de Gabinete da Presidéncia:

I - prestar assessoramento direto ao Presidente da Assembleia quanto as solicitagdes de audiéncia,
expediente interno e apoio administrativo;

I - exercer as fungdes que lhe forem delegadas pelo Presidente;

III - despachar com o Presidente;

IV - controlar as audiéncias;

V - fixar a lotaggio do pessoal do Gabinete ¢ distribuir os servigos aos auxiliares que nele trabalham;
VI - assinar as correspondéncias que n&o forem privativas do Presidente;

VII - auxiliar na organizagdo da agenda de trabalho do Presidente, conciliando com sua agenda de
audiéncia;

VIII - dirigir, coordenar e organizar o funcionamento das atividades de competéncia do Gabinete.
IX - executar quaisquer outras atividades correlatas ao cargo ou que lhe forem atribuidas pelo
superior; €

2. Assessor Executivo da Presidéncia:
I - organizar a agenda protocolar do Presidente;
IT - cientificar pessoalmente o Presidente dos assuntos agendados, previ 1;?&3;

7
Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto VeIho/F(D/

CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br




Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia.

PROJETO DE LEI N
COMPLEMENTAR

PROTOCOLO

AUTOR: MESA DIRETORA

III - acompanhar o Presidente em suas visitas externas;

IV - elaborar relatdrio circunstanciado dos assuntos tratados nas visitas;
V - manter o Presidente informado acerca das providéncias em relagéio aos compromissos assumidos;
e

VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo e pelo Presidente determinado;

3. Assessor Especial da Presidéncia:
[ - dar assessoramento diretamente ao Presidente e sua Chefia de Gabinete interna e externamente;
IT - prestar informagdes ao Presidente de todas as ocorréncias ligadas ao parlamento e fatos ocorridos
na populagéo;

IV - acompanhar o Presidente ou representa-lo conforme designado, ou a Chefia de Gabinete, quando
determinado;

V - apoiar as a¢des da Presidéncia internas e externas, conforme o caso concreto;

VI - exercer atividades externas, e quando lotado no interior na extensio do Gabinete da Presidéncia,
participar da organiza¢&o do local;

VII - outras atribui¢Ges inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo seu superior.

III - GABINETES DAS VICE-PRESIDENCIAS

Aos Gabinetes das Vice-Presidéncias compete prestar assisténcias aos respectivos titulares nos
trabalhos que lhes sdo inerentes, em conformidade com as disposigdes do artigo 15 do Regimento
Interno.

Aos servidores lotados nas Vice-Presidéncias, compete realizar os servigos de suporte e assessoria,
oferecendo condig¢des para o pleno funcionamento de suas atribuicGes.

A estrutura para o funcionamento dos Gabinetes das Vice-Presidéncias é a prevista no Anexo I desta
Lei Complementar.

IV - GABINETES DAS SECRETARIAS DA MESA DIRETORA

Aos Gabinetes dos Secretdrios da Mesa Diretora compete desempeghar /os trabalhos em
conformidade com o disposto na Se¢fo V do Capitulo I do Titulo III do Rgimefito Interno.
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Os servidores lotados no Gabinete das Secretarias da Mesa Diretora, compete realizar os servigos de
suporte e assessoria, oferecendo condi¢des para o pleno funcionamento de suas atribuicdes.

A estrutura para o funcionamento dos Gabinetes dos Deputados € a prevista no Anexo I desta Lei
Complementar.

V - GABINETES DOS DEPUTADOS

Na qualidade de Deputado, cabe a tarefa de legislar, ou seja, transformar em leis as demandas da
sociedade, cobrar a aplicagdo dessas medidas e fiscalizar, de forma permanente, a aplicacdo dos
recursos publicos por parte do Governo Estadual e demais 6rgfos da administragio. Compete ainda,
a instalag@o de comissdes de inquérito para investigar irregularidades na aplicagdo de verbas ptblicas
estaduais e, comissdes especiais para discutir temas especificos de interesse da sociedade, além de
votar e aprovar o Orgamento Estadual, Lei de Diretrizes Orgamentéria e o PPA, e demais materiais
inerentes as atribuicdes de Deputado Estadual.

1. Chefe de Gabinete de Deputado compete:

I - realizar os servigos de assessoria, coordenacgdo, planejamento, organizagdo e suporte, oferecendo
condi¢des para o pleno funcionamento do Gabinete do Deputado em todos os seus aspectos internos
¢ externos.

IT - dirigir, coordenar e organizar o funcionamento das atividades de competéncia do Gabinete.

III - prestar assisténcia direta e indireta ao Deputado, nos assuntos de natureza administrativa e de
representacao.

IV - controlar a frequéncia dos servigos lotados no Gabinete e suas atividades internas e externas;
V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao cargo ou que lhe forem atribuidas pelo superior;

2. Secretario Executivo dos Deputados:

I - organizar a agenda protocolar do Deputado;

IT - cientificar pessoalmente o Deputado dos assuntos agendados, previamente;
III - acompanhar o Deputado em suas visitas externas;

IV - elaborar relatorio circunstanciado dos assuntos tratados nas visitas;

V - manter o Deputado informado acerca das providéncias em relagfo aos copapropissos assumidos;
e /
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VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo e que lhe forem designadas pelo
Deputado.

VI - COMISSOES PERMANENTES

As Comissdes Permanentes Regimentais de carater técnico-legislativo ou especializado, integrantes
da estrutura institucional da Assembleia Legislativa, coparticipes e agentes do processo legiferante,
tem por finalidade apreciar os assuntos ou proposicdes submetidas ao seu exame e sobre eles
deliberar, assim como exercer o acompanhamento dos planos e programas governamentais e a
fiscalizacdo orcamentdria do Estado no ambito dos respectivos campos tematicos e 4reas de
atividades, conforme disposto no Titulo II, Capitulo II, Segéo II, do Regimento Interno.

VII - OUVIDORIA PARLAMENTAR

Ouvidoria no 4mbito do Poder Legislativo, tem por objetivo assegurar, de modo permanente e eficaz,
a preservagdo dos principios de legalidade, moralidade e eficiéncia dos atos dos agentes da
Administragdo, recebendo reclamages, dentincias, sugestdes e elogios, de modo a estimular a
participa¢do do cidadZo no controle e avaliagdo dos servigos prestados e na gestdo dos recursos
publicos, a qual compete:

I - proporcionar a comunicagéo entre o cidaddo e o Poder Legislativo;

II - proporcionar a sociedade a responsabilidade de coatuar junto a seus representantes;

III - incentivar o exercicio de cidadania;

IV - receber reclamagGes, dentincias, sugestdes da sociedade; e

V - avaliar a¢des ou omissdes do Parlamento.

VIII - LIDERANCA DO GOVERNO

O Gabinete de Lideranga de Governo, além de outras atribui¢des regimentais,
prerrogativas:

I - fazer uso da palavra, pessoalmente, ou por intermédio de vice-lideres, em dgfesd da respectiva
linha politica, no periodo das comunicagdes de liderangas;

II - inscrever membros da bancada para o hordrio destinado as comunicag¢d

m as seguintes

parldmentares;
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III - participar, pessoalmente ou por intermédio dos vice-lideres, dos trabalhos de qualquer comissio
de que ndo seja membro, sem direito a voto, mas podendo encaminhar a votagfio ou requerer
verificagdo desta;

IV - registrar os candidatos do partido ou bloco parlamentar para concorrer aos cargos da Mesa;

V - encaminhar a votagéo de qualquer proposigéo sujeita a deliberaggo do plendrio, para orientar sua
bancada, por tempo n#o superior a um minuto;

VI - indicar & Mesa os membros da bancada para compor as Comissdes, e, a qualquer tempo,
substitui-los; e

VII - usar da palavra por tempo ndo superior a cinco minutos, improrrogaveis, para fazer
comunicag¢des inadidveis e urgentes.

IX - CORREGEDORIA PARLAMENTAR

A Corregedoria Parlamentar é responsavel pela manutengdo do decoro e disciplina parlamentar, a
qual compete:

I - promover a manutengo do decoro, da ordem e da disciplina no 4mbito da Assembleia Legislativa;
II - dar cumprimento as determinag&es da Mesa Diretora referentes a seguranga interna e externa da
Casa;

IIT - supervisionar a proibigéo de porte de arma, com poderes para revistar e desarmar;

IV - fazer sindicincia sobre dentincias de ilicitos no ambito da Assembleia Legislativa, envolvendo
Deputados;

V - presidir o inquérito instaurado para apuracfio dos fatos em delitos cometidos por Deputado no
edificio da Assembleia Legislativa;

VI - solicitar a cooperagéo técnica de érgaos policiais especializados ou requisitar servidores de seus
quadros para auxiliar na apuragio que trata o inciso anterior;

VII - designar como escrivio servidor estavel da Assembleia Legislativa para ayxiliar no inquérito;
VIII - encaminhar o inquérito, apos sua conclusio, a autoridade competente;

IX - em caso de flagrante em crime inafiangével, compete realizar a prisio/do agente, que serd
entregue, com o auto respectivo, ao Presidente da Assembleia Legislativa, afendendo se nesta
hipétese, ao prescrito no artigo 53, § 2° da Constitui¢do Federal.

X — ASSESSORIA MILITAR
1. Assessor Militar da Secretaria de Seguranga Institucional:
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I - acompanhar atos e visitas do Presidente da Assembleia Legislativa ou de outras autoridades
parlamentares, bem como de servidores a servigo da casa, em situagdes especiais que requeiram
maior seguranga ou outros cuidados;

IT - auxiliar, sob orientagdo do Presidente da Assembleia Legislativa, a representaciio militar da
Assembleia Legislativa;

III - executar as ordens emanadas da Secretaria de Seguranga Institucional na esfera de atribuicdes;
IV - atuar, sob a coordenag8o da Secretaria de Seguranga Institucional, na seguranga dos membros
da Assembleia Legislativa;

V - fazer a seguranga pessoal armada dos membros da Mesa Diretora, e com autorizagio do
Presidente da casa, aos demais parlamentares;

VI - fazer a seguranca pessoal armada, dentro e fora do Estado, dos membros da familia do Presidente
da Assembleia Legislativa, inclusive utilizando veiculos da frota orgénica da casa ou outros meios
de transportes para acompanhamento;

VII - controlar e informar as férias & Superintendéncia de Recursos Humanos da Assembleia
Legislativa, e aos orgéos de origem de cada militar estadual agregado; e

VIII - prestar apoio sempre que necessario ao Departamento da Policia Legislativa.

2. Assessor Militar Especial da Secretaria de Seguranca Institucional:
[ - acompanhar atos e visitas do Presidente da Assembleia Legislativa, em situagdes especiais que
requeiram maior seguranga ou outros cuidados;

IT - auxiliar, sob orientagdo do Presidente da Assembleia Legislativa, a representaciio militar da
Assembleia Legislativa;

III - executar as ordens emanadas da Secretaria de Seguranga Institucional na esfera de atribuicdes;
IV - atuar, sob a coordenagdo da Secretaria de Seguranga Institucional, na seguranca dos membros
da Assembleia Legislativa;

V - fazer a seguranga pessoal armada dos membros da Mesa Diretora, e com autorizagio do
Presidente da casa, aos demais parlamentares;

VI - fazer a seguranga pessoal armada, dentro e fora do Estado, dos membros da familia do Presidente
da Assembleia Legislativa, inclusive utilizando veiculos da frota orgénica da ¢asa ou outros meios
de transportes para acompanhamento;

VII - controlar e informar as férias & Superintendéncia de Recursos Humdnos da Assembleia
Legislativa, e aos 6rgéos de origem de cada militar estadual agregado; e

VIII - prestar apoio sempre que necessério ao Departamento da Policia Legig

‘i g a-
v
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XI-SECRETARIA GERAL

A Secretaria Geral ¢ a unidade responsavel pela coordenagio e supervisdo das atividades
administrativas da Assembleia Legislativa, vinculada e subordinada & Presidéncia, competindo-lhe:
I - a coordenagdo, supervisdio e controle de servicos administrativos e da economia interna da
Assembleia Legislativa;

II - zelar pela eficécia e eficiéncia administrativa;

IIl - coordenar e controlar os servigos das unidades administrativas, e por meio delas, das
Superintendéncias, Diretorias e Divises a elas subordinadas;

IV - dar encaminhamento as matérias administrativas determinadas pela Mesa Diretora e pelo
Gabinete da Presidéncia;

V - desenvolver o espirito de equipe ¢ a cultura da economicidade e de combate ao desperdicio;

VI - propor politicas de recrutamento e capacitacio de pessoal;

VII - desenvolver, implantar e acompanhar programas de planejamento, organizagdo, controle,
coordenagéo e geréncia de atividades técnico-administrativas;

VIII - desenvolver outras atividades de natureza administrativa, por determinagfo da Presidéncia;
IX - propor procedimentos, projetos, normas, manuais e demais acdes objetivando o bom
funcionamento administrativo e econdmico da Assembleia; e

X - acompanhar e controlar o contrato com a agéncia de publicidade.

1. Secretario Geral tem as seguintes atribuicdes:
I - cumprir e fazer cumprir as normas regulamentares, coordenando e supervisionando as Diretorias
e os demais drgdos da Secretaria;

IT - dirigir e fiscalizar os servigos administrativos;

[T - fazer cumprir as disposi¢des regulamentares;

IV - baixar ordens de servigo;

V - assinar as folhas de pagamento e as notas de empenho, bem como outros documentos de
contabilidade;

VI - vistar os papéis e as certiddes passadas pela Secretaria;

VII - assinar as guias de recolhimento e notas de anulaggo de despesas;

VIII - subscrever os termos dos contratos e assinar editais;

IX - prestar informagdes que lhe forem solicitadas pela Mesa;

X - encaminhar 4 Mesa Diretora relatorio mensal da movimentagdo fina
Legislativa;

da Assembleia
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XI - vistar todos os documentos competentes de despesas;

XII - corresponder-se com as demais reparti¢Ses ou outros 6rgéos publicos em matérias pertinentes
ao servigo, quando a correspondéncia, por sua natureza, nfio requerer a assinatura do Presidente ou
de qualquer outro membro da Mesa;

XIII - baixar atos disciplinares, nos termos da legislacdo;

XIV - mandar registrar as nomeagdes dos servidores da Secretaria Geral,;

XV - prorrogar ou antecipar e encerrar o expediente, de acordo com as necessidades do servigo, desde
que devidamente justificado;

XVI - convocar servidores para prestagdo de servi¢os extraordinarios, quando solicitados pela
Superintendéncia de Recursos Humanos;

XVII - propor a Mesa Diretora, medidas para melhoria dos servigos administrativos;

XVIII - controlar as dotagdes orgamentarias consignadas ao Poder Legislativo;

XIX - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo;

XX - coordenar, supervisionar e controlar a publicidade e propaganda da Assembleia Legislativa;
XXI - ordenar a despesa e demais atos da Casa de Leis, quando delegado pelo Presidente;

XXII - outras atribuigbes pertinentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo seu superior
imediato.

2. Secretario Geral Adjunto compete:
I - auxiliar o Secretdrio Geral em todas as suas tarefas internas e externas;

IT - substituir o Secretario Geral em suas auséncias e impedimentos;

IIT - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo Secretario Geral e pelo
Presidente;

3. Chefe de Gabinete da Secretaria Geral:
[ - Realizar os servigos de suporte, assessoria, planejamento, organizag#o, coordenacio;

II - controlar e fiscalizar as atividades de apoio administrativo e de pessoal lotado na Secretaria Geral;
IIT - executar outras atribui¢des inerentes ao cargo ou as que lhe forem designadas pelo superior;

XII - ADVOCACIA GERAL

A Advocacia Geral € o 6rgéo de representaggo judicial, extrajudicial e a consultoria juridigado Poder
Legislativo, bem como a supervisfo dos servigos de assessoramento juridico, nos terp(@s
252 da Constituigdo Estadual, vinculada e subordinada diretamente a Presidéncia, cofnp
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I - prestar consultoria juridica e servi¢os de assessoramento juridico 4 Mesa Diretora;

II - emitir pareceres juridicos sobre consultas, editais, contratos, convénios, regulamentos e outros
assuntos em que for requerida;

I1I - prestar orientagfo e assessoria juridica para todos os érgéos da Assembleia Legislativa;

IV - subsidiar e colaborar para a execugdo das atividades do Controle Interno;

V - examinar e estudar questdes juridicas relativas a direitos e obrigacdes das quais a Assembleia
Legislativa seja titular ou interessada;

VI - adotar, por delegagdo da Mesa Diretora, as providéncias cabiveis para defesa judicial e
extrajudicial de deputados contra ameaga ou pratica de ato atentatério ao livre exercicio e as
prerrogativas constitucionais do mandato parlamentar;

VII - responder a consultas sobre prerrogativas parlamentares no exercicio do mandato; e

VIII - executar quaisquer outras atividades correlatas aos servigos juridicos da Assembleia
Legislativa.

1. Advogado Geral tem as seguintes atribuicdes:

I - representar a Assembleia Legislativa em juizo ou fora dele, onde esta constar como autora, 1€,
assistente ou oponente em acGes e feitos que a envolvam;

II - chefiar, orientar, supervisionar, coordenar e controlar os servigos da Advocacia Geral;

I1I - distribuir entre os Advogados e servidores do 6rgéo juridico os processos remetidos & Advocacia
Geral, podendo avocar os que envolvam matéria de maior relevancia, bem como as que care¢am de
reexame;

IV - prestar orientagdo de natureza juridica ao Presidente e aos demais Membros da Mesa Diretora,
como também aos Deputados, quando por esses for solicitado, de matérias inerentes ao Poder
Legislativo;

V - aprovar os pareceres emitidos pelos Advogados e servidores da Advocacia, encaminhando-os ao
orgdo interessado;

VI - avocar, motivadamente, processo ou matéria que esteja sob exame de qualquer membro da
Advocacia Geral;

VII - designar, quando solicitado, Advogado para exercer atividade de assessoramento juridico as
Comissdes Temporarias Regimentais; e

VIII - interpor ou determinar aos Advogados a interposi¢do das acdes que entender ngdessarias a

- . : o ) /

defesa dos interesses da Assembleia, apds autorizacio do Presidente; /i

IX - encaminhar ao Presidente, para deliberacdo, expedientes relativos a cumprimef 1 extensdo
de deciséo judicial; (/
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X - efetivar a distribui¢iio de processos e demais ordens diarias aos Advogados para analise e
deliberagéo;

XI - exercer outras atribui¢cdes pertinentes ao cargo ou que lhe forem designadas por autoridade
superior;

2. Advogado Geral Adjunto tem as seguintes atribuicdes:

I - substituir o Advogado Geral em suas auséncias e impedimentos, sem a necessidade de emissdo de
ato formal;

II - efetuar estudos e pesquisas sobre assuntos juridicos, elaborando parecer, orientando e propondo
medidas sobre sua aplicabilidade no 4mbito da Assembleia Legislativa;

111 - emitir pareceres técnico-juridicos em processos administrativos da Assembleia Legislativa;

IV - distribui¢@o de processos aos demais Advogados e servidores da Advocacia para emisséo de
pareceres ou elaboragdo de pegas juridicas, na auséncia do Advogado Geral;

V - exercer as fungdes que lhe forem designadas pelo Advogado Geral.

3. Consultor Juridico do Gabinete da Advocacia Geral:

I - prestar assessoramento e assisténcia direta e imediata ao Advogado Geral e Advogado Geral
Adjunto;

II - exercer consultoria juridica aos 6rgdos administrativos da Assembleia Legislativa, conforme
designacdo do Advogado Geral e Advogado Geral Adjunto;

III - acompanhar junto aos demais Advogados o andamento dos processos submetidos a apreciagio
pelo Advogado Geral ou Adjunto;

IV - prestar assessoria juridica, no que couber, quando designado pelo Advogado Geral e Advogado
Geral Adjunto;

V - distribuir entre os Advogados, quando delegado pelo Advogado Geral e Adjunto, as tarefas
atinentes a Advocacia Geral;

VI - emitir pareceres e demais expedientes quando solicitado pelo Advogado Geral e Adjunto;

VII - quando requisitado, devera acompanhar os Advogados em reunides e audiéncias;

VIII - poder4, por deliberagio do Advogado Geral e Adjunto, realizar atendimento a seryidor;,

IX - desempenhar outras tarefas inerentes a fung¢fo ou que lhe forem delegadas pelo seu/supgtior;

4. Chefe de Gabinete da Advocacia Geral:
I - prestar assessoramento direto ao Advogado Geral e ao Advogado Geral -4(.- % quanto as

solicitagdes de expediente interno;
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IT - controlar a movimentagfio e prazo dos processos distribuidos aos Advogados para emissdo de
pareceres;

I1I - auxiliar na organizagéo da agenda de trabalho do Advogado Geral e do Advogado Geral Adjunto,
conciliando com sua agenda de audiéncia;

IV - receber documentos e processos que sio despachados a Advocacia Geral;

V - organizar os documentos a serem despachados, como arquivo, controle de numeragio de oficio,
memorando, parecer, livro de registro de contrato e termo aditivo, entre outros controles internos;
VI - registrar em livro os processos € documentos que sdo despachados aos Advogados;

IV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servico, ou que lhe forem designadas pelo
Advogado Geral ou Advogado Geral Adjunto.

XIII - CONTROLADORIA GERAL

A Controladoria Geral € o 6rgdo de controle interno da Assembleia Legislativa, vinculado e
subordinado diretamente a Presidéncia, competindo-lhe:

I - acompanhar e avaliar a conformidade da execug@o das diretrizes, objetivos e metas previstas no
Plano Plurianual;

II - acompanhar a execugfo financeira e orcamentdria da Lei Orcamentdria Anual, quanto a sua
eficiéncia e eficécia.

III - coordenar e executar o programa de auditoria interna, a fim de assessorar as unidades
administrativas na pratica de atos de gestdo;

IV - sugerir Instrug6es Normativas de Normas e Procedimentos Gerais de Controle da Gestéo;

V - sugerir critérios, procedimentos, roteiros, papéis de trabalho (checklist) e demais recursos
necessarios ao bom andamento das fungdes administrativas e do acompanhamento dos processos de
despesas, visando a legalidade, economicidade e praticidade dos atos praticados;

VI - acompanhar os atos de Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional;
e analisar os limites constitucionais e legais estabelecidos na Lei Orcamentaria, emiti
de limite de Despesa com Pessoal;

VII - fiscalizar o cumprimento dos limites e condigdes para inscri¢do de despesas
VIII - desempenhar as demais fung8es institucionais e constitucionais ao exérci
Interno.

companhar
0 os alertas

‘io do Controle

1. Controlador Geral tem as seguintes atribuigdes:
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I - dirigir a Controladoria Geral, coordenar suas atividades, orientar e supervisionar as atividades de
controle interno e do Departamento de Analise da Gestdo;

II - despachar com o Secretario Geral da Assembleia Legislativa e assessoré-lo nos assuntos que
venha a ser incumbido;

III - criar condi¢des para o exercicio do controle da gestdo dos recursos;

IV - sugerir ao Secretario Geral da Assembleia Legislativa a adog¢do de medidas que aprimorem o0s
mecanismos de controle interno;

V - requisitar, a 6rgdo da administragéo interna, ou ainda a pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais a Assembleia Legislativa responda, para que se manifestem ou apresentem documentos
ou informagdes necessdrias a elucidagdo de fato em exame no dmbito da Controladoria Geral;

VI - propor ao Secretario Geral da Assembleia Legislativa medidas legislativas ou administrativas e
sugerir a¢des necessarias a evitar a repeticdo de irregularidades e ilegalidades que afetem o seu
patrimdnio publico;

VII - disciplinar as agdes de correi¢do interna, auditoria e fiscalizagdo contabil, financeira,
operacional e patrimonial no &mbito da Assembleia Legislativa, apds aprovagéo do Secretario geral;
VIII - emitir Relatério de Andlise e Acompanhamento da Gestdo Quadrimestral, Relatério de
Auditoria Anual e Certificagdo Anual da Gestéo;

IX - informar ao Secretario Geral de qualquer irregularidade ou ilegalidade detectada;

X - sugerir as providéncias necessarias com vistas a informar o Ordenador de Despesa sobre as
ocorréncias constatadas, para que seja instaurada Tomada de Contas Especial, se for o caso;

XI - instaurar a Tomada de Contas Especial somente quando esgotadas as providéncias
administrativas internas com vistas a recomposigéo ao erario ou aplicagdo das penalidades funcionais
pertinentes, conforme o caso.

XII - emitir novo relatério de Auditoria para confirmar a regularizagdo de impropriedade apontada
anteriormente, para que ocorra 0 pagamento da despesa objeto de suspenséo aplicada;

XIII — outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo superior dentro de sua competéncia.

2. Consultoria Técnica:
A Consultoria Técnica, compete a implementacéo e efetivagio dos programas de Auditoria Interna,
colaborando para a manuten¢do da transparéncia dos processos internos, co s seguintes
atribuicdes:

I - coordenar e efetuar estudos e propostas visando ao estabelecimento de
realizagéo de auditorias, observando os critérios de planejamento;

idades para a
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II - coordenar e realizar estudos e propostas visando ao aperfeigoamento das normas e procedimentos
de auditoria, objetivando melhor avaliagdo de desempenho dos 6rgéos auditados;

I1I - coordenar a execugdo da atividade de auditoria orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

IV - orientar a aplicagfo e o cumprimento das normas em vigor;

V - fornecer subsidios e apoio técnico para o Controlador Geral na execug@o das atividades inerentes
a sua competéncia;

VI - acompanhar a elaborag@o do Plano de Auditoria de Longo Prazo e do Plano Anual de Auditoria
Interna, sob a supervisio do Coordenador da CCI, em consondncia com as diretrizes
preestabelecidas;

VII - avaliar se as normas e procedimentos administrativos e contabeis refletem as reais necessidades
da entidade, e se estdo sendo executadas em estrita observincia aos normativos estabelecidos;

VIII - assessorar a elaboragdo do Relatério Técnico de avaliacdo da Gestdo Fiscal do Poder
Legislativo; ‘

IX - acompanhar o atendimento das recomendagdes e orientagdes do TCE-RO;

X - elaborar relatdrios, estatisticas e estudos referentes as atividades da unidade;

X1 - desempenhar outras atribui¢des tipicas da unidade, delegadas pela autoridade superior ou
contidas em normas.

3. Departamento de Gestido Or¢camentaria, Financeira e Patrimonial:

I - analisar a execucdo da despesa para fins de pagamento;

II - verificar se todo ato da gestdo econdmica, financeira e patrimonial ¢ realizado com base em
documento hébil, que comprove a operagéo e o registro em conta adequada;

III - acompanhar a execucdo financeira e orcamentaria da despesa;

Sdo atribuicdes do Diretor de Departamento de Gestio Or¢amentaria, Financeira e
Patrimonial:

I - coordenar as agdes do Departamento de Controle da Gestdo Orgamentdria, Financeira e
Patrimonial;

II - emitir pareceres de Auditoria processual da despesa quanto & legalidade e conformidade da
gestdo; y

III - recomendar ao Controlador Geral, a instauracio de Tomada de Contas por afo praticado por
servidores e terceiros que atentem contra os principios da Administragdo /Pablica e que
comprovadamente tenham causado prejuizos financeiros ao erario publico;

IV - substituir o Controlador Geral nas suas auséncias e impedimentos;

V — outras atribui¢des que lhe forem delegadas dentro de sua competéncia.
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4. Divisdo de Aplica¢do de Normas Técnicas e Contabeis
I - realizar auditoria contabil nos procedimentos de execugio orgamentéria e financeira expostos pela
contabilidade analitica e na observéncia dos limites e das diretrizes estabelecidos na legislagéo
especifica;

II - opinar se os registros contdbeis da execugdo orcamentéria foram efetuados em obediéncia aos
principios fundamentais de contabilidade e se as demonstragdes deles originarias refletem,
adequadamente, a situagio econdmico-financeira do patrimonio;

III - verificar a existéncia fisica dos bens e de outros valores, acompanhando os itens constantes dos
almoxarifados;

IV - efetuar o acompanhamento fisico e financeiro dos programas de trabalho e do orgamento;

V - identificar resultados segundo projetos e atividades;

VI - apresentar relatérios e graficos comparativos da evolucdo da despesa;

VII - realizar pesquisas e desenvolver estudos relacionados a métodos, técnicas e padrGes pertinentes
aos seus trabalhos;

Séo atribui¢des do Chefe da Divisdo de Aplicacio de Normas Técnicas e Contdbeis:

[ - emitir relatérios, pareceres e notas técnicas quanto a regularidade e legalidade dos atos
administrativos;

II - avaliar e acompanhar o cumprimento das recomendacdes da Controladoria Geral e as
determinag¢des do Tribunal de Contas;

III - apresentar ao Diretor do Departamento propostas e recomendagSes que possam aperfeigoar a
atuagdo dos gestores responsaveis por bens e dinheiros publicos no desempenho efetivo de suas
fungdes e responsabilidades;

IV - pesquisar e sistematizar a legislagdo, jurisprudéncia e normas internas afetas 4 irea de atuacado;
V - organizar e consolidar as informagdes extraidas dos relatérios de auditoria e dos outros
expedientes produzidos por seus Servigos, necessarias a inclusdo na tomada contas anual,
encaminhando-as ao Diretor do Departamento;
VI - assegurar a atualizacdo das bases de informagdes necessdrias ao de
competéncia; /
VII - manter intercimbio de dados e conhecimentos técnicos com as unidades da Assembleia
Legislativa;

penho de sua
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VIII - examinar os processos de tomada de contas e a documentagéo instrutiva e comprobatéria dos
atos e fatos administrativos, das receitas, das despesas e do controle patrimonial;

IX - analisar e emitir parecer sobre as prestagdes de contas das entidades beneficiarias de
transferéncias de recursos da Assembleia Legislativa por meio de convénios, contratos de repasse e
termos de cooperagéo e de outras transferéncias realizadas por meio de instrumentos congéneres, e
sobre os processos de suprimentos de fundos, cartio de pagamento, de pagamento de diérias,
aquisi¢do de passagens aéreas, indenizagdes e ressarcimentos de qualquer natureza;

acompanhar a aplicagio dos limites de despesas definidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal no
ambito da Assembleia Legislativa;

X — outras atividades que lhe forem designadas dentro de sua competéncia.

XIV - SECRETARIA LEGISLATIVA

A Secretaria Legislativa compete, 6rgdo vinculado 4 Secretaria Geral, e subordinada & Presidéncia,
tem como competéncia:

[ - orientar, coordenar, controlar e dar suporte & execugfo das atividades concernentes ao processo
legislativo;

IT - prestar assessoramento, esclarecimentos e informagdes sobre a tramitago de todas as proposi¢des
e o destino de todos os documentos protocolizados;

IIT - providenciar os encaminhamentos de documentos ao Plenario para leitura;

IV - manter sob sua guarda todas as proposigdes apresentadas em Plenario;

V - confeccionar oficios, mensagens, atos da Mesa Diretora e do Presidente, autégrafos de projetos
de leis;

VI - encaminhar para a devida publicagfo os atos legislativos;

VII - encaminhar as indicagGes e requerimentos;

VIII - encaminhar pedidos de informagdes; e

IX - controlar os prazos constitucionais e regimentais referentes ao processo legislativo.

I - orientar e fiscalizar a execucdo das atividades dos Departamentos que lhe séo subd
Assessoria da Mesa Diretora, cumprindo e fazendo cumprir as ordens da Presidéncia;
II - despachar com a Presidéncia, em assuntos da 4rea legislativa;

III - coordenar e supervisionar as atividades de Plendrio e assessorar o Presidente da sessdo durante
a Ordem do Dia; ;

1. Secretdrio Legislativo tem as seguintes atribuicées: ¢
r/;'uados e da
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IV - encaminhar aos gabinetes das Comissdes Técnicas Permanentes e as Comissdes Temporérias,
0s processos ou documentos despachados pela Presidéncia;

V - supervisionar os langamentos no Sistema Eletrénico de Apoio ao Processo Legislativo;

VI - langar no sistema eletrénico de apoio ao processo legislativo as matérias na Ordem do Dia, que
estejam em condigOes regimentais de serem apreciadas pelo Plendrio, bem como as proposi¢des
despachadas pelo Presidente as Comissdes Permanentes:

VII - fornecer, com presteza, 4 Mesa Diretora e aos Deputados, quaisquer informagdes sobre as
atividades do Plenério;

VIII - despachar com o Secretario Geral os assuntos pertinentes aos Departamentos e Assessoria da
Mesa Diretora subordinados a Secretaria Legislativa;

IX - assinar certiddes emitidas pela Secretaria Legislativa e autenticar copias de processos ou
documentos da guarda da Secretaria Legislativa, quando solicitado;

X - sugerir ao Secretario Geral a lotagdo de servidores nos Departamentos vinculados a Secretaria
Legislativa; e

XI - exercer outras atribui¢Ses pertinentes ao exercicio do cargo ou que lhe forem designadas pelas
autoridades superiores.

2. Departamento Legislativo:
I - planejar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar o desenvolvimento e a tramitagdo dos processos
legislativos;

IT - prestar informagdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios em assuntos parlamentares e
legislativos;

III - dar andamento aos projetos, processos e demais papéis a serem encaminhados as Comissdes
Regimentais Permanentes e Tempordrias;

IV - elaborar os autégrafos das proposi¢des aprovadas pelo Plenério; e

V - enviar os autégrafos de leis para san¢do governamental, controlar os respectivos prazos e conferir
as publica¢des dos atos normativos.

Diretor do Departamento Legislativo, tem as seguintes atribui¢des:
I - coordenar a elaborag@o e execugfo dos trabalhos técnico-legislativos pertinentes ao Dg
II - conferir toda a matéria que vai & publicagdo pela Secretaria Legislativa; /
IIT - conferir e enviar ao Secretario Legislativo os autégrafos que devem ser pfoniulgados pelo
Presidente e pela Mesa Diretora; /

partamento;
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IV - conferir e enviar ao Secretdrio Legislativo os autdgrafos que serfio encaminhados para sangio
ou promulgacdo pelo Governador do Estado;

V - prestar informagdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios em assuntos legislativos;

VI - remeter as matérias aprovada pelo Plenario aos Poderes competentes; e

VII - encaminhar para arquivamento as matérias com tramitagfo esgotada.

VIII - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

3. Divisdo de Expediente e Controle e sua Chefia competem:

I - autuar as mensagens, projetos de leis, requerimentos e indicagdes;

IT - cadastrar as proposig¢des legislativas no sistema eletrénico do processo de apoio legislativo, como
também langar e atualizar as normas juridicas no referido sistema;

III - autuar os expedientes encaminhados ou a serem submetidos & apreciagdo da Assembleia
Legislativa;

IV - encaminhar as proposigdes para publicagdo nos Diarios da Assembleia Legislativa;

V - elaborar a pauta dos projetos apresentados em Plendrio e langar no sistema eletronico de apoio
ao processo legislativo;

VI - providenciar o encaminhamento dos requerimentos aprovados em Plenario;

VII - controlar os prazos constitucionais e regimentais de san¢fo e promulgago das normas juridicas;
e

VIII - conferir os textos das normas juridicas publicadas com os respectivos autdgrafos.

IX - outras atribuigdes inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

4. Divisdo das Comissdes e sua chefia competem:
I - coordenar os trabalhos administrativos das Comissdes Permanentes e Temporarias;

Il - distribuir as proposi¢des, na forma regimental as Comissdes Permanentes e as Temporarias,
controlando sua movimentagdo mantendo atualizado o langamento no sistema eletronico de apoio ao
processo legislativo;

III - cumprir e fazer cumprir as diligéncias dos Presidentes das Comissdes;

[V - orientar os secretérios das Comissdes Permanentes e Temporarias sobre as atividades especificas
do 6rgdo; ,

V - elaborar e arquivar as atas e listas de presencas das reunides das Comissdes/ f-’devidamente
assinadas por seus membros; A
VI - controlar os prazos regimentais das matérias em tramita¢fio nas Comissdes; J
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VII - encaminhar & Divisdo de Documentagfo e Arquivo, as atas dos eventos realizados pelas
Comissdes; e

VIII - manter, permanentemente atualizado, o registro da composiciio das Comissbes Técnicas e
Temporérias, com especificagdes dos membros efetivos e respectivos suplentes no sistema eletrdnico
de apoio legislativo;

IX - outras atribui¢Ges inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

5. Divisdo de Taquigrafia e sua chefia competem:

I - planejar, coordenar e orientar a execuggo de servigo de registro e revisdo dos trabalhos legislativos
da Assembleia Legislativa;

IT - executar os servigos de taquigrafia;

IIT - efetuar a interpretagéo dos apanhamentos taquigraficos, digitando o seu contetido e procedendo
a sua revisdio, bem como encaminhar & Divisdo de Publicagdo e Anais, divisio subordinada ao
Departamento de Logistica - unidade pertencente a Secretaria Administrativa — as atas das sessdes
e/ou audiéncias pablicas, ou qualquer outro documento taquigréafico do Plenario ou Comissdes que
deva ser publicado no Diario Oficial da Assembleia Legislativa;

IV - organizar a escala de servigos dos taquigrafos;

V - anotar expressdes grosseiras ou antirregimentais nos discursos, consultando o Secretario
Legislativo sobre possivel alteragio;

VI - esclarecer as dividas com o orador ou aparteante, especialmente no que se refere a nomes
proprios e expressdes estrangeiras por ele eventualmente referidas;

VII - zelar pela boa apresentacgdo do trabalho;

VIII - fazer a revisdo das anotagGes, mantendo fidelidade ao estilo do orador e observando as regras
da gramatica;

IX - aperfeigoar o contetido registrado taquigraficamente, sem prejuizo do pensamento e do estilo do
orador;

X - executar, quando determinado, traslado taquigrafico dos trabalhos solicitados pela Presidéncia; e
XI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servico ou que lhe forem desindas pelo
superior.

6. Divisdo de Publicacdes e Anais e sua chefia competem:

I - revisar documentos digitados enviados para publicagfo; V')

IT - elaborar o Diério Oficial da Assembleia, publicando normas juridicas, atos, pre i(;ﬁes, atas,
relatérios, editais e outros documentos que forem encaminhados para esse fim;

[/
L7

L
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III - formular e elaborar o indice dos anais, para a confecgio dos mesmos;
IV - organizar os anais de forma a disponibiliza-los no inicio de cada ano;
V - publicar e manter os Didrios atualizados no portal da Assembleia Legislativa na Internet; e
VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

7. Departamento de Apoio 2 Produciio Parlamentar:
I - prestar servigos de assessoramento técnico-legislativo;

II - prestar consultoria técnica e tematica relacionados & produgio parlamentar;

III - prestar assessoramento técnico-legislativo e consultoria temética requeridos pela Mesa Diretora;
IV - elaborar minutas de proposigdes legislativas e de emendas a projetos e propostas de emendas
constitucionais;

V - revisar e adequar as minutas de proposi¢des recebidas as normas legais e regimentais de técnica
legislativa e redacional;

VI - redigir requerimentos e indica¢des parlamentares;

VII - prestar suporte técnico aos Parlamentares na fiscalizagdo das contas publicas e no
acompanhamento da execugdo dos orgamentos anuais e dos planos plurianuais;

VIII - assessorar os Parlamentares na interpretagdo das normas constitucionais, legais e regimentais
pertinentes a assuntos legislativos; e

IX - prestar os demais servigos e informagdes pertinentes a produgdo parlamentar e tramitacio das
proposig¢des legislativas.

Diretor do Departamento de Apoio 2 Producio Parlamentar, tem as seguintes atribuicdes:

I - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades do Departamento;

IT - orientar e supervisionar os trabalhos das Divisdes do Departamento na execu¢io de suas
atividades;

III - propor cursos especificos para a capacitagdo dos servidores do DAPP;

IV - atuar em parceria com os demais érgdos da Secretaria Legislativa, visando a modernizagio e
dinamizagdo do processo legislativo; e

V - elaborar relatérios periédicos, ou sempre que solicitado, das atividades do Departamento.

VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem .desindas pelo
superior. /

8. Divisdo de Estudos, Pesquisas e Informagdes Legislativas e sua chefia competend:
[ - realizar estudos técnicos e pesquisas técnicas cientificas relacionadas com a prodpCao parlamentar;
II - elaborar pesquisas e estatisticas para subsidiar a producdo parlamentar; l
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III - emitir relatdérios periddicos sobre as atividades legislativas;

IV - prestar outros servigos e informagdes solicitadas;

V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem desindas pelo
superior.

9. Divisdo de Apoio as Atividades Parlamentares e sua chefia competem:

I - prestar assessoramento técnico-legislativo e consultoria tematica requerida;

II - elaborar proposigdes legislativas e emendas a projetos que forem solicitadas;

IIT - propor alternativas para a ago parlamentar e legislativa requeridas; e

IV - prestar outros servigos pertinentes, ou que forem determinados por autoridade superior.

V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem designadas pelo
superior.

10. Assessoria da Mesa Diretora compete:

I - planejar, coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento e andamento dos trabalhos legislativos
relacionados com as sessdes plenarias;

II - assessorar a Mesa Diretora na diregfo dos trabalhos nas sessdes plenarias, observando o
cumprimento e prestando esclarecimentos & Mesa Diretora quanto a aplicagio das disposi¢des do
Regimento Interno;

IIT - redigir e digitar as atas das sessdes, bem como manté-las sob a sua guarda;

IV - manter as folhas de presengas, de votagdes e de verificagdo atualizadas para utilizagio no caso
de falha no Painel eletronico, bem como todos os demais formuldrios necessérios a tramitagdo das
proposi¢des em plenério;

V - elaborar roteiros das sessdes ordindrias, extraordindrias, especiais, solenes e preparatérias;

VI - prestar apoio aos parlamentares durante as sessdes e audiéncias publicas, por meio dos
assistentes do Plendrio, como também as solicitagdes do Secretario Legislativo;

VII - receber e conferir as proposigdes parlamentares, observando se preenchem os requisitos
regimentais e encaminha-las para leitura na sessio plenéria;

VIII - manter sob a sua guarda as folhas de presengas dos Parlamentares e de verificag

efetuar o respectivo controle das mesmas;

IX - durante as deliberagdes, realizar todos os atos necessarios & tramitacio das prog

as respectivas assinaturas do Presidente e Secretarios, e encaminhar as maté

Departamento Legislativo;
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X - langar no sistema eletrénico de apoio ao processo legislativo a tramitagdo das proposigdes apds
a respectiva aprovagéo pelo Plenario;

XI - colher assinaturas do Presidente e Secretérios nas folhas de registro de presenga, de verificacio
de quérum, de votagdes nominais e nos demais documentos produzidos na sessio;

XII - providenciar a distribuigcdo de copias de toda documentag@o que diga respeito as proposi¢des
da algada do Plenério quando solicitado pelo Secretério Legislativo;

XIII - operar o Painel Eletronico durante as sessdes, bem como efetuar os respectivos langamentos
das proposi¢des nas vota¢des nominais;

XIV - operar e disponibilizar o servigo de som no Plenario, gabinetes e demais departamentos,
proceder as gravagdes sonoras de todas as sessdes e audiéncias publicas realizadas, como também
operar o servico de data show, quando necessario; ¢

XV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servi¢o, ou que lhe forem designadas pelo
Presidente da Mesa Diretora ou pelo Secretario Legislativo.

XV -~ SECRETARIA DE FISCALIZACAO E CONTROLE EXTERNO

A Secretaria de Fiscalizagdo e Controle Externo, unidade de assessoramento da Assembleia
Legislativa, 6rgéo vinculado e subordinado a Mesa Diretora, compete:

I - a fiscalizag@o contébil, financeira e orcamentaria, operacional e patrimonial do Estado e das
entidades da Administragdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
moralidade e publicidade, aplicagdo das subvengdes e renuncia de receitas, mediante averiguagdo e
auditoria, sem prejuizo da competéncia do Tribunal de Contas do Estado e Comissdes Parlamentares;
IT - A averiguagdio de que trata o inciso I se dard mediante denuncia oriunda da Ouvidoria
Administrativa, por solicitagdo dos Parlamentares ou mesmo de oficio, podendo a execugfio desta ser
auxiliada, mediante requisi¢éo, pelo Tribunal de Contas do Estado, Policia Militar, Policia Civil, e
Unidades Administrativas da Assembleia Legislativa.

II-  Auxiliar, quando requisitado, os trabalhos de Comiss3o Parlamentar Permanentg ¢ Comisséo
Parlamentar de Inquérito.

1. Secretario de Fiscalizagiio e Controle Externo compete:

I - exercer a diregéo, orientagfo e organizagdo dos trabalhos da Secretaria de FiscaliZac@o e Controle
Externo; ”
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II — designar, obedecendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade, mediante portaria, dentre os
servidores da Comissfio Permanente de Averiguacdo e Controle Externo, indicando membro ou
comissdo conforme a natureza do fato a ser averiguado;

[II — garantir o suporte para a execugdo dos trabalhos de seus membros e das Comissdes;

IV — analisar quanto a sua legalidade, regularidade e adequacdo, os relatérios pareceres e
recomendagdes, exarados pela Comissdo, mediante despacho fundamentado, e encaminhé-lo para
apreciagio da Mesa Diretora;

V - planejar, dirigir, orientar, executar e coordenar a execugfio de atividades de fiscalizagéo,
inspe¢do, analise técnica e instrugio, acompanhar e avaliar as atividades a serem desenvolvidas pela
comissio;

VI - presidir as audiéncias e reunides das comissdes quando convocadas;

VII — baixar portaria regulamentadora quanto aos procedimentos e atividades desempenhadas no
Ambito da Secretaria de Fiscalizagdo e Controle Externo.

Compete 4 Comissido Permanente de Averiguacgio:

VIII — apurar e depurar todos e quaisquer fatos trazidos ao seu conhecimento, que indique possiveis
irregularidades quanto & legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e publicidade,
aplicag@o de subvengdes e rentncia de receitas, atuando de forma célere e com imparcialidade para
apurar possiveis responsabilidades, com vistas a elaborar relatérios:

IX — realizar diligéncias e inspegdes, quando necessario, para dirimir quaisquer empates acerca de
dentncias ou fatos contestdveis que ferem quaisquer das premissas concernente apuragio de
possiveis irregularidades;

X — monitorar periodicamente publicagdes no portal da transparéncia e diario oficial;

XI — requisitar ao averiguado, 6rgdo piiblico ou a pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros bens e valores publicos ou pelos quais a
Assembleia Legislativa responda, para que se manifestem ou apresentem documentos ou
informagGes necessdrias a elucidagfio de fato em exame no ambito da Secretaria de Fiscalizagdo e
Controle Externo.

2. Assessor de Controle Externo:

Para ocupar o cargo de Assessor de Controle Externo, devera ter conduta ilibada de repfitagio moral
e funcional, com graduagiio de nivel superior, de engenheiro civil, bacharel em

informagéo, analista de sistema, advogado, contador, economista, administrador, com p
especializagdo em direito publico e gestdo puiblica, com experiéncia minima de 03 af

seguintes atribuic¢des: /

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br



Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR

Q
o |
@
O
®
S
e
A

AUTOR: MESA DIRETORA

I — fazer parte das comissdes designadas e nomeadas pelo Secretério;

IT — exercer a fiscalizagdo e controle conforme deliberado;

IIT — realizar as diligéncias necessérias nos érgéos conforme apuragéio em todo o territério do Estado
de Rondénia;

IX — realizar diligéncias e inspegdes, quando necessario, para dirimir quaisquer empates acerca de
denuncias ou fatos contestdveis que ferem quaisquer das premissas concernente apuracdo de
possiveis irregularidades;

V - apurar e depurar todos e quaisquer fatos que lhe for designado, que indique possiveis
irregularidades quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e publicidade,
aplicacéo de subvengdes e rentincia de receitas, atuando de forma célere e com imparcialidade para
apurar possiveis responsabilidades, com vistas a elaborar relatérios;

VI —outras atribui¢des que lhe forem designadas e inerentes ao cargo.

XVI -SECRETARIA ADMINISTRATIVA

A Secretaria Administrativa compete coordenar, supervisionar e orientar a execugdo das atividades
especificas das unidades gerenciais a ela subordinadas, vinculada e subordinada diretamente a
Secretaria Geral:

1. Secretirio Administrativo tem as seguintes atribuicdes:

I - coordenar, orientar e fiscalizar a execucdo das atividades das unidades gerenciais que lhe sdo
subordinados, cumprindo e fazendo cumprir as ordens da Secretaria Geral;

II - despachar com o titular da Secretaria Geral, nos assuntos pertinentes das unidades gerenciais
subordinadas a Secretaria Administrativa;

III - sugerir ao Secretario Geral a lotagdo de servidores nos Departamentos vinculados 3 Secretaria
Administrativa;

IV - sugerir a Secretaria Geral a¢des que promovam o didlogo entre os setores, como forma de primar
pela exceléncia na instrugfo processual;

V - propor procedimentos, projetos, normas, manuais e demais agdes objetivando o borfi andamento
administrativo;

VI - acompanhar a gest3o dos contratos que estfio vinculados a Secretaria Administrati Ja;

VII - solicitar autorizagdo junto a Secretaria Geral para abertura de processos adminié pativos;

VIII - prestar assessoramento técnico administrativo junto a Secretaria Geral;

IX - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo super; i

[/
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2. Divisdo de Elaboracéio de Termo de Referéncia e sua chefia competem:

I - desenvolver o termo de referéncia, juntamente com os demais o6rgéos da Assembleia Legislativa
do Estado de Ronddnia.

IT - esta divisdo € diretamente ligada ao Gabinete da Secretaria Administrativa;

III - exercer outras competéncias inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

3. Chefe de Gabinete:

I - Realizar os servigos de suporte, assessoria, planejamento, organizacéo, coordenagio;

IT - controlar e fiscalizar as atividades de apoio administrativo e de pessoal lotado na Secretaria
Administrativa;

ITI - executar outras atribui¢des inerentes ao cargo ou as que lhe forem designadas pelo superior;

XVII - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Orgdo vinculado e subordinado a4 Secretaria Geral, a qual tem por competéncia realizar o
planejamento de toda Assembleia concernente as questdes orgamentarias, bem como elaboragfio em
consonancia aos demais orgéos da Lei Or¢camentaria Anual, PPA e LDO, compete:

I - coordenar a elaboragdo do Plano Plurianual da proposta orgamentaria anual e os pedidos de
alteracBes orgamentarias;

IT - subsidiar a elaboragéo de relatorios institucionais, quanto as informacdes relacionadas a sua area
de atuagdo;

III - acompanhar os atos normativos referentes aos sistemas estaduais de planejamento e orgamento,
bem como informar e orientar as unidades gestoras quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;
IV - gerenciar e assegurar a atualizagdo das bases de informagéo e sistemas relativos a sua area de
competéncia;

V - elaborar estudos técnicos, inclusive sobre dados estatisticos relativos aos trabalhog da Secretaria;
VI - acompanhar e controlar o recebimento e atendimento de solicitagdes dos 6rg#os de controle
interno e externo;

VII - coordenar a elaboragdo do Relatério de Gestdo da Assembleia Legislafiva, quanto as
informac¢des em matéria orgamentaria e financeira; e

VIII - executar tarefas correlatas.

s
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1. Secretario de Planejamento tem as seguintes atribuicdes:

I - orientar e fiscalizar a execucéo das atividades dos Departamentos que lhe sdo subordinados,
cumprindo e fazendo cumprir as ordens do Secretério Geral;

Il - despachar com o titular da Secretaria Geral, nos assuntos pertinentes aos departamentos
vinculados a Secretaria de Planejamento;

III - sugerir ao Secretario Geral a lotag@io de servidores nos departamentos vinculados a Secretaria
de Planejamento;

IV - apresentar ao Presidente da Assembleia sugestdes ao Poder Executivo sobre o Projeto de Lei de
Diretrizes Or¢amentdrias — LDO;

V - submeter ao Presidente da Assembleia a proposta orgamentéria da Assembleia Legislativa;

VI - submeter ao Presidente da Assembleia a proposta do Plano Plurianual da Assembleia
Legislativa;

VII - comunicar ao Secretdrio Geral, mensalmente, a ocorréncia de vagas no quadro de pessoal;
VIII - executar servigos auxiliares que lhe forem determinados; e

IX - exercer outras atribuigdes pertinentes ao exercicio do cargo ou que lhe forem designadas pelas
autoridades superiores.

2. Departamento de Planejamento e Acompanhamento Or¢amentario:

I - coordenar diretamente as atividades de planejamento e acompanhamento or¢amentario e de
produgdo de estudos técnicos e informagdes gerenciais em matéria orgamentaria e financeira;

IT - manter intercAmbio de informagdes com o 6rgéo central do sistema de planejamento e orgamento
estadual; e

III - executar outras tarefas correlatas, com as seguintes unidades diretamente subordinados.

IV - coordenar e consolidar, junto as unidades da Assembleia Legislativa, a elaboragéo da proposta
orcamentaria anual, com registros nos sistemas préprios;

V- elaborar, em conjunto com o 6rgdo responsavel pelo planejamento estratégico da Assembleia
Legislativa, a proposta do Plano Plurianual e a Proposta Orcamentaria anual e submeté-las &
aprovagdo da Administragfo;

VI - promover junto ao érgdo central de planejamento e orgamento estadual, a a alizacdo dos
cadastros de agdes constantes do Orgamento da Assembleia Legislativa; consolidar /%mpresentar 0s
anexos solicitados pela Lei de Diretrizes Orgamentarias, por ocasiio da elabora¢dd da proposta
orcamentaria anual; ’

VII - prestar informagdes acerca da previséo orgamentéria para o exercicio financeiy ]s seguintes;

/]
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VIII - acompanhar atos normativos referentes ao sistemaAcompanhar os atos normativos referentes
ao sistema estadual de planejamento or¢amentario, bem como informar e orientar as unidades
setoriais quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;

IX - acompanhar a tramitagio dos projetos de lei de diretrizes orcamentérias, da proposta
orgamentdria anual e de outras matérias orcamentérias interesse da Assembleia Legislativa,
sugerindo emendas quando necessario;

X - elaborar estudos técnicos e anélises sobre os assuntos que visem ao aperfeigoamento do processo
or¢amentario; e

X1 - executar outras tarefas correlatas.

3. Divisdio de Acompanhamento Org¢amentirio e Informagdes Gerenciais e sua chefia compete:
I - realizar proje¢des do comportamento das despesas da Assembleia Legislativa, com vistas a
detectar necessidades de alteragdes orgamentérias e remanejamentos de recursos;

II - acompanhar a arrecadagfio Estadual dos recursos do tesouro e os repasses financeiros
duodecimais; acompanhar arrecadag8o das receitas proprias da Assembleia Legislativa, com objetivo
de subsidiar abertura de créditos adicionais;

IIT - acompanhar atualizar, em conjunto com o 6rgio responsével pelo planejamento estratégico da
Assembleia Legislativa, a programacio orgamentaria destinada as unidades setoriais da Assembleia
Legislativa;

IV - atualizar, nos sistemas proprios do governo estadual, os dados relativos ao monitoramento e a
avaliacdo do Plano Plurianual, assim como de execugdo fisica financeira dos programas e agdes
constantes do orgamento da Assembleia Legislativa; V - propor limitagdo de empenho, segundo
diretrizes do governo estadual;

VI - propor e acompanhar a abertura de créditos adicionais e alteragdes orgamentérias;

VII - prestar informag&es acerca da disponibilidade orcamentaria;

VIII - coordenar a elaboragdo do Relatério de Gestdo da Assembleia Legislativa, quanto as
informagdes em matéria orgamentaria e financeira;

IX - elaborar informagdes contébeis, orgamentarias e financeiras, demandadas de acordo com os
canais da Lei de Acesso & Informaco;

X - elaborar e atualizar, para divulgagfio no Portal da Transparéncia da Assembleia Legislativa, os
relatérios de exigidos pelas leis orcamentirias e monitorar as demais informag8es ¢ontabeis,
orgamentdrias e financeiras divulgadas no Portal;

XI - levantar e sistematizar dados registrados no sistema contébil, orgcamentario e financgio, com
vistas a subsidiar a Administragdo com informagGes gerenciais para tomada de decisdo;
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XI1I - gerar informaces e dados orgamentarios e financeiros necessarios a composicéo de relatorios
gerenciais; e
XIII - executar outras tarefas correlatas.

4. Divisdio de Execucio Or¢camentdria e sua chefia compete:

I - coordenar o detalhamento or¢amentéria dos créditos destinados & Assembleia Legislativa;

II - examinar, previamente, quanto a sua conformidade legal, a documentag@o relativa a despesa
assim empenhada;

III - proceder a emiss&o, ao reforgo e a anulagéo de pré-empenho e de notas de empenho;

IV - analisar e ajustar os empenhos sujeitos a inscri¢do em "restos a pagar"; acompanhar a execugdo
de empenhos visando identificar necessidades de reforgo ou anulagéo;

V - acompanhar a legislagfo relativa & sua area de atuagdo; efetuar descentraliza¢ées de crédito.

XVIII - SECRETARIA DE MODERNIZACAQ DA GESTAQ

A Secretaria de Modernizagio da Gestfo compete orientar, coordenar e supervisionar a execugéo das
atividades especificas do Departamento e Divisdes a ela subordinados; orgdo vinculado e
subordinado diretamente a Secretaria Geral, contendo as seguintes atribui¢des:

1. Secretario de Modernizacio da Gestdo tem as seguintes atribuicdes:

I - orientar e fiscalizar a execugdo das atividades dos Departamentos e Divisdes a ela subordinados,
cumprindo e fazendo cumprir as ordens do Secretario Geral;

II - despachar com o titular da Secretaria Geral, nos assuntos pertinentes aos departamentos
vinculados a Secretaria de Modernizagdo da Gestéo;

III - sugerir ao Secretario Geral a lotag@o de servidores nos departamentos vinculados & Secretaria
de Modernizagdo da Gestéo;
IV - comunicar ao Secretdrio Geral, mensalmente, a ocorréncia de vagas no quadro de pessoal;
V - executar servigos auxiliares que lhe forem determinados; e !
VI - exercer outras atribuigdes pertinentes ao exercicio do cargo ou que lhe forem desi r..a/dfs pelas
autoridades superiores.

2. Divisdao de Qualidade da Gestio e sua chefia compete:
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I - buscar junto aos o6rgdos federais, agéncias de desenvolvimento e fomento os mecanismos de
captacdo de recursos e linhas de financiamentos disponiveis, necessérias para subsidiar os programas
e respectivos projetos de modernizagdo da Assembleia Legislativa;

II - elaborar e executar os projetos técnicos de modernizagdo da Assembleia Legislativa;

III - propor alteragdes e modificacdes nos projetos de modernizagio da Assembleia Legislativa;

IV - acompanhar, a implementag@o das a¢des dos projetos de modernizacgéo de forma articulada e
integrada com os demais setores da Assembleia Legislativa; e

V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

XIX - SECRETARIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

A Secretaria de Engenharia e Arquitetura compete o planejamento, a coordenagéo, a supervisio, a
fiscalizagfo e a execug@o dos trabalhos pertinentes; drgdo vinculado e subordinado diretamente a
Secretaria Geral.

1. Secretirio de Engenharia e Arquitetura tem as seguintes atribuicgoes:
I - planejar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e executar os trabalhos relativos & engenharia e
arquitetura da Assembleia Legislativa; Coordenar a equipe de engenharia e arquitetura da Assembleia
Legislativa;

II - elaborar orgamento que vise a execugdo de construgéo, reforma, manutengao, reparo e adequagéo
dos sistemas relativos a engenharia e a arquitetura;

II1 - elaborar estudo de viabilidade técnico-econdmica para execugdio dos servicos atinentes a area da
engenharia e arquitetura;

IV - sugerir medidas que visem o uso adequado do espago fisico da Assembleia Legislativa;

V - elaborar projetos que visem a construgéo, a reforma e a adequagdo de suas dependéncias;

VI - fiscalizar e vistoriar a execug@o de obras e servigos de engenharia e arquitetura nas dependéncias
da Assembleia Legislativa;

VII - sugerir providéncias relativas a seguranga no trabalho e prevengéo contra incéndio;
VIII - emitir pareceres e oferecer solugdes sobre assuntos relacionados as suas atribuig¢des;
IX - planejar e coordenar os servicos de manutenciio preventiva, corretiva e/ pfeditiva nas
dependéncias da Assembleia Legislativa;
X - assessorar os deputados nas agdes referentes a area da engenharia e da arquitetyya;
XI - cumprir as determinagdes do Presidente da Assembleia Legislativa; e
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XII - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem designadas pelo
superior.

2. Departamento de Engenharia e ao Diretor compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e executar os trabalhos relativos a engenharia no
admbito da Assembleia Legislativa;

II - coordenar a equipe de engenharia;

III - elaborar especificagdes técnicas para aquisi¢@io e contratagfio de servigos e equipamentos;

IV - fiscalizar as obras e servigos técnicos em execugdo dentro das dependéncias da Assembleia
Legislativa;

V - comissionar o recebimento de obras e servigos de engenharia atestando os servigos efetivamente
executados;

VI - elaborar projetos de engenharia quando solicitado;

VII - acompanhar os servigos de manutengdo preventiva, corretiva e preditiva nas dependéncias da
Assembleia Legislativa;

VIII - fiscalizar e coordenar as equipes de instalag@o, montagem, operag#o, reparo e manutengio dos
servigos correlatos, bem como o uso de equipamentos de seguranga individual e coletiva;

IX - dar parecer e emitir laudos técnicos quando solicitado;

X - assessorar 0 Secretdrio de Engenharia e Arquitetura;

X1 - cumprir determinagdes do Secretéario de Engenharia e Arquitetura; e

XII - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo;

3. Divisdo de Manutencio Predial e sua chefia compete:

I - a divisdo de manutengéo predial tem como principal fun¢fio garantir a manutengio e conservagio
das edificagdes e instalagdes em todo o 4mbito do Poder Legislativo;

II - orientar, acompanhar e supervisionar os servigos de manutengfo predial nas dependéncias do
Poder Legislativo;

IIT - acompanhar os servigos de pequenas reformas nas instalages fisicas do Poder Legislativo;

IV - planejar e coordenar os servigos de manutengfio preventiva, corretiva e preditiva nas
dependéncias da Assembleia Legislativa;

V - informar se os servigos a serem executados sdo de alta complexidade e de grande duracs

ao tempo de execugdo, com a finalidade de embasar a tomada de decisdo da administrag
contrata¢@o ou terceirizagdo dos servigos;
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VI - instruir a dire¢io técnica do Departamento de Engenharia, quanto ao estado fisico dos prédios
do Poder Legislativo, com a finalidade de orientar quanto a elaboragéo dos planos de obra;

VII - garantir a manutencéo e conservagio das edificagdes e instalagdes em todas as unidades do
Poder Legislativo através da execugdo periddica dos servigos de alvenaria, hidraulica, elétrica,
marcenaria, pintura, serralheria e servicos gerais;

VIII - realizar servigos em geral de baixa complexidade relacionados a pequenos reparos de obra
civil;

IX - participar na elaborac¢io de dados e instrumentos necessarios as licitagdes, para a contratagéo de
empresas de servicos de manutencgéo; e

X - acompanhar a equipe de fiscalizagdo dos servigos de manutencfio nos imdveis do Poder
Legislativo quando forem contratados terceiros;

XI - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

4. Departamento de Arquitetura e Urbanismo:

Departamento de Arquitetura e Urbanismo tém como fungfo criar e elaborar estudos preliminares,
projetos basicos e executivos inerentes a arquitetura e urbanismo, que tem por competéncia:

I - cumprir as determinagdes do Secretario de Engenharia e Arquitetura;

II - coordenar a equipe de arquitetura;

IIT - assessorar o Secretario de Engenharia e Arquitetura;

IV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo;

V - cuidar e apresentar alternativas em relagio ao paisagismo e urbanizacio das dependéncias da
Assembleia Legislativa;

VI - coordenacdo e compatibilizagdo de projeto de urbanismo com projetos complementares;

VII - elaborar relatério técnico urbanistico referente a memorial descritivo e caderno de
especificacles e de encargos; e

VIII - desempenho de cargo ou fungdo técnica concernente a elaboragfio ou analise de projeto
urbanistico;

XI - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior. ]

Diretor do Departamento de Arquitetura e Urbanismo, tem as seguintes atrlbulgoes;
I - planejar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e executar os trabalhos relativos a ar
admbito da Assembleia Legislativa;

II - coordenar a equipe de Arquitetura; f
I1I - elaborar orgamento de obras e servigos de arquitetura; { /
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IV - fiscalizar as obras e servigos técnicos em execugio dentro das dependéncias da Assembleia
Legislativa;

V - elaborar projetos de arquitetura quando solicitado;

VI - dar sugestbes sobre o layout das dependéncias da Assembleia Legislativa visando a melhor
adequag@o dos espagos disponiveis;

VII - elaborar projetos que visem as adequagdes necessarias a acessibilidade das dependéncias da
Assembleia Legislativa;

VIII - comissionar o recebimento de obras e servigos de arquitetura atestando os servigos
efetivamente executados;

IX - emitir parecer e emitir laudos técnicos quando solicitado;

X - assessorar o Secretario de Engenharia e Arquitetura;

XI - cumprir as determinagdes do Secretério de Engenharia e Arquitetura;

XII - fiscalizar e coordenar as equipes de instalagdo, montagem, operagéo, reparo e manutengio dos
servigos correlatos, bem como o uso de equipamentos de segurancga individual e coletiva;

XIII - projeto de arquitetura paisagistica;

XIV - projeto de recuperagfio paisagistica;

XV - coordenagdo e compatibilizagdo de projeto de arquitetura paisagistica ou de recuperagio
paisagistica com projetos complementares;

XVI - cadastro do as built (como construido) de obra ou servigo técnico resultante de projeto de
arquitetura;

XVII - desempenho de cargo ou fungfo técnica concernente a elaboragfo ou analise de projeto de
arquitetura; e

XVIII - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

S. Departamento de Assessoramento e Acompanhamento de Emendas Parlamentares:

O Diretor de Assessoramento ¢ Acompanhamento de Emendas Parlamentares, serd exercida
preferencialmente por profissional da 4rea de engenharia e/ou arquitetura, tendo as seguintes
atribuigdes: ]

[ - atuar junto as entidades e Municipios, com objetivo de coordenar os atos institucionais inerentes
as emendas parlamentares;

IT - assessorar entidades sem fins lucrativos € Municipios quanto a anlise do sistema de ipfgrmacio,
para melhor agilizar a execugdo das emendas parlamentares em conformidade ao artigo D36-A da
Constitui¢&o do Estado de Ronddnia.
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I1I - coordenar, supervisionar, monitorar e avaliar permanentemente, as agdes voltadas a Lei Federal
n°® 8.666/93, Decreto Federal n® 6.170/07, Portaria Interministerial n° 424/16, Lei Estadual n°
3.307/13 e Lei Federal n° 13.019/14, visando o fiel cumprimento das emendas parlamentares;

IV - apoiar tecnicamente, dando o devido assessoramento aos Municipios e entidades contempladas
com as emendas parlamentares, no que concerne aos planos de trabalhos e projetos, para o fiel
cumprimento do objeto, metas e especifica¢des das aquisi¢es de bens e prestacio de servigos;

V - assessorar os Municipios e entidades para a solicitagdo de alteragdo, revisdes e ajustes no Plano
de Trabalho e Projetos, auxiliando na preparagio, para posterior encaminhamento as Secretarias de
Estado; e

VI - outras atribui¢des inerentes ao cargo e que lhe forem designadas pelo seu superior.

XX -SECRETARIA DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

A Secretaria de Seguranca Institucional compete: orientar, coordenar e supervisionar a execugéo das
atividades especificas do Gabinete, Departamento e Divisdes a ela subordinados, sendo 6rgdo
vinculado e subordinado & Secretaria Geral.

1. Secretario de Seguranga Institucional tem as seguintes atribuicdes:
I - despachar com o titular da Secretaria Geral, nos assuntos pertinentes ao gabinete e departamento
vinculados a Secretaria de Seguranga Institucional;

II - sugerir ao Secretério Geral a lotagdo de servidores nos departamentos vinculados & Secretaria de
Seguranca Institucional;

III - apresentar ao Presidente da Assembleia sugestdes inerentes a seguranga orgénica e pessoal da
Assembleia Legislativa;

IV - comunicar ao Secretario Geral, mensalmente, a ocorréncia de vagas no quadro de pessoal;

V - manter o Presidente e o Secretario Geral informados acerca das ocorréncias consideradas de
relevincias;

VI - executar servigos auxiliares que lhe forem determinados;

VII - transmitir ordens e instru¢des do Presidente da Assembleia Legislativa, bem cqmo controlar
sua execugdo no 4dmbito das respectivas esferas de atribui¢des da Secretaria de Seguranga
Institucional;
VIII - zelar pela seguranca dos membros do Poder Legislativo Estadual, com o ¢mprego dos
servidores de seu quadro, bem como com o apoio institucional dos 6rgdos da Seguranga Publica;

//?
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IX - fornecer protegdo aos Parlamentares Federais, de outros Estados e demais autoridades que
estiverem sob a responsabilidade da Assembleia Legislativa;

X - emitir a carteira de identidade aos servidores lotados na Secretaria de Seguranga Institucional,
observando a situagdo funcional de cada um; e

XI - exercer outras atribuigdes pertinentes ao exercicio do cargo ou que lhe forem designadas pelas
autoridades superiores.

2. Secretario Adjunto de Seguranca Institucional:

I - auxiliar o Secretario em todas as suas tarefas internas e externas;

II - substituir o Secretario em suas auséncias e impedimentos;

III - outras atribuigées inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo Secretario Geral e pelo
Presidente;

3. Departamento da Policia Legislativa:

Orgfo vinculado e subordinado & Secretaria de Seguranga Institucional, a qual compete:

I - 0 policiamento preventivo e ostensivo nas dependéncias da Assembleia Legislativa, inclusive
quando ela se reunir em outro local;

II - a protecdo do Presidente da Assembleia em qualquer localidade do pais, inclusive utilizando
veiculos da frota orgénica da casa ou outros meios de transportes;

IIT - a seguranca dos demais Membros da Mesa Diretora em qualquer localidade do Estado ou fora
dele, devidamente autorizado pela Presidéncia, quando estiverem a servigo da Assembleia;

IV - a seguranca dos Deputados ¢ servidores que estiverem a servigo da Assembleia Legislativa, em
qualquer localidade do Estado ou fora dele, quando determinado pelo Presidente da Assembleia;

V - aprotecdo de Senadores, Deputados Federais, Deputados de outros Estados e autoridades, quando
estiverem sob a responsabilidade da Assembleia Legislativa;

VI - o controle das entradas e saidas do edificio da Assembleia, procedendo, quando julgar
necessario, a revista de pessoas, seus pertences e veiculos;

VII - buscas e apreensdes nas dependéncias da Assembleia;

VIII - as atividades de registro e de administragéo, inerentes a Policia; e

IX - investigagdes e sindicdncias compativeis com as atividades tipicas de Policia.

Diretor do Departamento da Policia Legislativa compete:
I - elaborar e revisar a politica de seguranca institucional, submetendo-o & aprovacdd dg’ Secretario

de Seguranca Institucional;
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II - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades tipicas de Policia da Assembleia;

IIT - coordenar, orientar e executar tarefas relacionadas com inquéritos e sindicéncias instauradas na
forma regulamentar;

IV - propor o orgamento anual da Policia Legislativa;

V - manter intercdmbio com os orgéos de Seguranga Publica;

VI - analisar estatisticas e dados de interesse policial, destinados a orientar a execugdo de suas
atribuicGes; e

VII - dar cumprimento as determinagdes do Secretario de Seguranga institucional.

4. Diviséo de Monitoramento e Seguranca Patrimonial:

I - orientar e supervisionar a execucdo dos trabalhos relacionados com os servigos de policia, de
vigildncia e de manuten¢io da ordem na Assembleia;

II - orientar e supervisionar a execug¢fo dos trabalhos de protegfo e vigildncia onde tiver servidores
hierarquicamente subordinados;

I1I - controlar a escala de servigo e a frequéncia dos servidores do Setor;

IV - auxiliar o Chefe da Policia Legislativa no planejamento das atividades tipicas de Policia da
Assembleia;

V - realizar coleta de dados, elaborar estatisticas e analisar dados de interesse policial, destinados a
orientar a execucdo de suas atribui¢es;

VI - dar cumprimento as determinagdes do Chefe da Policia Legislativa, pertinentes as atividades
tipicas de Policia da Assembleia;

VII - aos servidores da Policia Legislativa, cujas funces forem exercidas sob a orientagio e
supervisdo direta da Chefia de Divisdo de Protec¢io e Policiamento, compete:

a) execugdo de trabalhos relacionados com os servicos de prote¢do, vigildncia e manutengdo da
ordem nas dependéncias da Assembleia;

b) execucdo dos trabalhos de protecio e vigilancia na residéncia do Presidente da Assembleia;

¢) identificacdo e controle das pessoas que ingressam nas dependéncias da Assembleia;

d) controle e fiscalizagdo da emisséo e uso do cartéo de identificagdo de visitantes;

e) controle das entradas e saidas do edificio da Assembleia, procedendo, quando julgar necessério, a
revista de pessoas, seus pertences e veiculos;

f) inspecéo, na forma de instrugdes superiores, da entrada e saida de volumes e objetos;
g) retirada das dependéncias da Assembleia Legislativa, apdés adverténcia, quem
perturbar as atividades da Casa; e

ergistir em
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h) cumprimento &s determinagdes do Chefe do Setor pertinentes as atividades tipicas de Policia da
Assembleia.

5. Diviséo de Policiamento, Informaciio e Controle Operacional:

I - orientar e supervisionar a execugdo dos trabalhos relacionados com os servigos de investigagdo,
inquérito, informagZo e controle operacional;

IT - assessorar a chefia da Policia Legislativa no intercAmbio com os orgdos de Seguranca Publica;
IIT - executar tarefas relacionadas com investigagdes, inquéritos e sindicancias instauradas na forma
regulamentar;

IV - elaborar e controlar a escala de servico e a frequéncia dos servidores do Setor;

V - realizar coleta de dados, elaborar estatisticas e analisar dados de interesse policial, destinados a
orientar a execugdo de suas atribuicdes;

VI - dar cumprimento as determinag¢des do Chefe da Policia Legislativa e auxiliar no planejamento
das atividades tipicas de Policia da Assembleia; e

VII - Aos servidores da Policia Legislativa, cujas func¢es forem exercidas sob a orientag@o e
supervisdo direta da Chefia da Divisdo de Investigacio, Informagdo e Controle Operacional,
compete:

a) realizar busca e apreensio, na forma de instrugdes superiores, necessarias as atividades de
investigagdo e controle, nas dependéncias da Assembleia;

b) efetuar investigacdes de ocorréncias nas dependéncias da Assembleia Legislativa;

c) realizar agdes de inteligéncia destinadas a instrumentalizar o exercicio de policia judiciaria e de
apuragdes penais, na esfera de sua competéncia, observados os direitos e garantias individuais
previstos na Constitui¢io Federal;

d) dar cumprimento as determinagdes do Chefe da Divisdo pertinentes as atividades tipicas de Policia
da Assembleia;

VIII - outras atribuigGes inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

6. Departamento de Seguran¢a Legislativa do Interior: .

Orgo subordinado & Secretaria de Seguranga Institucional, podendo seu Diretor residir ro interior
do Estado de Rondénia, compete:

I - elaborar e revisar a politica de seguranca institucional no interior do Estado, r etendo-o a

aprovagdo do Secretério;
II - planejar, coordenar e executar as atividades tipicas de Policia da Assembleia no mbite/Tatritorial
nos Municipios; I
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III - manter intercAmbio com os érgfos de Seguranga Publica no interior do Estado;

IV - analisar estatisticas e dados de interesse policial, destinados a orientar a execugdo de suas
atribui¢Bes concernente ao interior do Estado de Ronddnia;

V - atuar junto aos demais 6rgdos, visando a seguranga da Presidéncia e demais deputados em viagens
institucionais para o interior do Estado; e

VI - outras atribuigdes inerentes ao cargo e que lhe forem designados.

7. Superintendente de Assuntos Estratégicos compete:
I - coordenar, orientar e monitorar as atividades e atribui¢des dos érgéos que lhe sdo subordinados;
IT - assessorar & Secretaria de Seguranga Institucional, & Presidéncia, a Mesa Diretora e os Deputados
nas questdes de interesse da Assembleia Legislativa;

III - atuar sob a coordenag@o da Secretaria Institucional de Seguranca, ou independente quando
determinado pelo Presidente;

IV - assessorar, atender demanda investigatoria e/ou apoiar a Corregedoria, a Ouvidoria e as
Comissdes Parlamentares de Inquérito da Assembleia Legislativa;

V - promover a investigagdo de fatos ocorridos nas dependéncias da Assembleia Legislativa ou
ambiente sob seu poder de policia, que afetem ou lhe interessem conhecer, solicitando, conforme o
caso, a instauracdo de sindicancia;

VI - executar e desenvolver acdes e atividades de inteligéncia no interesse estratégico da ALE/RO,
promovendo levantamento de dados, de informagdes e andlises sobre toda € qualquer matéria de
interesse do Poder Legislativo;

VII - articular-se com outros 6rgdos de Inteligéncia com o objetivo de proporcionar diagndstico €
prognéstico para desenvolvimento de a¢des de inteligéncia, de interesses da ALE/RO;

VIII - atuar em conjunto ou em cooperagdo com outros 6rgdos internos, visando contribuir, direta ou
indiretamente com dados relevantes para produgfo do conhecimento de interesse da ALE/RO;

IX - registrar toda e qualquer ocorréncia a ser apurada, mantendo registro atualizado;

X - atender as demandas de natureza administrativas da Secretaria e seus 6rgéos subordinados;

XI - executar levantamento das condigdes ambientais externa e interna, analisar ay situacdes de
riscos, buscar, prevenir, obstruir, detectar e neutralizar qualquer tentativa de coleta
fraude, desinformag@o e propaganda contra a Assembleia Legislativa de Ronddnia;
XII - aplicar medidas e contramedidas de vigildncia técnica nas dependéncia
Legislativa contra escutas ndo autorizadas; e

XIII - outras atividades inerentes ou que lhe forem designadas pela Presidéncia

f
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9. Coordenador Fiscal:

[ - realizar ronda em todos os postos de fiscalizacio da ALE/RO, a fim de assegurar que os demais
servidores estdo trabalhando regularmente;

I - em caso de falta do servidor escalado, nfio havendo tempo habil para convocagdo de outro
servidor, devera ficar no posto, a fim de garantir a vigilancia e seguranca do local e servidores que
14 estivere;

I - fazer cumprir as obrigagdes dos agentes da policia legislativa que estivem nos postos de plantdo;
IV - comunicar de imediato ao superior qualquer ocorréncia concernente a seguranca da Assembleia
Legislativa, servidores e seus membros;

V' - emitir relatérios didrios conforme seu plantfio, visando demonstrar cabalmente os Servigos
executados durante os servigos dos agentes;

VI - outros servigos inerentes ao cargo ou que lhe forem delegados ou designados pelo superior.

XXI - CORREGEDORIA GERAL

A Corregedoria Geral, unidade de assessoramento da Assembleia Legislativa, orgédo vinculado e
subordinado diretamente & Secretaria Geral, a qual compete:

I — apurar e depurar todos e quaisquer fatos trazidos ao seu conhecimento que possam ser tipificados
como infragSes administrativas, ou desvios de conduta de servidores, atuando de forma correcional,
instaurando Sindicdncias e Processos Disciplinares para apurar responsabilidades dos servidores
denunciados, com vistas a coibir agdes lesivas e abusivas que venham a transgredir os deveres do
servidor ptblico previsto no Regime Juridico do Estatuto dos Servidores Publicos do Estado de
Rondénia, Lei Complementar n° 68/1992 E Lei Complementar n® 731/2013, indicando as sangdes
disciplinares cabiveis através do devido processo legal, em cada caso concreto, utilizando o
ordenamento juridico, doutrina e jurisprudéncia, a fim de promover de todas as formas legais as
medidas necessérias para determinar eventuais responsabilidades, com aplicacdo mediante
determinagéo do Presidente da Assembleia Legislativa ou da Mesa Diretora ou do Secretario-Geral,
nos termos da legislagdo vigente;

II — orientar de forma pedagégica quanto aos deveres funcionais no sentido de rc?guardar 0s
servidores publicos de possiveis transgressdes, excessos ou mesmo ato abusivos ¢ arbitrarios
praticados, tendo por escopo a devida observancia aos principios da administracio publica;

III — elaborar normas orientadoras das atividades de correigio disciplinar e, no que couber/ emitir
recomendagdes com anuéncia do Secretario-Geral, no ambito da Assembleia Le 'Ia‘gi para a
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adogdo de medidas que visem coibir condutas lesivas ao bom andamento das atividades
administrativas, a fim de evitar a repeti¢do de irregularidades constatadas;

IV —realizar inspe¢des de carater preventivo no dmbito da Assembleia Legislativa com anuéncia do
Secretario-Geral, produzindo relatério conclusivo com o objetivo de sanar possiveis irregularidades,
indicando ajustamentos que venham a colaborar com o bom andamento administrativo;

V — assegurar ao servidor que em qualquer Sindicincia Disciplinar e Processo Administrativo
Disciplinar contra ele instaurado, lhe serd garantido o direito ao contraditério, ampla defesa, o devido
processo legal, bem como a todos os recursos inerentes; e

VI — executar outras atividades que lhe forem incumbidas no interesse da administrago;

1. Corregedor Geral tem as seguintes atribuicdes:

I — exercer a direcéo, orientagdo e organizagdo dos trabalhos da Corregedoria Geral;

II — baixar Portaria para a instauragdo de Sindicdncias Administrativas Investigativas, Sindicéncias
Administrativas Disciplinares e Processos Administrativos Disciplinares;

IIT — designar através de Portaria, dentre os servidores da corregedoria geral, a composicio das
Comissdes, indicando seus respectivos membros e presidente;

IV — zelar pela autonomia e independéncia das comissdes;

V —sanear os procedimentos administrativos disciplinares, aprovando ou justificando as conclusdes
oferecidas pelas comissdes, propondo as providéncias cabiveis, relatando e encaminhando para
julgamento a autoridade competente, conforme o artigo 202, §3°, da Lei Complementar n® 68/1992;
VI — aplicar o instituto do Termo de Ajustamento de Conduta Disciplinar — TACD e Termo
Circunstanciado Administrativo - TCA, nos casos que preencham os requisitos;

VII — chamar o feito a ordem para sanear ou corrigir nulidades em despacho fundamentado;

VIII — declarar nulidades de feitos de sua area de atuagio;

IX — instaurar novo procedimento para corrigir vicios formais que possam gerar nulidade absoluta;
X — efetuar encaminhamentos de processos e comunicagdes oficiais referentes a efeitos de sua
competéncia;

XI — comunicar as autoridades policiais para a instauragdo do inquérito policial, na hipdtese de o
relatério conclusivo da Comissfo apontar que a infragfio estd capitulada como ilicjtd penal, nos
termos do Artigo 190, em seu paragrafo unico, da Lei Complementar n°. 68/1992;
XII - expedir os atos necessérios ao cumprimento de decisdes resultantes de Sindica
Administrativos Disciplinares;

ak Processos
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XIII — programar as férias dos servidores lotados na Corregedoria Administrativa Geral, bem como
dos membros das Comissdes de acordo com os interesses da Institui¢éo, observando os critérios de
conveniéncia e oportunidade; e

XIV — estabelecer no dmbito da Corregedoria Administrativa Geral escalas e plantdes, observando
aos critérios de conveniéncia e oportunidade de acordo com o interesse da administragéo.

2. Chefe de Cartério da Corregedoria Geral:

I — guardar, conservar, autuar, distribuir ¢ manusear os autos € documentos em trdmite na
Corregedoria Administrativa, exceto os procedimentos administrativos disciplinares que néo
estiverem conclusos;

IT — organizar e zelar pelo arquivo da Corregedoria Administrativa Geral;

III — guardar, conservar e arquivar os livros de tombo e neles langar os devidos registros;

IV — pesquisar lavrar e expedir certiddes;

V — certificar o cumprimento dos prazos executados pelas comissoes;

VI — receber e encaminhar oficios, memorandos, portarias, peti¢des, documentos e registrar o
andamento;

VII — tomar a termo qualquer dentincia em Cartorio, em seguida encaminhar para o conhecimento e
providéncias do Corregedor Chefe Geral;

VIII — auxiliar o Corregedor Geral em suas atribuicdes; e

IX — elaborar relatérios de atividades desenvolvidas no d&mbito da Corregedoria Geral,

XX — encaminhar as notificagdes e intimagdes;

XI — dar vistas dos autos as partes interessadas;

XII- certificar o cumprimento de prazos;

XIIT — encaminhar oficio, autuar feitos e registrar-lhes o andamento;

XIV — autenticar copia de documentos;

X V- apanhar assinatura dos depoentes, tomar a termo qualquer dentincia em cartorio;
XVI — juntar peti¢des e documentos;

XVII — fazer conclus@o ao Corregedor Geral;

XVIII — outras atribui¢des que lhe forem designadas dentro de sua competéncia.

3. Escrivio do Cartério da Corregedoria:

[ — desempenhar as atividades de assessoramento designadas pelo Chefe de
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I — realizar toda digitagdo pertinente e acompanhamento das oitivas junto aos processos
administrativos instaurados;
III - outras atribui¢gdes que lhe forem designadas dentro de sua competéncia.

4. Presidente da Comissio Permanente de Sindicincia e Processo Administrativo Disciplinar:
I — presidir audiéncias, dirigir a Comisséo, coordenar suas atividades, orientar e supervisionar a
instauragfo de Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia;

II — promover todos os atos desde sua instalagiio até o relatorio final, da qual devera constar os
motivos que originou o procedimento, as provas coligidas na instrucdo, concluir com o relatério a
autoridade instauradora, observando o constante no Manual de Procedimentos da Corregedoria Geral
da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia MPCG/ALE;

III — nomear o Secretdrio dentre os membros designados para compor a Comissdo, firmando termo
de compromisso;

IV — verificar a ocorréncia de impedimentos ou de suspei¢des dos membros da respectiva comissio
e efetuar a devida comunicagfo 4 autoridade instauradora, quando for o caso;

V — solicitar de forma justificada ao Secretdrio-Geral a reprogramagio de férias de denunciante,
acusado ou testemunha, caso seja esse indispensavel para continuidade de procedimento ja
instaurado;

VI — zelar para que os trabalhos da Comissdo fiquem restritos & tematica acusatéria deduzida na
portaria instauradora, bem como sejam realizados no prazo legalmente estabelecido;

VII - ouvir testemunhas, receber petigdes e documentos, indiciar e interrogar acusados, bem como
convocar na condi¢do de testemunhas pessoas que possam trazer esclarecimentos aos fatos;

VIII — requisitar auditorias, pericias ou pareceres de quaisquer documentos ou quaisquer meios de
provas que sejam levantadas duvidas sobre sua regularidade ou autenticidade, conforme o art. 200,
da Lei Complementar n°. 68/1992;

IX — expedir oficios e memorandos com objetivo de obter informacées e documentos pertinentes ao
procedimento que estiver presidindo;

X — solicitar & autoridade instauradora a prorrogagio do prazo para conclusio dos trabalhos, caso
seja necessdrio, conforme art. 195 da Lei Complementar n°. 68/1992;

XI — comunicar a autoridade instauradora a existéncia de novas irregularidades funcionais
constatadas no curso da apuracéo, que nio guardem correlagdio com as faltas que constitiiem o objeto
do processo; f

VII — denegar pedidos considerados impertinentes, meramente protelatérios, ou dé-henhum interesse
para esclarecimento dos fatos, conforme Art. 186 da Lei Complementar 68/1992;

!' |/
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XIII — informar a autoridade instauradora no caso de servidor revel, para que designe um servidor
estavel, preferencialmente com bacharelado em direito, como defensor dativo, termos da legislag@o
estadual;

XIV — propor a autoridade julgadora, a titulo de medida cautelar, para que o servidor ndo venha
influir na apuragio de irregularidade o afastamento do acusado do exercicio do cargo, conforme Lei
n°. 68/1992, artigo 191; e

XV — oficiar o Sindicato, nos termos do art. 192 em seu paragrafo nico da Lei Complementar
68/1992, bem como a Superintendéncia de Recursos Humanos, o Chefe Imediato e a Autoridade
Julgadora, dando ciéncia da instaura¢@o de procedimentos em face do servidor.

5. Membro da Comissdo Permanente de Sindicincia e Processo Administrativo Disciplinar:
I — desempenhar as atividades de assessoramento designadas pelo presidente da Comissdo de
Sindicancia ou de Processo Administrativo que estiver vinculado e formalizar o procedimento;

II — citar, intimar e notificar, testemunhas e servidores investigados/acusados em procedimento
administrativo disciplinar, por determinagéo do Presidente da Comissdo;

III — inquirir depoentes e testemunhas;

IV — primar pela legalidade dos efeitos evitando vicios formais;

V —lavrar os termos ditados pelo Presidente da Comisséo;

VI — promover a juntada de documentos apresentados em audiéncias;

VII - reduzir a termo as declaragdes e colher assinatura dos depoentes;

VIII — auxiliar o presidente da Comiss#o de Sindicancia ou de processo administrativo a que estiver
vinculado em suas atribuigées; e

IX — guardar, conservar, manusear e numerar as paginas dos autos conduzidos pela comiss&o.

XXII - OUVIDORIA ADMINISTRATIVA

Orggo vinculado e subordinado & Secretaria Geral, a qual deverd atuar em conformidade com os
principios, da legalidade, impessoalidade, finalidade, motivagéo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, publicidade, direito ao contraditério, busca da solugdo pacifica dos/conflitos e
prevaléncia dos direitos humanos, e de acordo com as seguintes diretrizes: g

I - agir com presteza e imparcialidade;

II - zelar pela sua prépria independéncia e autonomia; y
III - contribuir para consolidar a participagdo da sociedade na avaliagdo e no difecionamento da
administraggo; e l’/
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1. Ouvidor Chefe compete:
I - rejeitar e determinar o arquivamento de manifestacdes consideradas improcedentes, mediante
despacho fundamentado, podendo o requerente recorrer da decisdo ao Presidente da Assembleia
Legislativa no prazo de dez dias ap6s a sua ciéncia;

IT - promover as necessdrias diligéncias, visando ao esclarecimento das questdes em analise, sendo,
no entanto, expressamente vedada a participagdo do titular da Ouvidoria, ou de qualquer de seus
membros, em processos de investigacio preliminar, de sindicncia e administrativos disciplinares:
III - atender sempre com cortesia e respeito, sem discriminagdio ou prejulgamento, oferecendo uma
resposta objetiva & questdo apresentada, no menor prazo possivel;

IV - resguardar o sigilo das informagdes;

V - monitorar o cumprimento dos prazos e a adequag#o das respostas;

VI - promover a conciliagéo e a mediag&o na resolugfo de conflitos entre as partes; e

VIL - produzir dados, informagdes e relatérios sobre as atividades realizadas e encaminha-los
conforme regulamentagdes e orientagdes para a Secretaria Geral da Assembleia Legislativa do Estado
de Rondonia.

2. Presidente da Comissiio de Apuracio e Dentincia da Ouvidoria:
I - formalizar procedimento;

II - determinar o arquivamento das representagdes, reclamagdes e pegas de informagfo contendo
fatos que ndo apontem irregularidades ou que ndo estiverem minimamente fundamentadas;

III - elaborar e publicar relatorio trimestral consolidado das representagdes, reclamagdes, criticas,
apreciagdes, comentérios, elogios, pedidos de informag@es e sugestdes recebidas, bem como os seus
encaminhamentos e resultados;

IV - dar conhecimento ao Gabinete da Presidéncia, Advocacia Geral, Controladoria Geral e
Secretaria Geral, sempre que solicitado, das dentincias, reclamagdes e representacdes recebidas;

V - resguardar sigilo das informagdes.

3. Membro da Comissiio de Apuracio e Deniincia da Quvidoria:
I - receber, examinar e encaminhar representagdes, reclamagdes, criticas, apreciagdes, comentarios,
elogios, pedidos de informagdes e sugestdes sobre as atividades desenvolvidas pela A
qualquer um de seus érgdos;
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Ouvidoria, para fins de instauragdes de inspecdes, correicdes, sindicancias, inquéritos e processos
administrativos, quando for o caso;

III - representar, a vista de graves indicios de ocorréncia dos fatos noticiados, diretamente ao
Presidente da Comissdo de Apuragfio ¢ Dentincia da Ouvidoria, para adogdo de providéncias
cabiveis;

IV - fazer registrar, mediante protocolo, os expedientes protocolizados na Ouvidoria, informando ao
interessado sobre as providéncias adotadas e os resultados obtidos, excetuando os casos em que a lei
assegurar o dever de sigilo;

V - organizar e manter atualizado arquivo de documentacio relativo as noticias de irregularidades,
representagdes, reclamagdes, criticas, sugestdes e elogios recebidos, bem como das providéncias
tomadas pela Ouvidoria a respeito de cada caso;

VI - manter sigilo sobre a identidade do representante ou reclamante, quando for expressamente
solicitado por este.

XXTIIT - ESCOLA DO LEGISLATIVO

A Escola do Legislativo tem por finalidade precipua promover a permanente habilitagdo, qualificagdo
e especializagdo dos servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia, aprimorando e
ampliando sua formacdo em assuntos técnicos, administrativos e legislativos, para subsidiar os
parlamentares na elaboragéo de projetos e demais proposigdes legislativas. Promovendo, ainda,
qualificagdo técnica para o trabalho, extensiva aos Legislativos Municipais do Estado de Rondénia,
bem como a demais 6rgdos publicos como Prefeituras, e ainda, 4 comunidade, criando mecanismos
de participagdo popular, com o objetivo de promover a inclusio social, para o exercicio pleno da
cidadania; 6rgéo vinculado e subordinado diretamente & Secretaria Geral.

1. Diretoria Geral

A Diretoria Geral € o érgdo responsavel pela Administragio Geral da Escola do Legislativo e pela
articulagdo com as demais instdncias hierdrquicas da Assembleia Legislativa, com/entidades
governamentais e privadas e com instituigdes educacionais, possuindo as seguintes atribpicdes:

I - dirigir e administrar a Escola do Legislativo;

II - representar a Escola, interna e externamente, no Ambito de suas atribuicdes;

III - promover, em conjunto com os membros da estrutura administrativa da Escola, a-J

no planejamento e a harmonizag&o na execucdo dos servigos educacionais;
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IV - gerir a comunicagéio e a integragdo da Escola com instincias hierarquicas da Assembleia
Legislativa, com as unidades administrativas e pedagégicas internas, com entidades governamentais
e privadas e com institui¢cdes educacionais congéneres;

V - designar os titulares dos setores administrativos e pedagdgicos da Escola;

VI - admitir técnicos de nivel superior para eventuais fungdes de assessoramento e consultoria;

VII - superintender as atividades de comunicag8o, de cerimonial, de marketing, de assessoramento
juridico e de natureza administrativa executadas em articulagio com os setores correlatos da
Assembleia Legislativa;

VIII - firmar contratos, acordos e convénios, e, quando necessario, com a interveniéncia da Mesa
Diretora da Assembleia;

IX - autorizar a criagdo e a oferta de cursos livres de qualificagio profissional

X - criar e implementar projetos e eventos de extensiio comunitéria;

XI - firmar protocolos de cooperagio com entidades educacionais ptibicas e privadas para a oferta de
cursos e realizagdo de eventos em regime de parceria;

XII - assinar diplomas ¢ certificados dos cursos proprios da Escola do Legislativo e, se for o caso, os
expedidos por entidades parceiras;

XIII - elogiar membros do Corpo Docente, Discente e Técnico-Administrativo por destacada atuagio
como membro da Escola;

XIV - desempenhar outras atribuigdes que, embora ndo explicitadas neste artigo, vinculem-se ao
exercicio do cargo de Diretor Geral.

2. Assessoria de Planejamento e Avaliacdo:

A Assessoria de Planejamento e Avaliagdo é um 6rgéo de assessoramento ¢ de apoio, vinculado &
Diretoria Geral, responsavel pela gestdo do planejamento e operacional da Escola do Legislativo,
tendo como fungfo promover a integra¢éo dos diversos setores técnicos e administrativos com vistas
a consecugdo dos objetivos institucionais, com as seguintes atribuigdes:

I - apoiar a Diretoria Geral no planejamento anual da Escola, na defini¢do prévia de eftratégias,
metas, agdes ¢ aferi¢do de resultado a serem adotadas para viabilizar a execugéo do planejamento,
no desenvolvimento da avaliaggio institucional e das atividades educacionais, como ifStrumentos
basilares para o planejamento ¢ em todas as outras fungdes préprias ou correlatas ao pla nejamento e
a avaliagfo das atividades finalisticas da Escola do Legislativo. % !
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IT - promover a articulagdo entre os 6rgéos gestores, analisando os planos de agdo propostos pelos
diversos setores, em consondncia com objetivos institucionais, e propor metas para os respectivos
instrumentos de planejamento;

I1I - desempenhar todas as fungdes que lhe estejam afetas ou que sejam delegadas pelo Diretor Geral.

3. Assessoria de Apoio a Projetos e Eventos:

A Assessoria de Apoio a Projetos e Eventos ¢ um 6rgéo de assessoramento e de apoio, vinculado
Diretoria Geral, responsavel pelo desenvolvimento de atividades de extensfio comunitaria, no
formato cursos e de eventos, préprios ou em regime de parceria, e de projetos especiais voltados para
o aprimoramento das inter-relagdes do Legislativo Estadual com a Sociedade, possuindo as seguintes
atribuicdes:

I - apoiar a Diretoria Geral, em articulagdo com a Coordenagdo Pedagdgica, no planejamento
pedagogico e operacional de cursos e de eventos proprios ou em regime de parceria, de projetos
especiais e de projetos e eventos integrativos da Assembleia com a sociedade;

IT - apoiar a Diretoria Geral, em articulagdo com a Coordenagdo Pedagdgica, na definicio de
entidades parceiras, bem como da selegdo de docentes e instrutores para as atividades definidas no
item anterior;

III - supervisionar, em articulagdo com a Coordenagéo Pedagdgica, o desenvolvimento de projetos e
a execucdo de cursos e de eventos;

IV - apresentar & Diretoria Geral relatorio avaliativo das atividades, apontando os aspectos positivos
e negativos da pratica didatico-pedagdgico;

V - desempenhar todas as fungdes que lhe estejam afetas ou que sejam delegadas pelo Diretor Geral.

4. Diretoria Administrativa
A Diretoria Administrativa € um 6rgfo auxiliar, vinculado a Diregfo Geral, responséavel pelo apoio
logistico e técnico ao desenvolvimento das atividades finalisticas da Escola do Legislativo,
assegurando a estrutura necessdria a execugfio das rotinas administrativas e a supervisio das
atividades de tecnologia da informagio.

Diretor Administrativo:
I - apoiar a e assessora Diretoria Geral no planejamento e na gestiio das atividades agifientes a
administragio de pessoal, material e patrimdnio;

IT - apoiar e assessora a Diretoria Geral na supervisdo e acompanhamento das ativida
Especial de Apoio Administrativo, da Diviséo de Tecnologia de Informacéo - TI, do

da Divisdo
e Suporte
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de TI, do Setor de Material; do Setor de Patrimdnio e da Biblioteca;

III - dar assessoramento a Diretoria Geral na articulagdo da Escola do Legislativo com os setores
especificos da Assembleia Legislativa, responsaveis pela administragdo de pessoal, material e
patrimdnio;

IV - subsidiar e apoiar a Diretoria Geral e os outros 6rgéos na permanente atualizacio de uma politica
de gestdo de pessoas, em consondncia com 0s objetivos institucionais;

V - planejar e buscar a racionaliza¢do e funcionalidade dos servigos e da utilizagdo dos espagos
fisicos da Escola;

VI - propor medidas para a conservacio e a manutengéo dos prédios sede da Escola;

VII - executar servigos de manutengéo preventiva e corretiva;

VIII - acompanbhar e fiscalizar a reforma de modveis e equipamentos;

IX - supervisionar o gerenciamento do sistema de seguranga na Escola do Legislativo;

X - supervisionar o gerenciamento dos servigos de limpeza;

XI - supervisionar a execugdo de servigos de instalagdo, conservagdo e manutengio da infraestrutura,
méquinas e equipamentos, bem como o desenvolvimento de programas de racionalizagfo dos
recursos;

XII - desempenhar todas as fungdes que lhe estejam afetas, além de outras que sejam delegadas pelo
Diretor Geral.

5. Divisdo de Apoio Administrativo:

E um 6rgdo de apoio e de assessoramento, vinculado & Diretoria Administrativa, responsavel pelo
processo de gerenciamento da execugdo das rotinas administrativas, financeiras e de recursos
humanos da Escola do Legislativo, possuindo as seguintes atribuigdes:

I - supervisionar, em apoio ao Diretor Administrativo, a execugéo das atividades relativas ao sistema
de informac@o, ao gerenciamento de material e de servigos, de pessoal e de patriménio;

II - apoiar o planejamento e a gestéo das atividades atinentes & administragdo de pessoal, material e
patriménio e de tecnologia de informacio;

IIl - coordenar as atividades de conservagdo e limpeza do prédio onde funciona p Escola do
Legislativo;

IV - gerenciar a execugdo dos servigos de instalagdo, conservagdo e manutengfo da infraestrutura,
maquinas e equipamentos, bem como os servi¢os de manutencio preventiva e corretiva;

V - acompanhar a reforma de moveis e equipamentos; |

VI - gerenciar e consolidar as informagdes que dizem respeito as necessidaded materiais e
equipamentos para a Escola do Legislativo; / /
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VII - supervisionar os servigos de seguranga na sede da Escola do Legislativo;

VIII - planejar e supervisionar a sistematica de requisi¢do e distribui¢do de materiais aos diversos
setores da Escola, buscando a otimizagido dos estoques e de pegas de reposicdo requisitadas pelos
diversos setores;

IX - supervisionar os servigos do setor de patrimdnio, controlando a requisigéo e a distribui¢do dos
equipamentos adquiridos, mediante prévio registro ou processo de tombamento;

X - manter o controle dos bens patrimoniais disponibilizados para a Escola, definindo normas de
alocacgdo, transferéncia e responsabilidade nos diversos setores;

XI - gerenciar os servigos de adequacio e de manutengéo da infraestrutura da sede da escola e seus
anexos, supervisionando suas atividades;

XII - gerenciar os servicos de reprografia;

XIII - desempenhar todas as fungdes que lhe estejam afetas, além de outras que sejam delegadas pelo
Diretor Administrativo ou pelo Diretor Geral.

6. Divisdo de Tecnologia e Informacéo:

I - gerenciar o sistema de informacgdo da Escola do Legislativo, planejando a aquisi¢do de maquinas
e programas compativeis e de forma otimizada;

II - propor a atualizagfo constante do sistema e dos equipamentos de informética da Escola, em
consonédncia com os avangos da tecnologia da informagéo;

IIT - dar suporte técnico ao funcionamento do site da Escola, estabelecendo procedimentos técnicos
de acessibilidade para alterag@o e atualizagfo, em articulag@o com outras unidades da Escola e com
os respectivos setores competentes da Assembleia Legislativa;

IV - supervisionar e manter em condi¢des de funcionamento o parque de informatica e os laboratérios
de informética da Escola;

V - realizar ¢ manter atualizados levantamentos dos sofiwares e equipamentos de informatica da
Escola, com especificacdes técnicas, alocagdo e responséaveis por sua guarda e gestéo;

VI - planejar e acompanhar o suporte técnico necessario a manutengio do sistema e dos gquipamentos
de informatica da Escola;
VII - emitir parecer técnico sobre os pedidos especificamente relacionados a/aquisicdo de
equipamentos de informatica e & contratagdo de servigos para esse fim pelos divetsgs setores da
Escola do Legislativo;

VIII - desempenhar todas as fung6es que lhe estejam afetas, além de outras que sej
Diretor Administrativo ou pelo Diretor Geral.

7. Divisdo de Biblioteca
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[ - a Biblioteca da Escola do Legislativo ¢ tecnicamente especializada na drea de Conhecimento
“Administrac8o Publica”, com predominio nas Ciéncias Administrativas e Ciéncias da Informacgo
no dmbito do Poder Legislativo Estadual.

II - classificada como biblioteca publica e integra a estrutura organizacional da Escola do Legislativo,
vinculada a Diretoria Pedagogica.

IIl - as atividades da Biblioteca, devem atender também a professores, pesquisadores, alunos,
servidores e outros usuarios nas necessidades de informagao e pesquisa na 4rea da formagdo escolar,
da informagdo bibliografica e de informagdes por qualquer razio ligadas 4 investigacdo de outros
assuntos especificos;

IV - outras atribuig&es inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

8. Diretoria Pedagégica:
A Diretoria Pedagégica ¢ uma unidade da Diretoria responsével pela organizacdo e apoio as
atividades de planejamento dos servigos educacionais oferecidos pela Escola do Legislativo e pela
supervisdo de sua execugdo, oferecendo orientagdo técnica e administrativa aos processos de
organizag&o e da oferta dos servigos educacionais. O quadro de pessoal da Diretoria Pedagégica sera
composto por servidores designados pelo Diretor Geral, em fungdes especificamente criadas e
regulamentadas por ato normativo complementar, com caréter permanente ou temporario.

I - elaborar e executar o plano setorial de metas;

IT - fomentar o desenvolvimento da politica institucional da Assembleia Legislativa direcionada para
a valorizagdo e qualifica¢do do servidor, por meio de agdes educacionais proprias ou em regime de
parceria, com énfase para a complementagZo e o avanco de nivel de sua formac3o escolar;

IIT - apoiar as atividades de planejamento dos servigos educacionais;

IV - gerenciar a organizagio, o controle e o acompanhamento das atividades finalisticas da Escola
do Legislativo, conduzindo o processo do planejamento semestral e a posterior execugdo de cursos,
eventos de capacitagdo, de atualizagdo e de treinamento, e apoiando projetos/)de extensdo
comunitéria;

V - supervisionar a execucio dos servigos educacionais no que diz respeito aos aspeltas técnicos e
pedagdgicos, de organizagdo administrativa e de infraestrutura logistica;
VI - assessorar a Diretoria Geral na articulagdo com entidades parceiras em cony
de cooperagdo educacional, técnica e cientifica com drgdos publicos e entidade

106 e protocolos
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VII - oferecer orientagdo técnica e administrativa aos processos de organizagdo e da oferta dos
servicos educacionais;

VIII - analisar e emitir parecer sobre os projetos pedagdgicos dos cursos e sobre a programacéo de
eventos de capacitagdo, atualizagdo e treinamento;

IX - promover a orientacdo técnica e pedagdgica para o corpo docente, visando ao aprimoramento
do processo ensino-aprendizagem;

X - dar assisténcia ao aluno em suas atividades discentes e nos relacionamentos na comunidade
escolar;

XI - promover as atividades de avaliagdo do desempenho docente e discente, bem como apoiar a
avaliacdo institucional;

XII - estimular e apoiar a politica editorial de divulgaggio das atividades realizadas pelo Legislativo
e de difusdo da sua produgdo artistica, cultural e técnico-cientifica;

XIII - orientar a sistematizago das atividades de produgéo do conhecimento, no formato de estudos
e pesquisas direcionadas para os trabalhos legislativos e as de natureza académica;

XIV - apoiar a Assessoria de Planejamento e Avaliag@o na condugdo de suas atividades;

XV - apoiar a Assessoria Especial de Apoio a Projetos e Eventos na condugdo de suas atividades;
XVI - assessorar a Diretoria Geral no desenvolvimento de projetos especiais;

XVII - desempenhar todas as fungdes proprias ou correlatas a programagéo e a gestfio das atividades
finalisticas da Escola que lhe estejam afetas, além de outras que sejam delegadas pela Dire¢do Geral.

XXIV — SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACAQ

E um érgdo vinculado e subordinado & Secretaria Geral, a qual tem como finalidade dirigir, coordenar
e acompanhar as compras da Assembleia Legislativa.

1. Superintendéncia de Compras e Licitagdes, tem as seguintes atribuicdes:

I - dirigir, coordenar, acompanhar e controlar as atividades inerentes a gestdo das compras da
Assembleia Legislativa;

IT - submeter & apreciagfo e aprovagio do Secretdrio Geral a programagdo anual de compras, com
seu respectivo orgamento, o relatério anual de atividades, trabalhos em andamentos/ instfrumentos
normativos elaborados e outros com vista a assegurar o funcionamento articulado/d¢/sistema de
compras;

I1I - delegar atribuigdes especificas aos servidores lotados na Superintendéncia, i{: competéncias
sejam compativeis com a natureza da area de trabalho;
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IV - assinar os documentos emanados da Superintendéncia e emitir correspondéncias afins;

V - realizar reunides técnicas ou administrativas, periodicamente, com os servidores lotados nas
diversas unidades administrativas da Superintendéncia;

VI - zelar pela manutengdo de um ambiente de trabalho salutar e agradavel e pelo alto nivel de
motivag8o dos servidores lotados na Superintendéncia;

VII - esempenhar outras atribui¢des compativeis com o cargo; e

VIII - dirigir, supervisionar e avaliar os trabalhos das unidades da Superintendéncia, identificando a
metodologia adequada e estratégias gerenciais proporcionando suporte para o exercicio das
competéncias da Assembleia Legislativa.

2. Departamento de Compras:
I - elaborar e apresentar propostas visando a otimizag#o e eficicia das atividades do Departamento;
I - propor, para avaliagdo e aprovagdo superiores, a politica de aquisiciio de materiais, de bens
patrimoniais moéveis e de contratagéo de obras e de servigos para Assembleia Legislativa;

III - integrar, em conjunto com o pessoal do Departamento de Material e Patriménio, o Nicleo de
Atendimento ao Usudrio, particularmente no que se refere ao andamento e execucfio dos processos
de compra e de contratagfo de servigos;

IV - executar outras tarefas correlatas e que lhe forem designadas.

3. Presidente da Comissdo Permanente de Licitacio:
[ - proceder a licitagéo de compras de bens, servigos e obras quando devidamente autorizadas;

IT - fazer cumprir as normas vigentes a licitagdo, em especial a Lei 8.666 /93 e suas alteragdes:

IIT — observar as orientagdes e pareceres da Advocacia Geral, Controladoria Geral e demais érgdos
de controle;

IV - solicitar pareceres juridicos em todos os processos de licitagdo de compra bens, servigos e obras;
V - elaborar editais. A Comissdo Permanente de Licitagdo compde-se dos seguintes Orgdos,
imediatamente subordinados ao seu titular;

IV — outras atribuigdes que digam respeito a licitagdes e que lhe forem atribuidas déntro de sua
competéncia.

4. Presidente da Comissdo de Pregao:
I - proceder alicitagdo de compras de bens e servigos quando devidamente
modalidade prego;
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II - fazer cumprir as normas vigentes a licitagdo, em especial a Lei 10.520 e demais legislagdes
federal e estadual referente ao pregdo;

III — observar as orientagdes e pareceres da Advocacia Geral, Controladoria Geral e demais 6rgios
de controle;

IV - solicitar pareceres juridicos em todos os processos de licitagdo de compra bens e servigos
concernente ao pregao;

V — outras atribui¢des que digam respeito a licitagdes e que lhe forem atribuidas dentro de sua
competéncia.

XXV — SUPERINTENDENCIA DE RECURSOS HUMANOS

E 6rgdo de planejamento, coordenagiio e execugdo superior das agdes de recursos humanos,
vinculada e subordinado a Secretaria Geral, que tem como competéncia:

I - a gestdo em Recursos Humanos;

II - o planejamento, coordenagdo, execugdo e orientagdes técnico-administrativas em assuntos de
recursos humanos;

IIl - o desenvolvimento dos servidores, por meio de procedimentos sistematicos e eficazes,
observadas as politicas, diretrizes e normas emanadas da Mesa Diretora;

IV - cumprir e fazer cumprir o Regimento Interno, Plano de Carreiras, Cargos e Remuneragéo,
Resolugdes, Atos da Assembleia Legislativa e demais instrumentos legais afins;

V - assessorar a Mesa Diretora e manté-la informada dos assuntos relativos & area de Recursos
Humanos;

VI - coordenar a elaboragéo e aplicagéo de instrumentos normativos e manuais de gestdo de Recursos
Humanos, dentre estes, o Plano de Carreiras, Cargos e Remuneracgio, Concurso Publico, Planos e
Programas de Qualificag@o Profissional, Beneficios e Avaliacdo de Desempenho, centradas em agdes
pré-ativas e de valorizagdo do servidor, de modo a contribuir efetivamente para o cumprimento da
missdo da Assembleia Legislativa e suas metas institucionais;

VII - planejar, anualmente, as a¢des de gestdo em Recursos Humanos e os respectivos orgamentos e
efetuar a execucéo nos prazos regulamentares;

VIII - coordenar as atividades de acompanhamento e controle da frequéncia dgs Beputados e
elaboragéo da folha de pagamento;

IX - expedir certiddes sobre contribui¢Ses previdenciarias no mandato legistati¥o, carteira de
identidade parlamentar e outros expedientes de interesse dos parlamentares;

/
/

/
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X - coordenar, supervisionar, orientar, executar ¢ controlar as atividades inerentes ao cadastro, folha
de pagamento, administragdo e desenvolvimento dos servidores em geral, mantendo constante
articulagdo com as demais Unidades Administrativas da Assembleia Legislativa;

XI - propor & Mesa Diretora, a designagdo de Comissdes Temporérias para realizar trabalhos
especiais da drea de Recursos Humanos;

XII - subsidiar a Advocacia Geral na defesa em feitos judiciais relativos a Recursos Humanos da
Assembleia Legislativa;

XIII - analisar e apreciar processos relativos a pessoal;

XIV - empossar os servidores aptos em concurso publico, respeitado o disposto na legislagdo afim;
XV - coordenar e controlar a concessdo de senhas de acesso aos sistemas de gestdo de recursos
humanos; e

XVI - praticar os demais atos que lhe forem atribuidos pela Mesa Diretora, concernentes as atividades
da gestfo de recursos humanos.

1. Superintendente de Recursos Humanos tem as seguintes atribuigdes:

I - dirigir, coordenar, acompanhar e controlar as atividades inerentes a gestdio de Recursos Humanos
da Assembleia Legislativa;

II - submeter & apreciag@o e aprovagdo do Secretdrio Geral a programagéo anual de trabalho da
Superintendéncia de Recursos Humanos, com seus respectivos or¢amentos, o relatorio anual de
atividades, trabalhos em andamento, instrumentos normativos elaborados e outros, com vista a
assegurar o funcionamento articulado do sistema do pessoal;

III - dar conhecimento ao Secretario Geral da existéncia de vagas e sugerir a abertura de concursos;
IV - assinar, mensalmente, as comunicagdes de frequéncia de servidores;

V - delegar atribui¢des especificas aos servidores lotados na Superintendéncia de Recursos Humanos,
cujas competéncias sejam compativeis com a natureza da 4rea de trabalho;

VI - comunicar, por escrito, 4 Corregedoria Administrativa o nome de servidor lotado na
Superintendéncia de Recursos Humanos, que cometer falta grave e solicitar aplica¢do de penalidade
compativel com a analise comprobatéria do fato; ‘

VII - aplicar puni¢des de adverténcia verbal ou comunicar ao Secretario Gegral, qualquer
irregularidade quanto ao cumprimento das leis, normas de funcionamento da Supeyintendéncia de
Recursos Humanos;

VIII - promover as necessidades de materiais para os desenvolvimentos dos progea e manter os
servicos administrativos da Superintendéncia de Recursos Humanos; )
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IX - assinar os documentos emanados da Superintendéncia de Recursos Humanos e emitir
correspondéncias afins;

X - realizar reunides técnicas ou administrativas, periodicamente, com os servidores lotados nas
diversas unidades administrativas da Superintendéncia;

XI - zelar pela manuten¢do de um ambiente de trabalho salutar e agradavel e pelo alto nivel de
motivag@o dos servidores lotados na Superintendéncia de Recursos Humanos;

XII - desempenhar outras atribuigdes compativeis com o cargo; e

XIII - dirigir, supervisionar e avaliar os trabalhos das unidades da Superintendéncia, identificando a
metodologia adequada e estratégias gerenciais proporcionando suporte para o exercicio das
competéncias da Assembleia Legislativa.

2. Geréncia de Gestiio de Pessoas ¢ Folha de Pagamento:

A Geréncia compete auxiliar a Superintendéncia de Recursos Humanos no planejamento,
coordenagfo e supervisio de toda politica administrativa, acompanhando detalhadamente a execugio
e elaboragfo da folha de pagamento dos servidores da Assembleia Legislativa, tendo as seguintes
atribuigdes:

I - supervisionar, acompanhar e controlar os trabalhos das unidades do Departamento, identificando
a metodologia adequada e estratégias gerenciais, propiciando suporte para um desenvolvimento dos
exercicios das competéncias;

II - elaborar, com a participagéio dos 6rgios integrantes da Superintendéncia, a operacionalizagio,
emissdo e conferéncia da folha de pagamento dos Deputados, servidores e pensionistas;

III - preparar a documentagio necessaria e averbar os emprestimos em consignagdo, observados os
limites ou as margens autorizadas, de conformidade com as normas aplicadas;

IV - verificar o cumprimento das normas aplicaveis ao pagamento de direitos e vantagens dos
servidores;

V - encaminhar ao Superintendente, para homologacdo, a folha de pagamento dos Deputados,
servidores e pensionistas;

VI - processar o recolhimento de descontos e consignagdes, depois de concluida a folha e os
processos de obrigagdes sociais; )

VII - coordenar e orientar a elaboragiio de estudos, visando a formulagdo e aprimoramento da
administragdo de pessoal, de acordo com a legislacdo especifica em vigor; /

VIII - elaborar relatério mensal de acompanhamento de acréscimo da follé /de/pagamento,
desmembrando-o por natureza da despesa e comparando o quantitativo de servidopes‘beneficiados e
o valor total gasto; e
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IX - exercer outras atribuigdes compativeis com a natureza do Departamento, ou que forem designado
pelo superior.

3. Divisdo de Cadastro, Informacdes e Suporte Previdenciario:

I - organizar e manter o cadastro pessoal dos Deputados, promovendo o registro de dados pessoais e
de tudo que se relacionar com a vida parlamentar dos mesmos;

II - manter atualizado o cadastro geral de servidores e de pessoal apto em concurso puiblico nos
diversos cargos da Assembleia Legislativa;

I1I - instruir processos que envolvam direitos, deveres, vantagens e regime disciplinar dos servidores,
com base na legislagéo aplicavel;

[V - organizar e manter atualizados os assentamentos individuais dos servidores, contendo dados
pessoais e profissionais;

V - analisar, instruir e acompanhar o cumprimento de decisdes proferidas pelo Tribunal de Contas,
em matéria de recursos humanos;

VI - organizar e manter atualizada a legislagio de recursos humanos e orientar, acompanhar e avaliar
a sua aplicac¢fo, no &mbito da Assembleia Legislativa;

VII - efetuar o registro funcional dos servidores, anotando informagdes e dados de interesse da
Assembleia Legislativa;

VIII - efetuar contagem de tempo de servigo para efeito de aposentadoria;

IX - efetivar o levantamento sistemdtico de elementos necessarios a concessdo de aposentadoria
compulsoria;

X - instruir processos de concessdo ou revisdo de aposentadorias e pensdes e manter o registro de
pessoal inativo;

XI - elaborar minutas de ato de concessdo de aposentadoria, de revisdo de proventos, de titulo de
inatividade e respectivas apostilas; e

XII - organizar, coordenar, processar € controlar todas as atividades referentes a aposentadorias e
pensdes dos servidores efetivos;

XIII - receber e analisar todos os requerimentos com pedido de aposentadorias para formalizagéo de
processos;

XIV - prestar informacdes aos servidores sobre os calculos e as formas de aposentadoria de acordo
com as normas constitucionais vigentes;

XV- manter registros e cadastros atualizados de inativos;

XVI - expedir certiddes decorrentes de seus registros e assentamentos;

XVII - calcular a aposentadoria do servidor nos termos da legislagéo e vi 0

o4
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XVIII - enviar ao Instituto de Previdéncia do Estado de Ronddnia - IPERON, todos os processos para
analise, parecer e emissdo de Ato de aposentadoria;

XIX - auxiliar o Instituto de Previdéncia do Estado de Rondénia - IPERON, com informagdes
complementares na conclusio dos processos de aposentadoria;

XX - emitir pareceres técnicos sobre questdes de natureza previdencidria;

XXI - supervisionar e controlar as atividades da Diviséo de Previdéncia;

XXII - organizar e manter atualizado todas as informacSes cadastrais dos servidores estatutérios
pertencentes ao quadro de pessoal da Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia; informacdes
funcionais; histérico da movimentag@o financeira das contribuigdes; registro do requerimento do
beneficio de aposentadoria; do tempo de servigos averbados conforme regra de regime proprio e
geral de previdéncia;

XXIII - receber e examinar a documentagdo necessaria sobre pedidos de aposentadoria; certiddo de
tempo de contribuigdo emitida por outras entidades, para averbagéo;

XXIV - simular célculos para aposentadoria dos servidores conforme termos da legislagdo em vigor;
XXV - auxiliar o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Ronddnia - IPERON, com
informagdes necessarias para as conclusdes dos processos de aposentadorias e pensdes;

XXVI - acompanhar o controle dos repasses/pagamentos das contribui¢des; e

XXVII - disponibilizar informacdes cadastrais e relatérios dos servidores ativos/inativos nos
sistemas;

XXVIII - exercer outras competéncias compativeis com a natureza da Divisdo, ou que forem
designados pelo superior.

4. Divisdo de Gestio de Pessoal Estatutirio e Comissionado:
I - elaborar os atos administrativos da Mesa Diretora e do Gabinete da Presidéncia, relativos a
provimento, progressdo, vacéncia de cargos, empregos e funcdes;
IT - controlar, rigidamente, a vacédncia dos cargos efetivos para efeito de nomeagéo de candidatos
aptos em concurso publico;
III - aplicar, rigidamente, as normas e procedimentos do Plano de Carreiras, Cargos e Remuneragéo,
bem como dos editais de concursos e outros instrumentos legais e normas internas;
IV - receber e examinar os documentos necessarios a posse ou assungdo de exercigio de servidor
investido em cargo efetivo, bem como preparar os termos de posse e assuncio de exgrcicio;
V - identificar a matricula dos servidores estatutarios e expedir suas carteiras funcjehafs;
VI - executar as atividades de administragdo de pessoal estatutario, celetista e apOs¢ntado;

gislativa;
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VIII - acompanhar e controlar a lotagdo e movimentacéo dos servidores efetivos, mediante controle
informatizado de frequéncia diaria e registros de licengas, afastamento e vacéncia;

IX - elaborar a escala de férias anual dos estatutérios e controlar os respectivos periodos de gozo de
férias;

X - instruir processos de férias, licengas, servigos externos, direitos, deveres, sal4rio-familia e outros
beneficios ou vantagens;

XI - instruir processo de averbagfio de tempo de servigo, reconhecimento de direito a licenga-prémio,
licenga para o trato de interesses particulares, auxilio-doenga, gratificacdo, adicional por tempo de
servigo e outros que forem submetidos a sua apreciacio; e

XII - executar outras competéncias compativeis com a natureza da Divisdo;

XII - organizar e manter atualizado o quadro de pessoal do quadro gerencial da Assembleia
Legislativa;

XIV - receber e examinar os documentos necessarios & nomeagfio de servidores em cargo de
provimento em comissgo;

XV - registrar e controlar as altera¢des funcionais de servidores admitidos pelo regime de cargo de
provimento em comisso;

XVI - examinar processos e emitir pareceres que tratem de direitos, vantagens, atos disciplinares e
outros, de ocupantes de cargo de provimento em comissio;

XVII - executar atividades referentes 4 nomeacfo e exoneragfo de pessoal para prestar servigo em
gabinetes de parlamentares e de membros da Mesa;

XVIII - elaborar e manter atualizada a estatistica de lotacdo;

XIX - organizar e manter o sistema de cadastro informatizado dos ocupantes de cargo de provimento
em Ccomissao;

XX - organizar € manter o controle da frequéncia didria e registros de licengas e afastamentos dos
ocupantes de cargo de provimento em comissio;

XXI - controlar a movimentagdo dos ocupantes de cargo de provimento em comisso;
XXII - apurar tempo de servigo, fornecendo a respectiva declaragdo e/ou certiddo d¢stempo de
contribuicdo, quando solicitado pelo servidor; e
XXIII - exercer outras competéncias de acordo com a natureza da Divisfo, ou que forgy
pelo superior.

designados

5. Divisdo de Treinamento e Seleciio de Pessoal:
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I - manter constante estudo e analise do plano de carreiras, cargos e remuneracdo da Assembleia
Legislativa e, quando necessario, propor revisdo ¢ alteracdes, respeitada a legislacio vigente, em
articulagc@o com as demais unidades administrativas;

I - efetuar o levantamento e o controle das necessidades de provimento de recursos humanos, em
todas as unidades administrativas, tendo em vista o planejamento e a realizacdo de concursos
publicos para cargos de provimento efetivo;

III - instruir a comissdo de realizagdo de concurso publico sobre todos os dados necessérios e
participar da elaborag@o do edital, com os respectivos cronogramas;

IV - orientar os 6rgdos da Assembleia Legislativa quanto ao plano de carreiras, cargos e remuneragéo,
estdgio probatdrio, treinamento introdutdrio, sistema de avaliacdo de desempenho e planos e
programas de beneficios implantados;

V - identificar as necessidades de qualificago profissional, propondo programas ¢ projetos voltados
ao desenvolvimento comportamental e organizacional, de acordo com diretrizes previamente fixadas,
em articulagdo com a Escola do Legislativo;

VI - propor programas de gestdo de desempenho dos servidores em geral;

VII - preparar e encaminhar as fichas de avaliagdo de desempenho dos servidores do Quadro
Permanente;

VIII - propor normas e desenvolver programas relativos a melhoria da qualidade de vida dos
servidores ativos, aposentados e beneficiarios de penséo;

IX - implementar a¢des voltadas para a melhoria continua dos processos de trabalho e desempenho
funcional e organizacional na area de recursos humanos, com vista a eficicia e a efetividade dos
resultados institucionais;

X - desenvolver programas e projetos de prevencdo de acidentes de trabalho;

XI - encaminhar servidores para realizagdo de exames médicos pré-admissionais e periddicos dos
servidores da Assembleia Legislativa;

XII - manter atualizado cadastro com informagdes referentes as habilidades dos servidores e de
possiveis oportunidades de utilizagéo; e

XIII - exercer outras competéncias compativeis com a natureza da Diviséo, ou que for designado
pelo superior.

XXVI - SUPERINTENDENCIA DE FINANCAS

A Superintendéncia de Finangas, 6rgdo de planejamento, coordena¢io e execug6/superior das
financas da Assembleia Legislativa, vinculado e subordinado a Secretaria Geral, a qu qcompete:
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I - planejar, coordenar e supervisionar toda a politica financeira e orgamentaria, acompanhando
detalhadamente sua execug¢do, bem como os balancetes e balangos contibeis da Assembleia
Legislativa;

IT - cumprir e fazer cumprir a Lei Federal n.° 4.320, de 17 de marco de 1964, a Lei Complementar
Federal n.° 101, de 04 de maio de 2000, o Regimento Interno, Resolugdes, Atos da Assembleia
Legislativa e demais instrumentos legais afins;

IIl - assessorar a Mesa Diretora ¢ manté-la informada dos assuntos relativos as financas da
Assembleia Legislativa; e

VI - coordenar a elaboracéo e aplicag@io de instrumentos normativos e manuais de gestfio financeira
e contabil;

1. Superintendente de Financas tem as seguintes atribuicdes:

I - dirigir, coordenar, acompanhar e controlar as atividades inerentes 4 gestdo financeira e contabil
da Assembleia Legislativa;

I - submeter & apreciagéo e aprovagdo do Secretario Geral a programagdo anual de pagamentos, o
relatdrio anual de atividades, trabalhos em andamentos, instrumentos normativos elaborados e outros
com vista a assegurar o funcionamento articulado do sistema financeiro e contabil da Assembleia
Legislativa;

III - delegar atribuigdes especificas aos servidores lotados na Superintendéncia de Finangas, cujas
competéncias sejam compativeis com a natureza da area de trabalho;

IV - assinar os documentos emanados da Superintendéncia de Finangas e emitir correspondéncias
afins;

V - realizar reunides técnicas ou administrativas, periodicamente, com os servidores lotados nas
diversas unidades gerenciais da Superintendéncia;

VI - zelar pela manuten¢do de um ambiente de trabalho salutar e agradavel e pelo alto nivel de
motivag@o dos servidores lotados na Superintendéncia de Financas;

VII - dirigir, supervisionar e avaliar os trabalhos das unidades da Superintendéncia, identificando a
metodologia adequada e estratégias gerenciais proporcionando suporte para o exercicio das
competéncias da Assembleia Legislativa; e

VIII - desempenhar outras atribuigdes compativeis com o cargo, ou as que lhe forem delegadas.

2. Diretor do Departamento Financeiro:
Ao Departamento Financeiro compete auxiliar a Superintendéncia de Finangas no plahejamento,
coordenagdo e supervisio de toda a politica financeira e or¢amentaria, Ac@mpanhando
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detalhadamente sua execugdo, bem como os balancetes e balangos contdbeis da Assembleia
Legislativa, tendo as seguintes atribui¢des:

I - elaborar, com a participacdo dos 6rgdos integrantes da Superintendéncia a prestacio de contas do
Poder Legislativo, diligenciando para o estrito cumprimento dos prazos legalmente estabelecidos;

IT - elaborar todos os atos relacionados com a administraggo financeira e or¢amentéria;

III - encaminhar ao Superintendente de Finangas o balango mensal das contas, evidenciando as
disponibilidades em espécie e em depdsitos bancérios, bem como a posicdo dos elementos
orgamentarios;

IV - supervisionar a elaboragdo do cronograma de desembolso mensal para efeito da execugédo
orgamentaria;

V - acompanhar a execugdo do cronograma de execucgio mensal de desembolso do Poder Executivo,
no que se refere aos repasses ao Poder Legislativo;

VI - coordenar e orientar a elaboragdo de estudos visando a formulagdo ¢ o aprimoramento da
administracéo financeira, de acordo com a legislagéo especifica em vigor; e

VII - executar quaisquer outras atividades correlatas com o servigo, ou que lhe forem designadas pelo
superior.

3. Divisdo de Execucio Financeira:
I - controlar todos os processos com solicitagdes de empenho, recebidos pela Divisdo, observado se
os mesmos estdo devidamente preenchidos e autorizados;

II - manter um controle eficiente da execucdo financeira, bem como organizar e manter em boa
ordem, toda a documentagio e processos necessarios ao exame da auditoria e Controle Interno;

IIT - providenciar o encaminhamento dos documentos necessérios a realizagéio do pagamento, em
tempo habil, as instituigbes financeiras;

IV - acompanhar a legislacio relacionada & despesa publica e tributéria;

V - coordenar, avaliar e orientar a execugdo dos registros contdbeis no Sistema informatizado
apropriado;

VI - exercer as atribui¢des comuns aos titulares de unidades;

VII - controlar, acompanhar e demonstrar a Ordem cronolégica de pagamentos, promovendo a sua
divulgacdo no site da ALE/RO;
VIII - coordenar e controlar as prestacdes de contas dos responsaveis por valores e dinheird;
IX - movimentar, guardar ou restituir e realizar pagamentos devidamente autorizados;
X - emitir, registrar e controlar os demais documentos de natureza financeira;

XI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo, ou que for designado

superior.
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4. Departamento de Contabilidade:

I - promover e controlar os registros de todos os fatos e atos da Administragdo no Sistema Contabil,
demonstrando os estagios da Receita e da Despesa por meio de notas de langcamento, Documentos de
liquidagdio, Ordem de Regularizagfio, Entrada de Recursos, Programa de desembolso, Guia de
Recolhimento, Ordem banciria e afins, conforme as necessidades e com base nos documentos
comprobatérios e autorizagdes pertinentes.

II - providenciar a emissdo das Demonstracdes Contdbeis, bem como a analise e notas explicativas
inerentes.

III - encaminhar a Controladoria Geral, Tribunal de Contas e outros quando solicitado;

IV - promover a divulgago das informagdes e demonstragdes contabeis no Portal da Transparéncia
no site da ALE/RO.

V - acompanhar e promover a manutengdo das contas de controle contabil conciliadas,
providenciando regularizagdes e ajustes quando necessario.

VI - manter atualizado o plano de contas;

VII - elaborar relatérios contabeis diversos quando solicitado.

VIII - promover o registro, acompanhamento, reclassificagdes e baixas dos processos de diarias.

IX - promover o acompanhamento e o registro das depreciagdes, reavaliacdes, baixas e incorporagdes
dos bens patrimoniais, conciliando o Sistema Patrimonial com o Sistema Contabil de forma a manté-
los ajustados.

X - promover a emissdo Ordem bancéria conforme Ordem cronolégica de Pagamento determinada
pelo Departamento Financeiro.

XI - fornecer informagdes contabeis para o preenchimento do Relatorio de Gestdo Fiscal,
promovendo a divulgag&o nos sites exigidos.

XII - realizar Retengdes e promover o recolhimento de Impostos.

XIII - acompanhar e registrar a execucdo, bem como a anulagio dos restos a pagar quando deliberado.
XIV - realizar as regularizagdes das pendéncias da conciliagdo bancéria no Sistema com bdse nos
documentos recebidos do Departamento Financeiro.
XV - manter arquivo de documentos contabeis organizado, facilitando a sua verificagio pe
e auditorias;

XVI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao Servigo.

5. Divisdo de Registro Contabil:
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I - registrar todos os fatos e atos da Administragdo no Sistema Contabil, demonstrando os estigios
da liquidacéo e pagamento da Despesa e de recebimento da Receita por meio de notas de langamento,
Documentos de liquidag¢&o, Ordem de Regularizago, Entrada de Recursos, Programa de desembolso,
Guia de Recolhimento, Ordem bancaria e afins, conforme as necessidades e com base nos
documentos comprobatérios e autorizagdes pertinentes (liquidagéo e pagamento da despesa

II - registrar apropriagdes, provisdes, regularizagdes e ajustes contabeis mensais e anuais conforme
as Normas Vigentes.

III - registrar as depreciagdes, amortizagdes e reavaliagdes de bens patrimoniais no Sistema Contébil,
com base no Relatorio do Sistema Patrimonial.

IV - acompanhar e manter conciliadas as contas de controle contabil.

V - realizar levantamentos no Sistema para subsidiar Relatérios e informagdes em geral.
VI - emitir as Demonstragdes Contébeis e Anexos das prestagdes de contas mensal e anual.

6. Divisdo de Controle de Diarias:
I - registrar a Inscricéo, reclassificagdo e baixa de diarias;

IT - registrar as devolugdes e ressarcimentos de diarias no Sistema;

III - registrar, acompanhar e controlar a conta de didrias irregulares e em Tomada de Contas (se
houver), promovendo o saneamento.

IV - emisséo de relatérios da execucdo de diarias.

V - realizar levantamentos de dados no Sistema quando solicitado.

XXVII - SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Compete a coordenagéo, orientacdo, fiscalizacfo e controle dos trabalhos pertinentes, dando suporte
técnico ao planejamento, implantago e manutencio dos sistemas automatizados de informagio,
subsidiando a elaborag@o de planos e programas destinados ao desenvolvimento e utilizagdo de
tecnologias de informag&o, vinculado e subordinado a Secretaria Administrativa e Geral, possuindo
as seguintes atribuicdes:

I - executar as atividades de processamento automatico de dados;

II - efetuar a implantag@o, documentago, avaliagdo e manutengio dos sistemas, bem comq elaborar
manuais de instrugfo para utilizagio pelos usuarios; ,
IIT - executar as atividades de organizag¢do e métodos, voltados para os sistemas de it
computadorizados;

IV - promover o intercdmbio de dados com entidades conveniadas;
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V - atender as necessidades de assisténcia técnica aos servigos de hardware e software dos sistemas
informatizados da Assembleia Legislativa;

VI - promover a capacitagio e atualizagio técnica do pessoal encarregado do servico de informatica;
VII - executar especificagdes para aquisigéo e contratagio de servicos e equipamentos de informatica;
VIII - manter e dar suporte as redes do sistema informatizado;

IX - manter sob sua guarda os manuais atualizados de softwares adquiridos pela Assembleia
Legislativa e responsabilizar-se pelo seu funcionamento;

X - controlar o cumprimento dos contratos relativos a sua area de atuacéo;

XI - executar, periodicamente, de acordo com as normas especificas, os procedimentos de cdpias do
sistema, visando a manutengéo da seguranca das informagdes; e

XII - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

1. Departamento de Infraestrutura e Suporte Operacional;

I - prestar atendimento aos gabinetes, secretarias, departamentos e divisdes no tocante utilizagfo de
Software;

II - prestar atendimento na utilizagdo de software de rede;

III - orientar o uso dos aplicativos para obten¢@o de um bom funcionamento e zelar pela conservagéo
¢ funcionamento dos softwares;

IV - providenciar atendimento as reivindicagdes e necessidades dos gabinetes, secretarias,
departamentos e divisdes, no tocante a defeitos e mau funcionamento dos equipamentos;

V - controlar a qualidade dos servigos técnicos e exercer o controle dos prazos e observancia das
garantias;

VI - elaborar e manter arquivos de documentagfio sobre os equipamentos: microcomputador, terminal
de video e impressoras, anotando o correspondente niimero de série e outras especificagdes técnicas;
VII - executar periodicamente copias de seguranga, gerenciar e monitorar a rede;

VIII - garantir a seguranga e a integridade das informagGes;

IX - manter e atualizar a pagina da Assembleia Legislativa, bem como executar outros 7ervic;os

relacionados a Internet;
X - desenvolver projetos em web designer para atendimento de paginas para os deputados,
secretarias, departamentos e divisdes;

XI - prestar suporte, auxiliando quando necessério, para o funcionamento e operagdo d
multimidia do plendrio e dos equipamentos de videoconferéncia;
XII - providenciar backup diério dos diversos arquivos e programas existentes no sisté
XIII - instalar ou acompanhar a instalagdo de novos equipamentos;
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XIV - efetuar a instalagdo e configuragio de programas diversos;

XV - realizar atendimento preventivo na forma de visitas periddicas aos gabinetes, secretarias,
departamentos e divisdes;

XVI - controlar a documentagfo da diretoria;

XIX - apresentar relatorio mensal sobre os atendimentos efetuados; e

XX - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

2. Divisdo de Infraestrutura de Redes e Seguranca
I - gerenciar o sistema de comunicag8o de rede 16gica do Programa IntercAmaras;

II - implantar, atualizar e gerenciar a rede fisica e légica da Assembleia Legislativa e seus prédios
anexos;

III - manter os sistemas de seguranga atualizados (Antivirus, firewall, Proxy, etc.);

IV - outras atividades relacionadas a Infraestrutura e Seguranga da Assembleia Legislativa.

3. Divisdo de Desenvolvimento:
I - desenvolver e implantar sistemas novos de informag#io;

II - zelar pela manuteng#o e atualizagdo dos sistemas;

III - instruir os usuarios dos sistemas até o seu pleno funcionamento;

IV - criar aplicativos para informagdo das atividades especificas dos gabinetes, secretarias,
departamentos e divisdes;

V - sugerir substituigdo de equipamentos com problemas;

VI - orientar o uso dos aplicativos para obtengéo de um bom funcionamento;

VII - executar as atividades de organizagdo e métodos, voltados para os sistemas de informagdes
computadorizadas;

VIII - promover o intercdmbio de dados via INTERLEGIS e INTERCAMARAS;

IX - promover a capacitagdo e atualizagfo técnica do pessoal encarregado do servigo de info
X - responsabilidade pelos manuais e demais documentagdes de todo e qualquer equipa
informatica;

XI - zelar pela conservagéo e funcionamento dos softwares; e
XII - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servico.

4. Divisdio de Artes e Criacdo:
I - criaglo e producdo de animagdes para o meio digital;
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II - criagéo de logotipos;
III - defini¢&o da aparéncia e formato de paginas web (cores, formatos, tamanhos, tipos de letras e de
papel);

IV - criag8o visual de sites, blogs, banners para a internet; e

V - planejamento e desenvolvimento de antincios, panfletos, cartazes e vinhetas paraa TV,

XXVIII - SUPERINTENDENCIA DE LOGISTICA:

A Superintendéncia de Logistica € 6rgdo vinculado e subordinado a Secretaria Administrativa, tendo
as seguintes competéncias:

I - compete a coordenagdo, fiscalizagdo e controle dos trabalhos de manuten¢do, limpeza,
conservaclo dos bens, e o funcionamento das instalagdes hidraulicas e elétricas da Assembleia
Legislativa.

II - supervisionar o funcionamento das instalagdes hidréulicas e elétricas, bem como de seus
respectivos aparelhos;

IIT - coordenar a execugdo dos servigos de manutengio e conservacdo do prédio da Assembleia
Legislativa;

IV - fiscalizar o consumo de combustiveis, pegas e acessérios destinados aos veiculos da Assembleia
Legislativa;

V - controlar a utilizagdo dos materiais de consumo; e

VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo e que lhe forem designadas.

1. Departamento de Almoxarifado e Patriménio:
I - gerir o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo da Assembleia Legislativa do
Estado de Rondénia.

II — organizar e informatizar o necessério para melhor distribui¢fo;
IIT — acompanhar a conservacio dos bens.

IV - atender as requisi¢des encaminhadas & Divisfo;

V - conferir o registro e a declaragfo de recebimento de material;
VI - providenciar a recuperagfo e conservagio dos bens patrimoniais da Assembleia Legislativa;
VII - controlar e armazenar os materiais de consumo, para atendimento as demandas
administrativas; / /
VIIIL - receber e conferir os materiais de consumo e os bens patrimoniveis eylt#gues pelos
fornecedores, conforme as especificagbes inseridas na nota de empenho; [ L/

! !
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VII - entregar aos fornecedores as notas de empenho dos materiais de consumo adquiridos pela
Institui¢do e controlar o prazo de entrega;

VIII - colher, quando necessério, nas notas fiscais emitidas pelos fornecedores dos materiais de
consumo, o atestado do solicitante para fins do seu recebimento definitivo;

IX - gerar relatorio estatistico sobre a demanda anual dos materiais de consumo para orientar a
elaboragfo do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

X - atestar, isolada ou com outros 6rgdos da administrag@o, as notas fiscais dos bens patrimonidveis
e materiais de consumo.

XII - controlar e armazenar os bens patrimoniados que compdem a reserva técnica da Instituigdo,
para atendimento as demandas das unidades administrativas;

XIV - controlar a movimentacdo em sistema proprio dos bens patrimoniados, bem como dos termos
de responsabilidade;

XV - colher, quando necessario, nas notas fiscais emitidas pelos fornecedores dos bens
patrimonidveis, o atestado do solicitante para fins do seu recebimento definitivo;

XVI - arquivar a documentagfo dos bens iméveis pertencentes a ALE/RO,;

XVII - tombar bens patrimoniados adquiridos ou recebidos em doagéo pela ALE/RO;

XVIII - receber e encaminhar méveis e equipamentos danificados & manutencgéo.

2. Diviséio de Documentacio e Arquivo:
I - gerenciar a guarda e manutencdo dos documentos recebidos e expedidos pela Assembleia
Legislativa, disponibilizando-os para pesquisa;

II - proceder ao recebimento e guarda dos documentos legislativos e administrativos, para a
preservagdo da memoria institucional;
I1I - processar tecnicamente os documentos legislativos e administrativos, para fins de recuperag@o;
IV - aplicar a tecnologia de miniaturiza¢io de documentos, em microfilme ou co ador, com vistas
a seguranga do acervo e a economia do espago fisico no seu armazenamento;
V - manter sigilo e discrigdo sobre as informagdes reservadas, arquivadas n/a 1visdo;
VI - zelar pelo patriménio documental; e / '
VII - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo. /

3. Divisdo de Transportes:
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I - manter rigorosamente, em perfeito estado de conservagio e uso, os veiculos de propriedade da
Assembleia Legislativa;

II - informar por escrito & Diretoria todas as ocorréncias irregulares;

IIT - providenciar o estacionamento, nos lugares proprios, dos veiculos dos Deputados e Diretores;
IV - providenciar o abastecimento dos veiculos, encaminhamento para lavagem, lubrificagdo e
reviséo;

V - definir escala de trabalho e estabelecer regime de rodizio entre motoristas;

VI - providenciar e fiscalizar a execugdo dos servigos nos veiculos, mantendo fichas proprias de
controle;

VII - zelar pela manutenc&o preventiva e corretiva das viaturas e opinar sobre renovagdo da frota;
VIII - promover cursos de capacitagio e manutengiio de veiculos, primeiros socorros, diregdo
defensiva e relacionamento publico;

IX - organizar os servigos de garagem, cuidando da guarda, registrando a saida e retorno dos veiculos,
sua quilometragem e consumo, bem como, elaborar roteiro de viagem para apresentagdo mensal;

X - atender a requisi¢do de veiculos feita por membros da Mesa e Deputados, dando ciéncia prévia
ao titular do Gabinete ao qual o veiculo pertence; e

XI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

XXIX - SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL

A Superintendéncia de Comunicagfo Social, érgio vinculado e subordinado & Secretaria Geral, tem
como competéncia:

I - viabilizar o relacionamento da Assembleia Legislativa com a sociedade, em seus mais diversos
segmentos, utilizando os meios e técnicas de comunicacio e marketing através do jornalismo,
publicidade, pesquisa de opinido e relagdes piiblicas;

II - organizar o planejamento estratégico da comunicago e articulagéio do instrumental de difusdo da
informagéo, disponiveis na Assembleia Legislativa, assegurando a unidade de linguageni e objetivos,
a partir da opinido ptblica rondoniense e determinagdes politicas da Mesa Diretora;

IIl - providenciar a coleta das informagBes internas, distribui¢do e facilitagdo do
informagdes das atividades dos Deputados e da Assembleia Legislativa aos veiculos dé
e segmentos da sociedade;

IV - responsabilizar-se pela criagdo, revisio e formatacfio das publicagdes, preseyyando unidade
visual e editorial de pegas graficas produzidas pela Assembleia Legislativa;

ACESSO as
unicacdo
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V - elaborar os conteudos, formatos e atualizagdo da pagina da Assembleia Legislativa na rede
mundial;

VI - responsabilizar-se pela redacdo de textos e mensagens divulgadas pelo servigo de som da
Assembleia Legislativa; e

VII - dar cobertura as atividades do Plenario, das Comissdes Permanentes e Temporarias e do
Gabinete da Presidéncia, bem como aos eventos promovidos pela Assembleia Legislativa fora de sua
sede.

1. Superintendente de Comunicag¢io Social, tem as seguintes atribuicdes:

I - coordenar e dirigir a execugdo dos servigos de comunicagéo social;

II - assessorar o Presidente no seu relacionamento com a imprensa;

III - atender aos jornalistas providenciando o necessario para a realizacdo de seus trabalhos na
cobertura das atividades da Assembleia Legislativa;

IV - acompanhar o processo de credenciamento de jornalistas para a cobertura de matérias
jornalisticas da Assembleia Legislativa e fornecer-lhes apoio no desenvolvimento das atividades;

V - agendar e acompanhar as entrevistas coletivas realizadas na Assembleia Legislativa;

VI - acompanhar o presidente ou membro da Mesa Diretora em visitas oficiais a orgéos da
administragdo publica, bem como aos Poderes Constituidos; e

VII - desenvolver outras atividades relacionadas a 4rea de comunicagéo e divulgagéo de interesse da
Assembleia Legislativa.

VIII - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

2. Divisdo de Jornalismo:

I - produzir textos jornalisticos;

IT - controlar a emissdo das publicagdes;

III - coordenar e orientar os trabalhos de editoragdo e de produgfio de jornais, revistas e demais
publicagdes da Assembleia Legislativa;

IV - responsabilizar-se pelo fornecimento de publica¢des aos segmentos da sociedade, criando canais
de integracdo com a Assembleia Legislativa; /

V - produzir boletim noticioso com os principais assuntos diarios da Assembleia Legislati
repasse as radios, televisdes, jornais, revista e sites jornalisticos para fins de divulgacéo; g
VI - dar cobertura as atividades do Plendrio, das Comissdes Permanentes € Tempordriag' e do
Gabinete da Presidéncia, bem como aos eventos promovidos pela Assembleia Legislativa ford de sua

<7
sede; e 177
. J' &

apara
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VII - criar normas e procedimentos para ordenar os trabalhos da divisdo.
VIII - outras atribuigdes inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

3. Divisdo de Publicidade e Propaganda:

I - acompanhar e controlar o contrato com a Agéncia de Publicidade e Propaganda;

II - opinar sobre as pegas de publicidade e propaganda institucional da Assembleia Legislativa;

III - padronizar os textos a serem inseridos nas pegas de publicidade e propaganda;

IV - certificar a documentagio da publicidade e propaganda que & veiculada nos orgédos de
comunicagéo; e

V - criar normas e procedimentos para ordenar os trabalhos da divisao;

VI - outras atribui¢Ges inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

4. Divisdo de Fotografia:

I - produzir imagens fotograficas dos deputados, dos trabalhos das comissdes permanentes e
provisoérias, das sessdes plendrias, das reunies parlamentares, das audiéncias publicas, das reunides
com os demais segmentos sociais de que participem membros ou érgdos da Assembleia Legislativa;
II - manter arquivo fotogréfico do Poder Legislativo;

IIT - criar normas e procedimentos para ordenar trabalhos da divisdo; e

IV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

S. Divisdo de Midia Eletronica:

I - elaborar os contetidos, formatos e atualizagdo da pagina da Assembleia Legislativa na rede
mundial;

II - produzir textos jornalisticos para sites de noticias;

I1I - controlar a emissdo das publicacdes;

IV - responsabilizar-se pelo fornecimento de publicagdes aos segmentos da sociedade, criando canais
de integragdo com a Assembleia Legislativa;

V - produzir boletim noticioso com os principais assuntos di4rios da Assembleia Legislativa para
repasse aos sites jornalisticos para fins de divulgagdo;

VI - dar cobertura as atividades do Plenario, das Comissdes Permanentes e Ten porarias e do
Gabinete da Presidéncia, bem como aos eventos promovidos pela Assembleia Legislativa fora de sua
sede; e

VII - criar normas e procedimentos para ordenar os trabalhos da diviso;

VIII - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo sup -‘{r
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6. Diviséio de Redes Sociais:

I - manter as midias sociais atualizadas, com informagdes peridédicas sobre as atividades realizadas
pela Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia;

IT - orientar e propor publica¢Ges institucionais nas redes sociais;

III - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

XXX -DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL

Orgdo responsavel em planejar, organizar e acompanhar os eventos da Assembleia Legislativa,
vinculada e subordinado & Secretaria Geral, a qual compete:

[ - dar apoio ao Presidente quando das visitas protocolares na Assembleia Legislativa;

IT - planejar, organizar e acompanhar os eventos promovidos pela Assembleia Legislativa fora da
sede;

IIT - organizar e acompanhar a montagem de estandes em feiras e congressos de que participa a
Assembleia Legislativa;

IV - orientar os parlamentares e as autoridades quanto ao protocolo a ser seguido, de acordo com o
tipo de evento ou solenidade existente;

V - organizar a composi¢@o das mesas de honra nas cerimonias, solenidades e reunides de trabalho
na Assembleia Legislativa, com a presen¢a do Presidente ou de seu representante legal ou por ele
indicado;

VI - manter interagéo com entidades e 6rgfos dos Poderes Publicos Federais, Estaduais e Municipais,
quando assim se fizer necessario;

VII - coordenar o planejamento e a execucdo de solenidades e recepgdes oficiais;

VIII - responsabilizar-se, em parceria com outros setores, pelo planejamento, implementagio e
acompanhamento dos eventos da Assembleia;

VIII - elaborar e manter atualizado o cadastro de autoridades e do publico de interesse desta
Assembleia, bem como elaborar listas das autoridades para os eventos, zelando pelo qumprimento
das autoridades para os eventos, zelando pelo cumprimento das normas de cerimonial 4o ¢rgéo e do
cerimonial publico;

IX - exercer outras atribui¢des pertinentes ao exercicio do cargo, ou que lhe forefh cophetidas pelo
superior hierarquico; }

1. Divisdo de Sessdes Solenes e Especiais:
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I - encarregar-se da organizagdo das solenidades oficiais e sociais do Poder Legislativo,
estabelecendo, sob a orientagdo da Presidéncia, o niimero de oradores, quando for o caso, autoridades
a serem convidados, nimeros de convites a expedir para pessoas gradas, ordem dos trabalhos e outras
providéncias;

II - planejar, coordenar e supervisionar, de acordo com a orientagdo da Mesa Diretora, recepgdes,
solenidades, comemoragdes, internas e externas; e

III - orientar os parlamentares e as autoridades quanto ao protocolo a ser seguido de acordo com o
tipo de evento ou solenidade existente;

IV - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

2. Divisdo de Eventos e Agendas:

I - manter permanentemente atualizado, catdlogo nominal de autoridades civis, militares e
eclesisticas, do dmbito federal, estadual e municipal, com os respectivos enderecos e telefones,
oficiais e particulares;

IT - planejar e articular projetos e agdes de comunicagio dos eventos, atividades e outras iniciativas
de relacionamento institucional da Assembleia;

III - outras atribuigdes inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

3. Divisao de Recepc¢io:

I - organizar a recepgdio da Assembleia Legislativa, obedecendo aos principios gerais da etiqueta,
precedéncia e hierarquia, de acordo com as normas legais pertinentes;

II - verificar junto ao diretor e divisdo pertinente, quanto a data dos eventos para que seja realizadas
as recepgoes;

III - outras atribuigdes inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

4. Divisdo de Linguas Estrangeiras e Especiais:
I- recepcionar convidados ilustres, prestando-lhes assisténcia na hospedagem e ciceroneamento;
II - recepcionar convidados ilustres, assistindo-lhes durante a estada na Capital do Estado;
III - outras atribui¢Ges inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

5. Divisdo de Memorial:
I - organizar, conservar e desenvolver o acervo de livros, documentos € outros 51mb01
Legislativo de valor histérico, relacionados com atividades parlamentares do Estado. / / ‘

F
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II - oportunizar a informag@o historica do Poder Legislativo Rondoniense aos estudantes,
pesquisadores e piblico em geral.

IIT - organizar exposi¢Ses publicas e eventos de seus fundos documentais com a finalidade de
proporcionar aos parlamentares e a comunidade, elementos para um melhor conhecimento da histéria
politica de Rondbnia;

IV - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

XXXI - DEPARTAMENTO DE RADIO E TV/ALE

O Departamento de Radio e TV/ALE ¢ 6rgdo vinculado e subordinado & Secretaria Geral, tem como
competéncia:

I - a Divisdo integra o Complexo de Comunicagdo da Assembleia Legislativa de Rondénia, seu
compromisso maior € contribuir com a difuséo dos trabalhos da Casa e estimular o compartilhamento
das ag¢Ges do Poder Legislativo com a sociedade;

II - por meio da TV e Radio Assembleia, séo disponibilizadas aos internautas informag@es, em tempo
real, sobre os eventos e atividades da Casa;

IIT - divulgagdo de matérias sobre os pronunciamentos dos parlamentares, reunides das comissdes,
audiéncias publicas;

IV - a TV Assembleia, por meio da internet, oferece uma informagio duradoura, possivel de ser
acessada e reproduzida a qualquer dia, hora ou lugar, além do noticiério di4rio, sdo disponibilizados
aos internautas o boletim eletronico, banco de imagens, clipping eletrdnico, mensageiro (envio dos
informes sobre eventos da Casa via SMS);

V - outras atribui¢3es inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

1. Divisdo de Audio e Video:
I - produzir dudios e imagens dos deputados, dos trabalhos das comissdes permanenteg e temporarias,
das sessdes plendrias, das reunides parlamentares, das audiéncias publicas, das reunides com os
demais segmentos sociais de que participem membros ou érgios da Assembleia L gislativa;

II - manter arquivo de dudios e imagens dos deputados e demais 6rgéos do Poder Legislativo;

III - criar normas e procedimentos para ordenar trabalhos da divisio; e
IV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo;

XXXII - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAOQO INTERNA E EXT /

Av. Farquar n® 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br



Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

PROJETO DE LEI N°
COMPLEMENTAR

PROTOCOLO

AUTOR: MESA DIRETORA

O Departamento € 6rgdo vinculado e subordinado & Secretaria Geral, tem como competéncia:

I - dirigir e supervisionar as atividades de comunicagéo e protocolo geral;

II - enviar, receber e distribuir jornais, revistas € demais correspondéncias em geral;

IIT - encaminhar as correspondéncias dos Deputados, Secretarias, Departamentos e Divisdes aos
Correios;

IV - controlar gastos com selos dos Deputados, Secretarias, Departamentos e Divisdes;

V - receber, efetuar e controlar as ligagdes telefonicas da Assembleia Legislativa;

VI - controlar os servicos realizados na area de telefonia, agilizando as solicitagcdes & Empresa
mantenedora:

VII - emitir relatdrio mensal das solicitagdes e servigos realizados;

VIII - manter agendas de ramais, categorias, senhas e telefones atualizados;

IX - conferir, protocolar, registrar, rubricar € numerar os documentos encaminhados a Assembleia
Legislativa, anotando o nimero de origem, a data de expedi¢do, o assunto, a data de entrada e a
tramitacéo;

X - registrar e distribuir correspondéncias encaminhadas para os Gabinetes, Secretarias,
Departamentos e Divisdes; e

XI - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

1. Divisdo de Autuaciio Processual Interna:

I - receber requerimentos e documentos que envolvam uma decisdo administrativa.
IT - reunir requerimentos e documentos para a montagem e despacho do processo;
I1I - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

2. Divisdo de Protocolo Geral:

I - recebimento de documentos e processos;

IT - classificagdo dos documentos recebidos;

IIT - pesquisa sobre processo(s) antecedente(s);

IV - autuacéo ou juntada ou apensamento, conforme o caso;
V - distribuig&o interna dos documentos e processos;

VI - controle de movimento de processos e documentos;
VII - informag@es sobre andamento de processos;

VIII - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelg spperior.
4

Av. Farguar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br



Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

PROJETO DE LEI N
COMPLEMENTAR

PROTOCOLO

AUTOR: MESA DIRETORA

XXXIII - ATRIBUICOES ESPECIFICAS E GERAIS DOS OCUPANTES DOS CARGOS DE
ASSESSOR TECNICO, ASSISTENTE TECNICO, ASSESSOR PARLAMENTAR,
ASSISTENTE PARLAMENTAR, ASSISTENTE ESPECIAL _DE  GABINETE,
SECRETARIO DE APOIO. SECRETARIO DE GABINETE, ASSESSOR E ASSESSOR
ESPECIAL.

CARGO: ASSESSOR TECNICO
Escolaridade Minima: Nivel Médio

Atribuicgdes:

I - prestar assisténcia e assessoramento em geral a membros do Poder, aos membros da Mesa
Diretora, Lideres de Partidos Politicos, Bloco ou Governo, nas Comissoes Permanentes e
Temporarias Regimentais e seus 0rgéos;

11 - prestar assessoria no planejamento, organizagéo e supervisdo (assessoramento técnico e politico,
interno e externo, nas questdes de sua area de atuagdo ou 4rea de conhecimento);

111 - redigir oficios e correspondéncias, bem como elaborar minutas tais como despachos, relatérios
de auditoria, pareceres, entre outros para os Deputados;

TV - acompanhar matérias legislativas e as publicagdes oficiais de interesse do Gabinete do Deputado;
V - realizar estudos técnicos relativos a 4rea de atuagdo, visando aprimoramento das atividades
institucionais dos Deputados;

VI - prestar assessoria e consultoria ao Parlamentar em processos legislativos, dando-lhe ci€ncia das
atividades desenvolvidas;

VII - analisar e manter atualizados os controles de receitas e despesas, bem como elaborar
demonstrativos mensais de execugio orcamentaria e financeira, e, ainda avaliar a documentagéo
necesséria para liquidagio de despesas, sob supervisdo da Chefia de Gabinete do Deputado;

VIII - entre outras atribui¢des pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: ASSISTENTE TECNICO ]
Escolaridade Minima: Por todos que possam exercer a cidadania, conforme artigo 14 da CF/88
e artigo 27, IV, § 4° da Resolucéo n. 23.405/2014 TSE

Atribuicdes:

I — prestar apoio ao Gabinete do Deputado;

II - acompanhar o andamento de processos legislativos, bem como as matérias/l¢gislativas e as
publicagdes oficiais, conforme for designado;
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III - redigir textos, oficios, memorandos e demais documentos de pouca complexidade, conforme for
designado pela Chefia de Gabinete do Deputado;

IV - prestar servigo de secretariado: agendar compromissos, receber e encaminhar documentos (tanto
interno quanto externo), organizar e selecionar documentos para arquivo, protocolar a entrada e saida
de documentos, atender telefone e administrar a caixa postal eletronica;

V - receber, orientar e encaminhar a populagdo e servidores que solicitarem informagdes;

VI - proceder a regular leitura das publicag¢des oficiais, operar programas informatizados e manter
atualizado o banco de dados;

VII - realizar pesquisas bibliograficas;

VIII - efetuar recolhimento de dados em outros érgdos, que sera realizado sob supervisdo superior;
IX - realizar o controle do material de expediente;

X - executar servigo de copa (como oferecer agua e café) e limpeza;

XI - outras atribuigdes pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR
Escolaridade Minima: Nivel Médio
Atribuigdes:
I - prestar assisténcia e assessoramento em geral a membros do Poder, aos membros da Mesa
Diretora, Lideres de Partidos Politicos, Bloco ou Governo, nas Comissdes Permanentes e
Temporarias Regimentais e na Administragdo da ALE/RO e seus 6rgéos;
II - prestar assessoria no planejamento, organizagio e supervis3o das Atividades Parlamentares e do
Gabinete (assessoramento técnico e politico, interno e externo, nas questdes de sua area de atuagio
ou drea de conhecimento);
I1I - deverdo coordenar atividades administrativas, bem como dirigir equipe de servidores, de acordo
com a orientagdo do Parlamentar (distribuir tarefas e supervisionar os grupos de trabalho);
IV - redigir oficios e correspondéncias, bem como elaborar minutas de matérias legislativas, tais
como proposigdes, pareceres, votos, requerimentos, recursos, emendas, projetos de lei, ¢ até mesmo
elaborar pronunciamento;
V - assessorar o Parlamentar nas reunides de comissdes, audiéncias pablicas e prestar dssisténcia ao
Parlamentar em compromissos oficiais; 7

;ﬁtar

do ¢ apto para

VI - acompanhar matérias legislativas e as publicagdes oficiais de interesse do Parla
VII - dirigir veiculo oficial do Gabinete, devendo para tanto estd legalmente habilit
condug@o de veiculo automotor.

VIII - representar o Parlamentar em evento, quando delegado por ele;
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IX - outras atribui¢Ges pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: ASSISTENTE PARLAMENTAR

Escolaridade Minima: Por todos que possam exercer a cidadania, conforme artigo 14 da CF/88
e artigo 27, IV, §4° da Resolucéo n. 23.405/2014 TSE

Atribuigoes:

I - prestar assisténcia e assessoramento em geral a membros do Poder, aos membros da Mesa
Diretora, Lideres de Partidos Politicos, Bloco ou Governo, nas Comissdes Permanentes e
Temporérias Regimentais e na Administragdo da ALE/RO e seus 6rgios;

IT - acompanhar o andamento de processos de interesse do parlamentar, bem como as matérias
legislativas e as publicacdes oficiais.

III - redigir textos, oficios, memorandos ¢ demais documentos de pouca complexidade;

IV - acompanhar o Parlamentar em compromissos oficiais;

V - prestar servi¢o de secretariado: administrar os compromissos oficiais do Parlamentar em agenda,
receber € encaminhar correspondéncia, arquivar documentos, atender telefone e administrar a caixa
postal eletronica;

VI - receber, orientar e encaminhar o publico que solicita informagdo ou serdo atendidos pelo
Parlamentar;

VII - proceder a regular leitura das publicagdes oficiais, operar programas informatizados e manter
atualizado o banco de dados;

VIII - realizar o controle do material de expediente;

IX - executar servigo de copa (como oferecer dgua e café) e limpeza;

X - poderdo, também, dirigir veiculo oficial do Gabinete;

XI - outras atribui¢des pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR (ATUACAO EXTERNA)
Escolaridade Minima: Nivel Médio

Atribuigdes: |
I - realizar suas tarefas fora da atuagio administrativa do Gabinete Parlamentar e do Escritorio
Politico situado no municipio de atuagio do Parlamentar;

II - representar o Parlamentar nas visitas realizadas & sociedade, a fim de captar a neces ' social
de determinadas comunidades, vilarejos, ribeirinhos, hospitais, escolas, etc., e 4sgitd buscar
mecanismos para atender o clamor social; ;
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I1I - relatar ao Parlamentar, por escrito, sobre todas as visitas realizadas, indicando a pretensdo da
comunidade;

IV - em seu relatério, podera apresentar planejamento, organizag@o e supervisdo das Atividades
Parlamentares que poderdo ser desenvolvidas em favor da comunidade e/ou instituigéo;

V - os servidores indicados para esse tipo de trabalho s3o pessoas incluidas no mesmo meio social,
a fim de garantir maior proximidade com a sociedade e possuir facilidade de transmitir a informag&o
e captar a necessidade da comunidade;

VI - outras atribuigdes pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: ASSISTENTE PARLAMENTAR (ATUACAO EXTERNA)

Escolaridade Minima: Por todos que possam exercer a cidadania, conforme artigo 14 da CF/88
e artigo 27, I'V, §4° da Resolugiio n. 23.405/2014 TSE

Atribuicdes:

I - realizar suas tarefas fora da atuacfo administrativa do Gabinete Parlamentar e do Escritério
Politico situado no municipio de atuagdo do Parlamentar;

IT - representar o Parlamentar nas visitas realizadas & sociedade, a fim de captar a necessidade social
de determinadas comunidades, vilarejos, ribeirinhos, hospitais, escolas, etc., e assim buscar
mecanismos para atender o clamor social;

III - relatar ao Parlamentar, por escrito, sobre todas as visitas realizadas, indicando a pretensdo da
comunidade;

IV - em seu relatério, poderd apresentar planejamento, organizagdo e supervisdo das Atividades
Parlamentares que poderfo ser desenvolvidas em favor da comunidade e/ou instituig&o;

V - os servidores indicados para esse tipo de trabalho s@o pessoas incluidas no mesmo meio social,
a fim de garantir maior proximidade com a sociedade e possuir facilidade de transmitir a informagéo
e captar a necessidade da comunidade;

VI - outras atribui¢Ges pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: SECRETARIA DE APOIO /
Atribuigoes:

I - prestar assisténcia e assessoramento aos chefes das unidades administrativas que ¢
IT - realizar o controle de materiais quando solicitado; f /
III - receber e protocolar documentos conforme designado; ‘ /
IV - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem atribuidas pelo superi rJ

|

[] !
{ /

o,

1ver lotado;
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CARGO: ASSISTENTE ESPECIAL DE GABINETE
Atribuicdes:

I - prestar assisténcias ao Gabinete do Deputado, na capital ou no interior quando for lotado fora da
sede;

II - apoiar as a¢des parlamentares internas e externas, conforme solicitado pelo Chefe de Gabinete;
IV - dar assisténcia aos servidores do Gabinete do Deputado concernente as questdes operacionais e
de expediente;

V - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo seu superior.

CARGO: SECRETARIA DE GABINETE
Atribuicdes:

I - prestar servico de assessoramento e administrar os compromissos oficiais do Parlamentar em
agenda, receber e encaminhar correspondéncia, arquivar documentos, atender telefone e administrar
a caixa postal eletronica;

II - realizar o controle do material de expediente;

III - recepcionar e encaminhar convidados e/ou servidores para reunides relativas ao setor;

IV - realizar assessoramento para oferecer agua e café, e limpeza;

V - desempenhar as atividades correlatas ao servigo que lhe forem designadas pela direcéo; e

VI - desempenhar atividades de assessoramento designadas pelo Chefe, quando assim o determinar.

CARGO: ASSESSOR ESPECIAL
Escolaridade Minima: Nivel Médio

Atribuicdes

I - prestar assisténcia e assessoramento direto aos Secretdrios, Superintendentes, Diretores e Chefes
de Divisdo nas unidades administrativas da ALE/RO;

II - prestar assessoria no planejamento, organizacio e supervisio das Atividades Administrativos da
ALE/RO (assessoramento técnico interno e externo, nas questdes de sua area de atuagdo oy drea de
conhecimento);
I1I - redigir oficios e correspondéncias, bem como elaborar minutas de matérias administr, tivas, tais
como despachos, relatorios de auditoria, pareceres, entre outros;

IV - acompanhar matérias legislativas e as publica¢des oficiais de interesse da Adm
V - coletar, apurar, selecionar e calcular dados para elaboragéo de quad
demonstrativos, relatérios e propostas orgamentérias setoriais; /

/
¥

eStatIStICOS,
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VI - realizar estudos técnicos relativos a 4rea de atuagfo, visando aprimoramento das atividades
institucionais e administrativas, quando solicitado;

VII - quando possivel, prestar assessoria ¢ consultoria ao Parlamentar em processos legislativos e
administrativos, dando-lhe ciéncia das atividades desenvolvidas;

VIII - emitir notas de pagamento, empenhos, estimativas de verbas, saldos e outros;

IX - analisar e manter atualizados os controles de receitas e despesas, bem como elaborar
demonstrativos mensais de execucfio orgamentéria e financeira, e, ainda avaliar a documentagao
necesséria para liquidagéio de despesas, sob supervisdo do titular do departamento;

X - os assessores técnicos serdo nomeados para desenvolverem suas atividades nos departamentos
administrativos da Assembleia, com excegfo ao estabelecido no artigo 4° da presente Resolugéo;
X1 - dar assessoramento nas questdes inerentes ao local que estiver lotado, visando bom andamento
dos servigos da Assembleia;

XII - entre outras atribuigSes pertinentes ao cargo e designadas pelo superior.

CARGO: ASSESSOR
Escolaridade Minima: Por todos que possam exercer a cidadania, conforme artigo 14 da CF/88
e artigo 27, IV, § 4° da Resolugiio n. 23.405/2014 TSE

Atribuicgdes:

I - prestar assisténcia e assessoramento nas unidades administrativas da ALE/RO;

II - acompanhar o andamento de processos administrativos e legislativos, bem como as matérias
legislativas e as publicagdes oficiais.

I1I - redigir textos, oficios, memorandos e demais documentos de pouca complexidade;

IV - prestar servigo de secretariado: agendar compromissos, receber e encaminhar documentos (tanto
interno quanto externo), organizar e selecionar documentos para arquivo, protocolar a entrada e saida
de documentos, atender telefone e administrar a caixa postal eletronica;

V - receber, orientar e encaminhar a populagfo e servidores que solicitarem informagdes;

VI - proceder a regular leitura das publicagdes oficiais, operar programas informatizados € manter
atualizado o banco de dados;

VII - realizar pesquisas bibliograficas;

VIII - efetuar recolhimento de dados em outros 6rgéos, que sera reali
XIX - poderfio, também, dirigir veiculo oficial;

X - outras atribuicdes pertinentes ao cargo e designadas pelo super

sob superviséo superior;
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JUSTIFICATIVA

Nobres Parlamentares,

O presente Projeto de Lei Complementar que “Estabelece a Estrutura Organizacional Politico-
Administrativa da Assembleia Legislativa do Estado de Rond6nia” promove reestruturacdo e
moderniza a gestdo, visando a otimizaggo das atividades de chefia, diregdo e assessoramento.

O escopo desta propositura é adequar os érgos do Poder Legislativo Estadual as normas de
regéncia, notadamente as disposi¢des do artigo 37 da Constituigdo Federal, bem como as demandas
habituais do Parlamento, a fim de, cada vez mais, alcangar sua finalidade institucional e, com isso,
dentre outros, fazer valer, de forma concreta, os postulados da eficiéncia e da transparéncia,
perseguidos diuturnamente.

Oportuno pontuar, ademais, que a distribui¢do dos érgdos constantes no presente projeto €
resultado de estudos técnicos, onde se buscou maior eficiéncia nas tarefas executadas pelos
servidores de natureza comissionada, sobretudo nos servigos publicos internos e externos, afetos ao
Parlamento estadual.

Por fim, cogente esclarecer que na elaboragfio da estrutura ora proposta que trata de cargos de
provimento em comissfo, observou-se, com intransigéncia, o disposto no artigo 37, incisos [l e V,
da Carta da Republica, no que se refere a proporcionalidade entre os cargos de provimento em
comissdo e os de natureza efetiva.

Para tanto, seguiu-se a orientagdo do egrégio Supremo Tribunal Federal, que no bojo do
Recurso Extraordinario n® 1041210, de relatoria do eminente Ministro Dias Toffoli, julgado em 27
de setembro de 2018, ao reconhecer a repercussdo geral do tema, fixou a tese de que o nimero de
cargos comissionados criados deve guardar proporcionalidade com o niimero de cargos efetivos no
respectivo ente federativo.
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assim como os cedidos de outros Orgéos ou Poderes que, por também possuirem vinculo efetivo, ao
ingressar nos Quadros da Assembleia Legislativa, passam a, formalmente:/mla fazer parte.

Com efeito, aprovado o projeto ora proposto, seguido da respectivasango, passara a vigorar
de imediato, propiciando, com isso, que a Assembleia Legislativa do E
a moveu na elaboragfo desta propositura.

o alcance o desiderato que

2
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TABELA 19

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO SOCIAL

Unidade Administrativa

Cargo

Cadigo

GABINETE DO
SUPERINTENDENTE DE
COMUNICACAO SOCIAL

Superintendente de
Comunicac¢iio Social

DAS-03

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DIVISAO DE JORNALISMO

Chefe de Divisao de
Jornalismo

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE PUBLICIDADE
E PROPAGANDA

Chefe de Divisdo de
Publicidade ¢ Propaganda

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE FOTOGRAFIA

Chefe de Divisio de
Fotografia

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE MIDIA
ELETRONICA

Chefe de Divisio de Midia
Eletronica

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE REDES SOCIAIS

Chefe de Divisio de Redes
Sociais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DEPARTAMENTO DE RADIO
ETV

Diretor de Departamento
de Ridio e TV

DAS-05

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DIVISAO DE AUDIO E
VIDEO

Chefe de Divisdo de Audio
e Video

:

J
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TABELA 20

DEPARTAMENTO DE CERIMONIAL

Unidade Administrativa

Cargo

Cédigo

DEPARTAMENTO DE
CERIMONIAL

Diretor do Departamento
de Cerimonial

DAS-05

Assessor

AS 01-07

Assessor Especial

AE 01-05

DIVISAO DE SESSOES
SOLENES E ESPECIAIS

Chefe de Divisdo de Sessdes
Solenes e Especiais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE EVENTOS E
AGENDA

Chefe de Divisio de
Eventos e Agendas

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE RECEPCAO

Chefe de
Recepcio

Divisdo de

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE LINGUAS
ESTRANGEIRAS E
ESPECIAIS

Chefe de Divisio de
Linguas Estrangeiras e
Especiais

DAS-06

Assessor

AS 01-07

DIVISAO DE MEMORIAL

Chefe de
Memorial

Divisdo de

DAS-06

Assessor

AS 01407/
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TABELA 21
DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO INTERNA E EXTERNA

Unidade Administrativa Cargo Cédigo |Quant.
Diretor de Departamento
DEPARTAMENTO DE Comunicacio Interna e| DAS-05 1
COMUNICACAO INTERNA E | Externa
EXTERNA Assessor AS 01-07
Assessor Especial AE 01-05
Chefe de Divisio de
DIVISAO DE AUTUACAO |Autuagio Processual| DAS-06
PROCESSUAL INTERNA |[Interna
Assessor AS 01-07
DIVISAO DE PROTOCOLO g hefe de Divisio de DAS—Q’%
GERAL rotocolo Geral
Assessor AS O/f/O}f
/T

/]l

//' /
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ANEXO III
ESTRUTURA REMU~NERAT(')RIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMIS’SAO DE
LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO DOS ORGAOS DE NATUREZA POLITICA

TABELA 01
REMUNERACAO DE CARGOS DE DIRECAO, CHEFIA E
ASSESSORAMENTO SUPERIOR DE GABINETES

Cédigo Valor (RS)
DAG-01 16.500,00
DAG-02 9.920,00
DAG-03 6.160,00
DAG-04 4.400,00
DAG-05 2.160,00
DAG-06 1.120,00

TABELA 02

REMUNERACAO DOS CARGOS DE ASSESSORAMENTO DE GABINETES (ASSESSOR
PARLAMENTAR - AP, ASSESSOR TECNICO — AT, ASSISTENTE PARLAMENTAR —
ASP E ASSISTENTE TECNICO - AST)

Codigo
AP/AT/AST/ASP | Yalor (RS)
01 680,00
02 690,00
03 700,00
04 710,00
05 730,00
06 748,00|/ -
07 792,00,,7
08 836,00
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Codigo
AP/AT/AST/ASP | Valor (RS)
09 830,00
10 924,00
11 975,00
12 1.012,00
13 1.056,00
14 1.144,00
15 1.320,00
16 1.400,00
17 1.460,00
18 1.584.00
19 1.760,00
20 2.000,00
21 2.200,00
2 2.860,00
23 3.080,00
24 3.300,00
25 3.520,00
26 4.400,00 /
27 5.720.00
28 6.160,00| /
29 6.600,09/4/"
30 7.04@6% "

/
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_ TABELA 03
GRATIFICACAO DA ASSESSORIA MILITAR

Cargo

Cddigo

Valor (RS) /

Assessor Militar

ASM

1.360/00

Assessor Militar Especial

ASME

Ao

()
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ANEXO IV
ESTRUTURA REMUNE.RAT(I)RIA DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE
LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

_ TABELA Pl
REMUNERACAO DE CARGOS DE DIRECAO, CHEFIA E ASSESSORAMENTO
SUPERIOR
Cédigo Valor (RS) |
DAS-01 22.000,00
DAS-02 16.500,00 1
DAS-03 14.850,00
DAS-04 9.920,00
DAS-05 7.040,00
DAS-06 4.400,00
DAS-07 2.720,00
3 TABELA 02
REMUNERACAO DE CARGOS DE ASSESSORAMENTO ESPECIAL
Cargo Codigo Valor (R$)
AE-01 4.400,00
AE-02 5.720,00
Assessor Especial AE-03 6.1 6¢,00
AE-04 6.600/00
AE-05 7040.,00
7 /
/
/1’
kA
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TABELA 03
REMUNERACAO DE CARGOS DE ASSESSORAMENTO
Cargo Codigo Valor (R$)
Assessor; AS-01 1.120,00
Coordenac}oi Fiscal; AS-02 1.600,00
Escrivéo;
Membro de Comissdo AS-03 2.000,00
Permanente de Sindicéncia e
de Processo Administrativo AS-04 2.200,00
S AS-05 2.900,00
Membro de Comisséo; —
Assessor de Planejamento e AS-06 3.3 O0,0(}
Avaliagdo;
Assessor de Apoio a Projetos AS-07 3.520, (7
e Eventos
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ANEXO V
HORA-AULA

Nivel de Habilitacéio

Valor (RS)

Doutor

90,00

Mestre

80,00

Especialista

50/00

Graduado

40,00

Meédio Profissionalizante

500
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) ANEXO VI
GRATIFICAGAO DAS COMISSOES ADMINISTRATIVAS

Nome da Comissio Funcio Valor (RS)
Comissédo de Acompanhamento, Presidente 1.000,00
Fiscalizagdo e Recebimento de

Engenharia Membros 800,00
Comissdo de Recebimento de Presidente 1.000,00
Materiais e Servigos A 800,00

Comissdo de Acompanhamento, Presidente 1.000,00

Fiscalizacéo e Recebimento de
Publicidade Membros 800,00

Comissdo de Acompanhamento, Presidente 700,00
Fiscalizaco de Informatica Menmibios 40ﬁ=00

Comissdo de Acompanhamento, Presidente 70900
Fiscalizagdo e Recebimento de -
Estdgio e Menor Aprendiz Membros %0’00
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) ~ ANEXO VII
COMPETENCIA DOS ORGAOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS

I -PLENARIO

E o érgdo deliberativo maximo do Poder Legislativo, absolutamente soberano em suas decisdes. E
composto somente por deputados. No Plendrio, realizam-se as Sessdes Plendrias, nas quais os
deputados se reunem para discutir e votar os projetos depois de analisados pelas comissdes, onde
realizam a leitura de correspondéncia em geral, peti¢cdes e outros documentos recebidos pelo
Presidente ou pela Mesa, que sejam de interesse do plenério, bem como deliberagdo de demais
matérias para funcionamento e regramento da ALE/RO.

II - GABINETE DA PRESIDENCIA

A Presidéncia compete, em matéria administrativa, o disposto no artigo 14 do Regimento Interno,
tendo como atribui¢des os seus 6rgéos e cargos:

1. Chefe de Gabinete da Presidéncia:

I - prestar assessoramento direto ao Presidente da Assembleia quanto as solicitagdes de audiéncia,
expediente interno e apoio administrativo;

I - exercer as fungdes que lhe forem delegadas pelo Presidente;

III - despachar com o Presidente;

IV - controlar as audiéncias;

V - fixar a lotaggio do pessoal do Gabinete ¢ distribuir os servigos aos auxiliares que nele trabalham;
VI - assinar as correspondéncias que n&o forem privativas do Presidente;

VII - auxiliar na organizagdo da agenda de trabalho do Presidente, conciliando com sua agenda de
audiéncia;

VIII - dirigir, coordenar e organizar o funcionamento das atividades de competéncia do Gabinete.
IX - executar quaisquer outras atividades correlatas ao cargo ou que lhe forem atribuidas pelo
superior; €

2. Assessor Executivo da Presidéncia:
I - organizar a agenda protocolar do Presidente;
IT - cientificar pessoalmente o Presidente dos assuntos agendados, previ 1;?&3;

7
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III - acompanhar o Presidente em suas visitas externas;

IV - elaborar relatdrio circunstanciado dos assuntos tratados nas visitas;
V - manter o Presidente informado acerca das providéncias em relagéio aos compromissos assumidos;
e

VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo e pelo Presidente determinado;

3. Assessor Especial da Presidéncia:
[ - dar assessoramento diretamente ao Presidente e sua Chefia de Gabinete interna e externamente;
IT - prestar informagdes ao Presidente de todas as ocorréncias ligadas ao parlamento e fatos ocorridos
na populagéo;

IV - acompanhar o Presidente ou representa-lo conforme designado, ou a Chefia de Gabinete, quando
determinado;

V - apoiar as a¢des da Presidéncia internas e externas, conforme o caso concreto;

VI - exercer atividades externas, e quando lotado no interior na extensio do Gabinete da Presidéncia,
participar da organiza¢&o do local;

VII - outras atribui¢Ges inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo seu superior.

III - GABINETES DAS VICE-PRESIDENCIAS

Aos Gabinetes das Vice-Presidéncias compete prestar assisténcias aos respectivos titulares nos
trabalhos que lhes sdo inerentes, em conformidade com as disposigdes do artigo 15 do Regimento
Interno.

Aos servidores lotados nas Vice-Presidéncias, compete realizar os servigos de suporte e assessoria,
oferecendo condig¢des para o pleno funcionamento de suas atribuicGes.

A estrutura para o funcionamento dos Gabinetes das Vice-Presidéncias é a prevista no Anexo I desta
Lei Complementar.

IV - GABINETES DAS SECRETARIAS DA MESA DIRETORA

Aos Gabinetes dos Secretdrios da Mesa Diretora compete desempeghar /os trabalhos em
conformidade com o disposto na Se¢fo V do Capitulo I do Titulo III do Rgimefito Interno.
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Os servidores lotados no Gabinete das Secretarias da Mesa Diretora, compete realizar os servigos de
suporte e assessoria, oferecendo condi¢des para o pleno funcionamento de suas atribuicdes.

A estrutura para o funcionamento dos Gabinetes dos Deputados € a prevista no Anexo I desta Lei
Complementar.

V - GABINETES DOS DEPUTADOS

Na qualidade de Deputado, cabe a tarefa de legislar, ou seja, transformar em leis as demandas da
sociedade, cobrar a aplicagdo dessas medidas e fiscalizar, de forma permanente, a aplicacdo dos
recursos publicos por parte do Governo Estadual e demais 6rgfos da administragio. Compete ainda,
a instalag@o de comissdes de inquérito para investigar irregularidades na aplicagdo de verbas ptblicas
estaduais e, comissdes especiais para discutir temas especificos de interesse da sociedade, além de
votar e aprovar o Orgamento Estadual, Lei de Diretrizes Orgamentéria e o PPA, e demais materiais
inerentes as atribuicdes de Deputado Estadual.

1. Chefe de Gabinete de Deputado compete:

I - realizar os servigos de assessoria, coordenacgdo, planejamento, organizagdo e suporte, oferecendo
condi¢des para o pleno funcionamento do Gabinete do Deputado em todos os seus aspectos internos
¢ externos.

IT - dirigir, coordenar e organizar o funcionamento das atividades de competéncia do Gabinete.

III - prestar assisténcia direta e indireta ao Deputado, nos assuntos de natureza administrativa e de
representacao.

IV - controlar a frequéncia dos servigos lotados no Gabinete e suas atividades internas e externas;
V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao cargo ou que lhe forem atribuidas pelo superior;

2. Secretario Executivo dos Deputados:

I - organizar a agenda protocolar do Deputado;

IT - cientificar pessoalmente o Deputado dos assuntos agendados, previamente;
III - acompanhar o Deputado em suas visitas externas;

IV - elaborar relatorio circunstanciado dos assuntos tratados nas visitas;

V - manter o Deputado informado acerca das providéncias em relagfo aos copapropissos assumidos;
e /
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VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo e que lhe forem designadas pelo
Deputado.

VI - COMISSOES PERMANENTES

As Comissdes Permanentes Regimentais de carater técnico-legislativo ou especializado, integrantes
da estrutura institucional da Assembleia Legislativa, coparticipes e agentes do processo legiferante,
tem por finalidade apreciar os assuntos ou proposicdes submetidas ao seu exame e sobre eles
deliberar, assim como exercer o acompanhamento dos planos e programas governamentais e a
fiscalizacdo orcamentdria do Estado no ambito dos respectivos campos tematicos e 4reas de
atividades, conforme disposto no Titulo II, Capitulo II, Segéo II, do Regimento Interno.

VII - OUVIDORIA PARLAMENTAR

Ouvidoria no 4mbito do Poder Legislativo, tem por objetivo assegurar, de modo permanente e eficaz,
a preservagdo dos principios de legalidade, moralidade e eficiéncia dos atos dos agentes da
Administragdo, recebendo reclamages, dentincias, sugestdes e elogios, de modo a estimular a
participa¢do do cidadZo no controle e avaliagdo dos servigos prestados e na gestdo dos recursos
publicos, a qual compete:

I - proporcionar a comunicagéo entre o cidaddo e o Poder Legislativo;

II - proporcionar a sociedade a responsabilidade de coatuar junto a seus representantes;

III - incentivar o exercicio de cidadania;

IV - receber reclamagGes, dentincias, sugestdes da sociedade; e

V - avaliar a¢des ou omissdes do Parlamento.

VIII - LIDERANCA DO GOVERNO

O Gabinete de Lideranga de Governo, além de outras atribui¢des regimentais,
prerrogativas:

I - fazer uso da palavra, pessoalmente, ou por intermédio de vice-lideres, em dgfesd da respectiva
linha politica, no periodo das comunicagdes de liderangas;

II - inscrever membros da bancada para o hordrio destinado as comunicag¢d

m as seguintes

parldmentares;
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III - participar, pessoalmente ou por intermédio dos vice-lideres, dos trabalhos de qualquer comissio
de que ndo seja membro, sem direito a voto, mas podendo encaminhar a votagfio ou requerer
verificagdo desta;

IV - registrar os candidatos do partido ou bloco parlamentar para concorrer aos cargos da Mesa;

V - encaminhar a votagéo de qualquer proposigéo sujeita a deliberaggo do plendrio, para orientar sua
bancada, por tempo n#o superior a um minuto;

VI - indicar & Mesa os membros da bancada para compor as Comissdes, e, a qualquer tempo,
substitui-los; e

VII - usar da palavra por tempo ndo superior a cinco minutos, improrrogaveis, para fazer
comunicag¢des inadidveis e urgentes.

IX - CORREGEDORIA PARLAMENTAR

A Corregedoria Parlamentar é responsavel pela manutengdo do decoro e disciplina parlamentar, a
qual compete:

I - promover a manutengo do decoro, da ordem e da disciplina no 4mbito da Assembleia Legislativa;
II - dar cumprimento as determinag&es da Mesa Diretora referentes a seguranga interna e externa da
Casa;

IIT - supervisionar a proibigéo de porte de arma, com poderes para revistar e desarmar;

IV - fazer sindicincia sobre dentincias de ilicitos no ambito da Assembleia Legislativa, envolvendo
Deputados;

V - presidir o inquérito instaurado para apuracfio dos fatos em delitos cometidos por Deputado no
edificio da Assembleia Legislativa;

VI - solicitar a cooperagéo técnica de érgaos policiais especializados ou requisitar servidores de seus
quadros para auxiliar na apuragio que trata o inciso anterior;

VII - designar como escrivio servidor estavel da Assembleia Legislativa para ayxiliar no inquérito;
VIII - encaminhar o inquérito, apos sua conclusio, a autoridade competente;

IX - em caso de flagrante em crime inafiangével, compete realizar a prisio/do agente, que serd
entregue, com o auto respectivo, ao Presidente da Assembleia Legislativa, afendendo se nesta
hipétese, ao prescrito no artigo 53, § 2° da Constitui¢do Federal.

X — ASSESSORIA MILITAR
1. Assessor Militar da Secretaria de Seguranga Institucional:
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I - acompanhar atos e visitas do Presidente da Assembleia Legislativa ou de outras autoridades
parlamentares, bem como de servidores a servigo da casa, em situagdes especiais que requeiram
maior seguranga ou outros cuidados;

IT - auxiliar, sob orientagdo do Presidente da Assembleia Legislativa, a representaciio militar da
Assembleia Legislativa;

III - executar as ordens emanadas da Secretaria de Seguranga Institucional na esfera de atribuicdes;
IV - atuar, sob a coordenag8o da Secretaria de Seguranga Institucional, na seguranga dos membros
da Assembleia Legislativa;

V - fazer a seguranga pessoal armada dos membros da Mesa Diretora, e com autorizagio do
Presidente da casa, aos demais parlamentares;

VI - fazer a seguranca pessoal armada, dentro e fora do Estado, dos membros da familia do Presidente
da Assembleia Legislativa, inclusive utilizando veiculos da frota orgénica da casa ou outros meios
de transportes para acompanhamento;

VII - controlar e informar as férias & Superintendéncia de Recursos Humanos da Assembleia
Legislativa, e aos orgéos de origem de cada militar estadual agregado; e

VIII - prestar apoio sempre que necessario ao Departamento da Policia Legislativa.

2. Assessor Militar Especial da Secretaria de Seguranca Institucional:
[ - acompanhar atos e visitas do Presidente da Assembleia Legislativa, em situagdes especiais que
requeiram maior seguranga ou outros cuidados;

IT - auxiliar, sob orientagdo do Presidente da Assembleia Legislativa, a representaciio militar da
Assembleia Legislativa;

III - executar as ordens emanadas da Secretaria de Seguranga Institucional na esfera de atribuicdes;
IV - atuar, sob a coordenagdo da Secretaria de Seguranga Institucional, na seguranca dos membros
da Assembleia Legislativa;

V - fazer a seguranga pessoal armada dos membros da Mesa Diretora, e com autorizagio do
Presidente da casa, aos demais parlamentares;

VI - fazer a seguranga pessoal armada, dentro e fora do Estado, dos membros da familia do Presidente
da Assembleia Legislativa, inclusive utilizando veiculos da frota orgénica da ¢asa ou outros meios
de transportes para acompanhamento;

VII - controlar e informar as férias & Superintendéncia de Recursos Humdnos da Assembleia
Legislativa, e aos 6rgéos de origem de cada militar estadual agregado; e

VIII - prestar apoio sempre que necessério ao Departamento da Policia Legig

‘i g a-
v
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XI-SECRETARIA GERAL

A Secretaria Geral ¢ a unidade responsavel pela coordenagio e supervisdo das atividades
administrativas da Assembleia Legislativa, vinculada e subordinada & Presidéncia, competindo-lhe:
I - a coordenagdo, supervisdio e controle de servicos administrativos e da economia interna da
Assembleia Legislativa;

II - zelar pela eficécia e eficiéncia administrativa;

IIl - coordenar e controlar os servigos das unidades administrativas, e por meio delas, das
Superintendéncias, Diretorias e Divises a elas subordinadas;

IV - dar encaminhamento as matérias administrativas determinadas pela Mesa Diretora e pelo
Gabinete da Presidéncia;

V - desenvolver o espirito de equipe ¢ a cultura da economicidade e de combate ao desperdicio;

VI - propor politicas de recrutamento e capacitacio de pessoal;

VII - desenvolver, implantar e acompanhar programas de planejamento, organizagdo, controle,
coordenagéo e geréncia de atividades técnico-administrativas;

VIII - desenvolver outras atividades de natureza administrativa, por determinagfo da Presidéncia;
IX - propor procedimentos, projetos, normas, manuais e demais acdes objetivando o bom
funcionamento administrativo e econdmico da Assembleia; e

X - acompanhar e controlar o contrato com a agéncia de publicidade.

1. Secretario Geral tem as seguintes atribuicdes:
I - cumprir e fazer cumprir as normas regulamentares, coordenando e supervisionando as Diretorias
e os demais drgdos da Secretaria;

IT - dirigir e fiscalizar os servigos administrativos;

[T - fazer cumprir as disposi¢des regulamentares;

IV - baixar ordens de servigo;

V - assinar as folhas de pagamento e as notas de empenho, bem como outros documentos de
contabilidade;

VI - vistar os papéis e as certiddes passadas pela Secretaria;

VII - assinar as guias de recolhimento e notas de anulaggo de despesas;

VIII - subscrever os termos dos contratos e assinar editais;

IX - prestar informagdes que lhe forem solicitadas pela Mesa;

X - encaminhar 4 Mesa Diretora relatorio mensal da movimentagdo fina
Legislativa;

da Assembleia
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XI - vistar todos os documentos competentes de despesas;

XII - corresponder-se com as demais reparti¢Ses ou outros 6rgéos publicos em matérias pertinentes
ao servigo, quando a correspondéncia, por sua natureza, nfio requerer a assinatura do Presidente ou
de qualquer outro membro da Mesa;

XIII - baixar atos disciplinares, nos termos da legislacdo;

XIV - mandar registrar as nomeagdes dos servidores da Secretaria Geral,;

XV - prorrogar ou antecipar e encerrar o expediente, de acordo com as necessidades do servigo, desde
que devidamente justificado;

XVI - convocar servidores para prestagdo de servi¢os extraordinarios, quando solicitados pela
Superintendéncia de Recursos Humanos;

XVII - propor a Mesa Diretora, medidas para melhoria dos servigos administrativos;

XVIII - controlar as dotagdes orgamentarias consignadas ao Poder Legislativo;

XIX - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo;

XX - coordenar, supervisionar e controlar a publicidade e propaganda da Assembleia Legislativa;
XXI - ordenar a despesa e demais atos da Casa de Leis, quando delegado pelo Presidente;

XXII - outras atribuigbes pertinentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo seu superior
imediato.

2. Secretario Geral Adjunto compete:
I - auxiliar o Secretdrio Geral em todas as suas tarefas internas e externas;

IT - substituir o Secretario Geral em suas auséncias e impedimentos;

IIT - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo Secretario Geral e pelo
Presidente;

3. Chefe de Gabinete da Secretaria Geral:
[ - Realizar os servigos de suporte, assessoria, planejamento, organizag#o, coordenacio;

II - controlar e fiscalizar as atividades de apoio administrativo e de pessoal lotado na Secretaria Geral;
IIT - executar outras atribui¢des inerentes ao cargo ou as que lhe forem designadas pelo superior;

XII - ADVOCACIA GERAL

A Advocacia Geral € o 6rgéo de representaggo judicial, extrajudicial e a consultoria juridigado Poder
Legislativo, bem como a supervisfo dos servigos de assessoramento juridico, nos terp(@s
252 da Constituigdo Estadual, vinculada e subordinada diretamente a Presidéncia, cofnp
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I - prestar consultoria juridica e servi¢os de assessoramento juridico 4 Mesa Diretora;

II - emitir pareceres juridicos sobre consultas, editais, contratos, convénios, regulamentos e outros
assuntos em que for requerida;

I1I - prestar orientagfo e assessoria juridica para todos os érgéos da Assembleia Legislativa;

IV - subsidiar e colaborar para a execugdo das atividades do Controle Interno;

V - examinar e estudar questdes juridicas relativas a direitos e obrigacdes das quais a Assembleia
Legislativa seja titular ou interessada;

VI - adotar, por delegagdo da Mesa Diretora, as providéncias cabiveis para defesa judicial e
extrajudicial de deputados contra ameaga ou pratica de ato atentatério ao livre exercicio e as
prerrogativas constitucionais do mandato parlamentar;

VII - responder a consultas sobre prerrogativas parlamentares no exercicio do mandato; e

VIII - executar quaisquer outras atividades correlatas aos servigos juridicos da Assembleia
Legislativa.

1. Advogado Geral tem as seguintes atribuicdes:

I - representar a Assembleia Legislativa em juizo ou fora dele, onde esta constar como autora, 1€,
assistente ou oponente em acGes e feitos que a envolvam;

II - chefiar, orientar, supervisionar, coordenar e controlar os servigos da Advocacia Geral;

I1I - distribuir entre os Advogados e servidores do 6rgéo juridico os processos remetidos & Advocacia
Geral, podendo avocar os que envolvam matéria de maior relevancia, bem como as que care¢am de
reexame;

IV - prestar orientagdo de natureza juridica ao Presidente e aos demais Membros da Mesa Diretora,
como também aos Deputados, quando por esses for solicitado, de matérias inerentes ao Poder
Legislativo;

V - aprovar os pareceres emitidos pelos Advogados e servidores da Advocacia, encaminhando-os ao
orgdo interessado;

VI - avocar, motivadamente, processo ou matéria que esteja sob exame de qualquer membro da
Advocacia Geral;

VII - designar, quando solicitado, Advogado para exercer atividade de assessoramento juridico as
Comissdes Temporarias Regimentais; e

VIII - interpor ou determinar aos Advogados a interposi¢do das acdes que entender ngdessarias a

- . : o ) /

defesa dos interesses da Assembleia, apds autorizacio do Presidente; /i

IX - encaminhar ao Presidente, para deliberacdo, expedientes relativos a cumprimef 1 extensdo
de deciséo judicial; (/
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X - efetivar a distribui¢iio de processos e demais ordens diarias aos Advogados para analise e
deliberagéo;

XI - exercer outras atribui¢cdes pertinentes ao cargo ou que lhe forem designadas por autoridade
superior;

2. Advogado Geral Adjunto tem as seguintes atribuicdes:

I - substituir o Advogado Geral em suas auséncias e impedimentos, sem a necessidade de emissdo de
ato formal;

II - efetuar estudos e pesquisas sobre assuntos juridicos, elaborando parecer, orientando e propondo
medidas sobre sua aplicabilidade no 4mbito da Assembleia Legislativa;

111 - emitir pareceres técnico-juridicos em processos administrativos da Assembleia Legislativa;

IV - distribui¢@o de processos aos demais Advogados e servidores da Advocacia para emisséo de
pareceres ou elaboragdo de pegas juridicas, na auséncia do Advogado Geral;

V - exercer as fungdes que lhe forem designadas pelo Advogado Geral.

3. Consultor Juridico do Gabinete da Advocacia Geral:

I - prestar assessoramento e assisténcia direta e imediata ao Advogado Geral e Advogado Geral
Adjunto;

II - exercer consultoria juridica aos 6rgdos administrativos da Assembleia Legislativa, conforme
designacdo do Advogado Geral e Advogado Geral Adjunto;

III - acompanhar junto aos demais Advogados o andamento dos processos submetidos a apreciagio
pelo Advogado Geral ou Adjunto;

IV - prestar assessoria juridica, no que couber, quando designado pelo Advogado Geral e Advogado
Geral Adjunto;

V - distribuir entre os Advogados, quando delegado pelo Advogado Geral e Adjunto, as tarefas
atinentes a Advocacia Geral;

VI - emitir pareceres e demais expedientes quando solicitado pelo Advogado Geral e Adjunto;

VII - quando requisitado, devera acompanhar os Advogados em reunides e audiéncias;

VIII - poder4, por deliberagio do Advogado Geral e Adjunto, realizar atendimento a seryidor;,

IX - desempenhar outras tarefas inerentes a fung¢fo ou que lhe forem delegadas pelo seu/supgtior;

4. Chefe de Gabinete da Advocacia Geral:
I - prestar assessoramento direto ao Advogado Geral e ao Advogado Geral -4(.- % quanto as

solicitagdes de expediente interno;
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IT - controlar a movimentagfio e prazo dos processos distribuidos aos Advogados para emissdo de
pareceres;

I1I - auxiliar na organizagéo da agenda de trabalho do Advogado Geral e do Advogado Geral Adjunto,
conciliando com sua agenda de audiéncia;

IV - receber documentos e processos que sio despachados a Advocacia Geral;

V - organizar os documentos a serem despachados, como arquivo, controle de numeragio de oficio,
memorando, parecer, livro de registro de contrato e termo aditivo, entre outros controles internos;
VI - registrar em livro os processos € documentos que sdo despachados aos Advogados;

IV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servico, ou que lhe forem designadas pelo
Advogado Geral ou Advogado Geral Adjunto.

XIII - CONTROLADORIA GERAL

A Controladoria Geral € o 6rgdo de controle interno da Assembleia Legislativa, vinculado e
subordinado diretamente a Presidéncia, competindo-lhe:

I - acompanhar e avaliar a conformidade da execug@o das diretrizes, objetivos e metas previstas no
Plano Plurianual;

II - acompanhar a execugfo financeira e orcamentdria da Lei Orcamentdria Anual, quanto a sua
eficiéncia e eficécia.

III - coordenar e executar o programa de auditoria interna, a fim de assessorar as unidades
administrativas na pratica de atos de gestdo;

IV - sugerir Instrug6es Normativas de Normas e Procedimentos Gerais de Controle da Gestéo;

V - sugerir critérios, procedimentos, roteiros, papéis de trabalho (checklist) e demais recursos
necessarios ao bom andamento das fungdes administrativas e do acompanhamento dos processos de
despesas, visando a legalidade, economicidade e praticidade dos atos praticados;

VI - acompanhar os atos de Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional;
e analisar os limites constitucionais e legais estabelecidos na Lei Orcamentaria, emiti
de limite de Despesa com Pessoal;

VII - fiscalizar o cumprimento dos limites e condigdes para inscri¢do de despesas
VIII - desempenhar as demais fung8es institucionais e constitucionais ao exérci
Interno.

companhar
0 os alertas

‘io do Controle

1. Controlador Geral tem as seguintes atribuigdes:
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I - dirigir a Controladoria Geral, coordenar suas atividades, orientar e supervisionar as atividades de
controle interno e do Departamento de Analise da Gestdo;

II - despachar com o Secretario Geral da Assembleia Legislativa e assessoré-lo nos assuntos que
venha a ser incumbido;

III - criar condi¢des para o exercicio do controle da gestdo dos recursos;

IV - sugerir ao Secretario Geral da Assembleia Legislativa a adog¢do de medidas que aprimorem o0s
mecanismos de controle interno;

V - requisitar, a 6rgdo da administragéo interna, ou ainda a pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais a Assembleia Legislativa responda, para que se manifestem ou apresentem documentos
ou informagdes necessdrias a elucidagdo de fato em exame no dmbito da Controladoria Geral;

VI - propor ao Secretario Geral da Assembleia Legislativa medidas legislativas ou administrativas e
sugerir a¢des necessarias a evitar a repeticdo de irregularidades e ilegalidades que afetem o seu
patrimdnio publico;

VII - disciplinar as agdes de correi¢do interna, auditoria e fiscalizagdo contabil, financeira,
operacional e patrimonial no &mbito da Assembleia Legislativa, apds aprovagéo do Secretario geral;
VIII - emitir Relatério de Andlise e Acompanhamento da Gestdo Quadrimestral, Relatério de
Auditoria Anual e Certificagdo Anual da Gestéo;

IX - informar ao Secretario Geral de qualquer irregularidade ou ilegalidade detectada;

X - sugerir as providéncias necessarias com vistas a informar o Ordenador de Despesa sobre as
ocorréncias constatadas, para que seja instaurada Tomada de Contas Especial, se for o caso;

XI - instaurar a Tomada de Contas Especial somente quando esgotadas as providéncias
administrativas internas com vistas a recomposigéo ao erario ou aplicagdo das penalidades funcionais
pertinentes, conforme o caso.

XII - emitir novo relatério de Auditoria para confirmar a regularizagdo de impropriedade apontada
anteriormente, para que ocorra 0 pagamento da despesa objeto de suspenséo aplicada;

XIII — outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo superior dentro de sua competéncia.

2. Consultoria Técnica:
A Consultoria Técnica, compete a implementacéo e efetivagio dos programas de Auditoria Interna,
colaborando para a manuten¢do da transparéncia dos processos internos, co s seguintes
atribuicdes:

I - coordenar e efetuar estudos e propostas visando ao estabelecimento de
realizagéo de auditorias, observando os critérios de planejamento;

idades para a
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II - coordenar e realizar estudos e propostas visando ao aperfeigoamento das normas e procedimentos
de auditoria, objetivando melhor avaliagdo de desempenho dos 6rgéos auditados;

I1I - coordenar a execugdo da atividade de auditoria orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil;

IV - orientar a aplicagfo e o cumprimento das normas em vigor;

V - fornecer subsidios e apoio técnico para o Controlador Geral na execug@o das atividades inerentes
a sua competéncia;

VI - acompanhar a elaborag@o do Plano de Auditoria de Longo Prazo e do Plano Anual de Auditoria
Interna, sob a supervisio do Coordenador da CCI, em consondncia com as diretrizes
preestabelecidas;

VII - avaliar se as normas e procedimentos administrativos e contabeis refletem as reais necessidades
da entidade, e se estdo sendo executadas em estrita observincia aos normativos estabelecidos;

VIII - assessorar a elaboragdo do Relatério Técnico de avaliacdo da Gestdo Fiscal do Poder
Legislativo; ‘

IX - acompanhar o atendimento das recomendagdes e orientagdes do TCE-RO;

X - elaborar relatdrios, estatisticas e estudos referentes as atividades da unidade;

X1 - desempenhar outras atribui¢des tipicas da unidade, delegadas pela autoridade superior ou
contidas em normas.

3. Departamento de Gestido Or¢camentaria, Financeira e Patrimonial:

I - analisar a execucdo da despesa para fins de pagamento;

II - verificar se todo ato da gestdo econdmica, financeira e patrimonial ¢ realizado com base em
documento hébil, que comprove a operagéo e o registro em conta adequada;

III - acompanhar a execucdo financeira e orcamentaria da despesa;

Sdo atribuicdes do Diretor de Departamento de Gestio Or¢amentaria, Financeira e
Patrimonial:

I - coordenar as agdes do Departamento de Controle da Gestdo Orgamentdria, Financeira e
Patrimonial;

II - emitir pareceres de Auditoria processual da despesa quanto & legalidade e conformidade da
gestdo; y

III - recomendar ao Controlador Geral, a instauracio de Tomada de Contas por afo praticado por
servidores e terceiros que atentem contra os principios da Administragdo /Pablica e que
comprovadamente tenham causado prejuizos financeiros ao erario publico;

IV - substituir o Controlador Geral nas suas auséncias e impedimentos;

V — outras atribui¢des que lhe forem delegadas dentro de sua competéncia.
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4. Divisdo de Aplica¢do de Normas Técnicas e Contabeis
I - realizar auditoria contabil nos procedimentos de execugio orgamentéria e financeira expostos pela
contabilidade analitica e na observéncia dos limites e das diretrizes estabelecidos na legislagéo
especifica;

II - opinar se os registros contdbeis da execugdo orcamentéria foram efetuados em obediéncia aos
principios fundamentais de contabilidade e se as demonstragdes deles originarias refletem,
adequadamente, a situagio econdmico-financeira do patrimonio;

III - verificar a existéncia fisica dos bens e de outros valores, acompanhando os itens constantes dos
almoxarifados;

IV - efetuar o acompanhamento fisico e financeiro dos programas de trabalho e do orgamento;

V - identificar resultados segundo projetos e atividades;

VI - apresentar relatérios e graficos comparativos da evolucdo da despesa;

VII - realizar pesquisas e desenvolver estudos relacionados a métodos, técnicas e padrGes pertinentes
aos seus trabalhos;

Séo atribui¢des do Chefe da Divisdo de Aplicacio de Normas Técnicas e Contdbeis:

[ - emitir relatérios, pareceres e notas técnicas quanto a regularidade e legalidade dos atos
administrativos;

II - avaliar e acompanhar o cumprimento das recomendacdes da Controladoria Geral e as
determinag¢des do Tribunal de Contas;

III - apresentar ao Diretor do Departamento propostas e recomendagSes que possam aperfeigoar a
atuagdo dos gestores responsaveis por bens e dinheiros publicos no desempenho efetivo de suas
fungdes e responsabilidades;

IV - pesquisar e sistematizar a legislagdo, jurisprudéncia e normas internas afetas 4 irea de atuacado;
V - organizar e consolidar as informagdes extraidas dos relatérios de auditoria e dos outros
expedientes produzidos por seus Servigos, necessarias a inclusdo na tomada contas anual,
encaminhando-as ao Diretor do Departamento;
VI - assegurar a atualizacdo das bases de informagdes necessdrias ao de
competéncia; /
VII - manter intercimbio de dados e conhecimentos técnicos com as unidades da Assembleia
Legislativa;

penho de sua
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VIII - examinar os processos de tomada de contas e a documentagéo instrutiva e comprobatéria dos
atos e fatos administrativos, das receitas, das despesas e do controle patrimonial;

IX - analisar e emitir parecer sobre as prestagdes de contas das entidades beneficiarias de
transferéncias de recursos da Assembleia Legislativa por meio de convénios, contratos de repasse e
termos de cooperagéo e de outras transferéncias realizadas por meio de instrumentos congéneres, e
sobre os processos de suprimentos de fundos, cartio de pagamento, de pagamento de diérias,
aquisi¢do de passagens aéreas, indenizagdes e ressarcimentos de qualquer natureza;

acompanhar a aplicagio dos limites de despesas definidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal no
ambito da Assembleia Legislativa;

X — outras atividades que lhe forem designadas dentro de sua competéncia.

XIV - SECRETARIA LEGISLATIVA

A Secretaria Legislativa compete, 6rgdo vinculado 4 Secretaria Geral, e subordinada & Presidéncia,
tem como competéncia:

[ - orientar, coordenar, controlar e dar suporte & execugfo das atividades concernentes ao processo
legislativo;

IT - prestar assessoramento, esclarecimentos e informagdes sobre a tramitago de todas as proposi¢des
e o destino de todos os documentos protocolizados;

IIT - providenciar os encaminhamentos de documentos ao Plenario para leitura;

IV - manter sob sua guarda todas as proposigdes apresentadas em Plenario;

V - confeccionar oficios, mensagens, atos da Mesa Diretora e do Presidente, autégrafos de projetos
de leis;

VI - encaminhar para a devida publicagfo os atos legislativos;

VII - encaminhar as indicagGes e requerimentos;

VIII - encaminhar pedidos de informagdes; e

IX - controlar os prazos constitucionais e regimentais referentes ao processo legislativo.

I - orientar e fiscalizar a execucdo das atividades dos Departamentos que lhe séo subd
Assessoria da Mesa Diretora, cumprindo e fazendo cumprir as ordens da Presidéncia;
II - despachar com a Presidéncia, em assuntos da 4rea legislativa;

III - coordenar e supervisionar as atividades de Plendrio e assessorar o Presidente da sessdo durante
a Ordem do Dia; ;

1. Secretdrio Legislativo tem as seguintes atribuicées: ¢
r/;'uados e da
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IV - encaminhar aos gabinetes das Comissdes Técnicas Permanentes e as Comissdes Temporérias,
0s processos ou documentos despachados pela Presidéncia;

V - supervisionar os langamentos no Sistema Eletrénico de Apoio ao Processo Legislativo;

VI - langar no sistema eletrénico de apoio ao processo legislativo as matérias na Ordem do Dia, que
estejam em condigOes regimentais de serem apreciadas pelo Plendrio, bem como as proposi¢des
despachadas pelo Presidente as Comissdes Permanentes:

VII - fornecer, com presteza, 4 Mesa Diretora e aos Deputados, quaisquer informagdes sobre as
atividades do Plenério;

VIII - despachar com o Secretario Geral os assuntos pertinentes aos Departamentos e Assessoria da
Mesa Diretora subordinados a Secretaria Legislativa;

IX - assinar certiddes emitidas pela Secretaria Legislativa e autenticar copias de processos ou
documentos da guarda da Secretaria Legislativa, quando solicitado;

X - sugerir ao Secretario Geral a lotagdo de servidores nos Departamentos vinculados a Secretaria
Legislativa; e

XI - exercer outras atribui¢Ses pertinentes ao exercicio do cargo ou que lhe forem designadas pelas
autoridades superiores.

2. Departamento Legislativo:
I - planejar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar o desenvolvimento e a tramitagdo dos processos
legislativos;

IT - prestar informagdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios em assuntos parlamentares e
legislativos;

III - dar andamento aos projetos, processos e demais papéis a serem encaminhados as Comissdes
Regimentais Permanentes e Tempordrias;

IV - elaborar os autégrafos das proposi¢des aprovadas pelo Plenério; e

V - enviar os autégrafos de leis para san¢do governamental, controlar os respectivos prazos e conferir
as publica¢des dos atos normativos.

Diretor do Departamento Legislativo, tem as seguintes atribui¢des:
I - coordenar a elaborag@o e execugfo dos trabalhos técnico-legislativos pertinentes ao Dg
II - conferir toda a matéria que vai & publicagdo pela Secretaria Legislativa; /
IIT - conferir e enviar ao Secretario Legislativo os autégrafos que devem ser pfoniulgados pelo
Presidente e pela Mesa Diretora; /

partamento;
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IV - conferir e enviar ao Secretdrio Legislativo os autdgrafos que serfio encaminhados para sangio
ou promulgacdo pelo Governador do Estado;

V - prestar informagdes e esclarecimentos que se fizerem necessarios em assuntos legislativos;

VI - remeter as matérias aprovada pelo Plenario aos Poderes competentes; e

VII - encaminhar para arquivamento as matérias com tramitagfo esgotada.

VIII - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

3. Divisdo de Expediente e Controle e sua Chefia competem:

I - autuar as mensagens, projetos de leis, requerimentos e indicagdes;

IT - cadastrar as proposig¢des legislativas no sistema eletrénico do processo de apoio legislativo, como
também langar e atualizar as normas juridicas no referido sistema;

III - autuar os expedientes encaminhados ou a serem submetidos & apreciagdo da Assembleia
Legislativa;

IV - encaminhar as proposigdes para publicagdo nos Diarios da Assembleia Legislativa;

V - elaborar a pauta dos projetos apresentados em Plendrio e langar no sistema eletronico de apoio
ao processo legislativo;

VI - providenciar o encaminhamento dos requerimentos aprovados em Plenario;

VII - controlar os prazos constitucionais e regimentais de san¢fo e promulgago das normas juridicas;
e

VIII - conferir os textos das normas juridicas publicadas com os respectivos autdgrafos.

IX - outras atribuigdes inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

4. Divisdo das Comissdes e sua chefia competem:
I - coordenar os trabalhos administrativos das Comissdes Permanentes e Temporarias;

Il - distribuir as proposi¢des, na forma regimental as Comissdes Permanentes e as Temporarias,
controlando sua movimentagdo mantendo atualizado o langamento no sistema eletronico de apoio ao
processo legislativo;

III - cumprir e fazer cumprir as diligéncias dos Presidentes das Comissdes;

[V - orientar os secretérios das Comissdes Permanentes e Temporarias sobre as atividades especificas
do 6rgdo; ,

V - elaborar e arquivar as atas e listas de presencas das reunides das Comissdes/ f-’devidamente
assinadas por seus membros; A
VI - controlar os prazos regimentais das matérias em tramita¢fio nas Comissdes; J
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VII - encaminhar & Divisdo de Documentagfo e Arquivo, as atas dos eventos realizados pelas
Comissdes; e

VIII - manter, permanentemente atualizado, o registro da composiciio das Comissbes Técnicas e
Temporérias, com especificagdes dos membros efetivos e respectivos suplentes no sistema eletrdnico
de apoio legislativo;

IX - outras atribui¢Ges inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo superior.

5. Divisdo de Taquigrafia e sua chefia competem:

I - planejar, coordenar e orientar a execuggo de servigo de registro e revisdo dos trabalhos legislativos
da Assembleia Legislativa;

IT - executar os servigos de taquigrafia;

IIT - efetuar a interpretagéo dos apanhamentos taquigraficos, digitando o seu contetido e procedendo
a sua revisdio, bem como encaminhar & Divisdo de Publicagdo e Anais, divisio subordinada ao
Departamento de Logistica - unidade pertencente a Secretaria Administrativa — as atas das sessdes
e/ou audiéncias pablicas, ou qualquer outro documento taquigréafico do Plenario ou Comissdes que
deva ser publicado no Diario Oficial da Assembleia Legislativa;

IV - organizar a escala de servigos dos taquigrafos;

V - anotar expressdes grosseiras ou antirregimentais nos discursos, consultando o Secretario
Legislativo sobre possivel alteragio;

VI - esclarecer as dividas com o orador ou aparteante, especialmente no que se refere a nomes
proprios e expressdes estrangeiras por ele eventualmente referidas;

VII - zelar pela boa apresentacgdo do trabalho;

VIII - fazer a revisdo das anotagGes, mantendo fidelidade ao estilo do orador e observando as regras
da gramatica;

IX - aperfeigoar o contetido registrado taquigraficamente, sem prejuizo do pensamento e do estilo do
orador;

X - executar, quando determinado, traslado taquigrafico dos trabalhos solicitados pela Presidéncia; e
XI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servico ou que lhe forem desindas pelo
superior.

6. Divisdo de Publicacdes e Anais e sua chefia competem:

I - revisar documentos digitados enviados para publicagfo; V')

IT - elaborar o Diério Oficial da Assembleia, publicando normas juridicas, atos, pre i(;ﬁes, atas,
relatérios, editais e outros documentos que forem encaminhados para esse fim;

[/
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III - formular e elaborar o indice dos anais, para a confecgio dos mesmos;
IV - organizar os anais de forma a disponibiliza-los no inicio de cada ano;
V - publicar e manter os Didrios atualizados no portal da Assembleia Legislativa na Internet; e
VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo.

7. Departamento de Apoio 2 Produciio Parlamentar:
I - prestar servigos de assessoramento técnico-legislativo;

II - prestar consultoria técnica e tematica relacionados & produgio parlamentar;

III - prestar assessoramento técnico-legislativo e consultoria temética requeridos pela Mesa Diretora;
IV - elaborar minutas de proposigdes legislativas e de emendas a projetos e propostas de emendas
constitucionais;

V - revisar e adequar as minutas de proposi¢des recebidas as normas legais e regimentais de técnica
legislativa e redacional;

VI - redigir requerimentos e indica¢des parlamentares;

VII - prestar suporte técnico aos Parlamentares na fiscalizagdo das contas publicas e no
acompanhamento da execugdo dos orgamentos anuais e dos planos plurianuais;

VIII - assessorar os Parlamentares na interpretagdo das normas constitucionais, legais e regimentais
pertinentes a assuntos legislativos; e

IX - prestar os demais servigos e informagdes pertinentes a produgdo parlamentar e tramitacio das
proposig¢des legislativas.

Diretor do Departamento de Apoio 2 Producio Parlamentar, tem as seguintes atribuicdes:

I - planejar, coordenar, orientar e supervisionar as atividades do Departamento;

IT - orientar e supervisionar os trabalhos das Divisdes do Departamento na execu¢io de suas
atividades;

III - propor cursos especificos para a capacitagdo dos servidores do DAPP;

IV - atuar em parceria com os demais érgdos da Secretaria Legislativa, visando a modernizagio e
dinamizagdo do processo legislativo; e

V - elaborar relatérios periédicos, ou sempre que solicitado, das atividades do Departamento.

VI - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem .desindas pelo
superior. /

8. Divisdo de Estudos, Pesquisas e Informagdes Legislativas e sua chefia competend:
[ - realizar estudos técnicos e pesquisas técnicas cientificas relacionadas com a prodpCao parlamentar;
II - elaborar pesquisas e estatisticas para subsidiar a producdo parlamentar; l
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III - emitir relatdérios periddicos sobre as atividades legislativas;

IV - prestar outros servigos e informagdes solicitadas;

V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem desindas pelo
superior.

9. Divisdo de Apoio as Atividades Parlamentares e sua chefia competem:

I - prestar assessoramento técnico-legislativo e consultoria tematica requerida;

II - elaborar proposigdes legislativas e emendas a projetos que forem solicitadas;

IIT - propor alternativas para a ago parlamentar e legislativa requeridas; e

IV - prestar outros servigos pertinentes, ou que forem determinados por autoridade superior.

V - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servigo ou que lhe forem designadas pelo
superior.

10. Assessoria da Mesa Diretora compete:

I - planejar, coordenar, orientar e controlar o desenvolvimento e andamento dos trabalhos legislativos
relacionados com as sessdes plenarias;

II - assessorar a Mesa Diretora na diregfo dos trabalhos nas sessdes plenarias, observando o
cumprimento e prestando esclarecimentos & Mesa Diretora quanto a aplicagio das disposi¢des do
Regimento Interno;

IIT - redigir e digitar as atas das sessdes, bem como manté-las sob a sua guarda;

IV - manter as folhas de presengas, de votagdes e de verificagdo atualizadas para utilizagio no caso
de falha no Painel eletronico, bem como todos os demais formuldrios necessérios a tramitagdo das
proposi¢des em plenério;

V - elaborar roteiros das sessdes ordindrias, extraordindrias, especiais, solenes e preparatérias;

VI - prestar apoio aos parlamentares durante as sessdes e audiéncias publicas, por meio dos
assistentes do Plendrio, como também as solicitagdes do Secretario Legislativo;

VII - receber e conferir as proposigdes parlamentares, observando se preenchem os requisitos
regimentais e encaminha-las para leitura na sessio plenéria;

VIII - manter sob a sua guarda as folhas de presengas dos Parlamentares e de verificag

efetuar o respectivo controle das mesmas;

IX - durante as deliberagdes, realizar todos os atos necessarios & tramitacio das prog

as respectivas assinaturas do Presidente e Secretarios, e encaminhar as maté

Departamento Legislativo;
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X - langar no sistema eletrénico de apoio ao processo legislativo a tramitagdo das proposigdes apds
a respectiva aprovagéo pelo Plenario;

XI - colher assinaturas do Presidente e Secretérios nas folhas de registro de presenga, de verificacio
de quérum, de votagdes nominais e nos demais documentos produzidos na sessio;

XII - providenciar a distribuigcdo de copias de toda documentag@o que diga respeito as proposi¢des
da algada do Plenério quando solicitado pelo Secretério Legislativo;

XIII - operar o Painel Eletronico durante as sessdes, bem como efetuar os respectivos langamentos
das proposi¢des nas vota¢des nominais;

XIV - operar e disponibilizar o servigo de som no Plenario, gabinetes e demais departamentos,
proceder as gravagdes sonoras de todas as sessdes e audiéncias publicas realizadas, como também
operar o servico de data show, quando necessario; ¢

XV - executar quaisquer outras atividades correlatas ao servi¢o, ou que lhe forem designadas pelo
Presidente da Mesa Diretora ou pelo Secretario Legislativo.

XV -~ SECRETARIA DE FISCALIZACAO E CONTROLE EXTERNO

A Secretaria de Fiscalizagdo e Controle Externo, unidade de assessoramento da Assembleia
Legislativa, 6rgéo vinculado e subordinado a Mesa Diretora, compete:

I - a fiscalizag@o contébil, financeira e orcamentaria, operacional e patrimonial do Estado e das
entidades da Administragdo direta e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
moralidade e publicidade, aplicagdo das subvengdes e renuncia de receitas, mediante averiguagdo e
auditoria, sem prejuizo da competéncia do Tribunal de Contas do Estado e Comissdes Parlamentares;
IT - A averiguagdio de que trata o inciso I se dard mediante denuncia oriunda da Ouvidoria
Administrativa, por solicitagdo dos Parlamentares ou mesmo de oficio, podendo a execugfio desta ser
auxiliada, mediante requisi¢éo, pelo Tribunal de Contas do Estado, Policia Militar, Policia Civil, e
Unidades Administrativas da Assembleia Legislativa.

II-  Auxiliar, quando requisitado, os trabalhos de Comiss3o Parlamentar Permanentg ¢ Comisséo
Parlamentar de Inquérito.

1. Secretario de Fiscalizagiio e Controle Externo compete:

I - exercer a diregéo, orientagfo e organizagdo dos trabalhos da Secretaria de FiscaliZac@o e Controle
Externo; ”
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II — designar, obedecendo aos critérios de conveniéncia e oportunidade, mediante portaria, dentre os
servidores da Comissfio Permanente de Averiguacdo e Controle Externo, indicando membro ou
comissdo conforme a natureza do fato a ser averiguado;

[II — garantir o suporte para a execugdo dos trabalhos de seus membros e das Comissdes;

IV — analisar quanto a sua legalidade, regularidade e adequacdo, os relatérios pareceres e
recomendagdes, exarados pela Comissdo, mediante despacho fundamentado, e encaminhé-lo para
apreciagio da Mesa Diretora;

V - planejar, dirigir, orientar, executar e coordenar a execugfio de atividades de fiscalizagéo,
inspe¢do, analise técnica e instrugio, acompanhar e avaliar as atividades a serem desenvolvidas pela
comissio;

VI - presidir as audiéncias e reunides das comissdes quando convocadas;

VII — baixar portaria regulamentadora quanto aos procedimentos e atividades desempenhadas no
Ambito da Secretaria de Fiscalizagdo e Controle Externo.

Compete 4 Comissido Permanente de Averiguacgio:

VIII — apurar e depurar todos e quaisquer fatos trazidos ao seu conhecimento, que indique possiveis
irregularidades quanto & legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e publicidade,
aplicag@o de subvengdes e rentncia de receitas, atuando de forma célere e com imparcialidade para
apurar possiveis responsabilidades, com vistas a elaborar relatérios:

IX — realizar diligéncias e inspegdes, quando necessario, para dirimir quaisquer empates acerca de
dentncias ou fatos contestdveis que ferem quaisquer das premissas concernente apuragio de
possiveis irregularidades;

X — monitorar periodicamente publicagdes no portal da transparéncia e diario oficial;

XI — requisitar ao averiguado, 6rgdo piiblico ou a pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros bens e valores publicos ou pelos quais a
Assembleia Legislativa responda, para que se manifestem ou apresentem documentos ou
informagGes necessdrias a elucidagfio de fato em exame no ambito da Secretaria de Fiscalizagdo e
Controle Externo.

2. Assessor de Controle Externo:

Para ocupar o cargo de Assessor de Controle Externo, devera ter conduta ilibada de repfitagio moral
e funcional, com graduagiio de nivel superior, de engenheiro civil, bacharel em

informagéo, analista de sistema, advogado, contador, economista, administrador, com p
especializagdo em direito publico e gestdo puiblica, com experiéncia minima de 03 af

seguintes atribuic¢des: /

Av. Farquar n° 2562, Bairro: Olaria - Porto Velho/RO
CEP: 76.801-189 - Fone: (69) 3218-5605 - 5645 | www.al.ro.leg.br





Assembleia Legislativa do Estado de Rondénia.

PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR

Q
o |
@
O
®
S
e
A

AUTOR: MESA DIRETORA

I — fazer parte das comissdes designadas e nomeadas pelo Secretério;

IT — exercer a fiscalizagdo e controle conforme deliberado;

IIT — realizar as diligéncias necessérias nos érgéos conforme apuragéio em todo o territério do Estado
de Rondénia;

IX — realizar diligéncias e inspegdes, quando necessario, para dirimir quaisquer empates acerca de
denuncias ou fatos contestdveis que ferem quaisquer das premissas concernente apuracdo de
possiveis irregularidades;

V - apurar e depurar todos e quaisquer fatos que lhe for designado, que indique possiveis
irregularidades quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e publicidade,
aplicacéo de subvengdes e rentincia de receitas, atuando de forma célere e com imparcialidade para
apurar possiveis responsabilidades, com vistas a elaborar relatérios;

VI —outras atribui¢des que lhe forem designadas e inerentes ao cargo.

XVI -SECRETARIA ADMINISTRATIVA

A Secretaria Administrativa compete coordenar, supervisionar e orientar a execugdo das atividades
especificas das unidades gerenciais a ela subordinadas, vinculada e subordinada diretamente a
Secretaria Geral:

1. Secretirio Administrativo tem as seguintes atribuicdes:

I - coordenar, orientar e fiscalizar a execucdo das atividades das unidades gerenciais que lhe sdo
subordinados, cumprindo e fazendo cumprir as ordens da Secretaria Geral;

II - despachar com o titular da Secretaria Geral, nos assuntos pertinentes das unidades gerenciais
subordinadas a Secretaria Administrativa;

III - sugerir ao Secretario Geral a lotagdo de servidores nos Departamentos vinculados 3 Secretaria
Administrativa;

IV - sugerir a Secretaria Geral a¢des que promovam o didlogo entre os setores, como forma de primar
pela exceléncia na instrugfo processual;

V - propor procedimentos, projetos, normas, manuais e demais agdes objetivando o borfi andamento
administrativo;

VI - acompanhar a gest3o dos contratos que estfio vinculados a Secretaria Administrati Ja;

VII - solicitar autorizagdo junto a Secretaria Geral para abertura de processos adminié pativos;

VIII - prestar assessoramento técnico administrativo junto a Secretaria Geral;

IX - outras atribui¢des inerentes ao cargo ou que lhe forem designados pelo super; i

[/
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2. Divisdo de Elaboracéio de Termo de Referéncia e sua chefia competem:

I - desenvolver o termo de referéncia, juntamente com os demais o6rgéos da Assembleia Legislativa
do Estado de Ronddnia.

IT - esta divisdo € diretamente ligada ao Gabinete da Secretaria Administrativa;

III - exercer outras competéncias inerentes ao cargo ou que lhe forem designadas pelo superior.

3. Chefe de Gabinete:

I - Realizar os servigos de suporte, assessoria, planejamento, organizacéo, coordenagio;

IT - controlar e fiscalizar as atividades de apoio administrativo e de pessoal lotado na Secretaria
Administrativa;

ITI - executar outras atribui¢des inerentes ao cargo ou as que lhe forem designadas pelo superior;

XVII - SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

Orgdo vinculado e subordinado a4 Secretaria Geral, a qual tem por competéncia realizar o
planejamento de toda Assembleia concernente as questdes orgamentarias, bem como elaboragfio em
consonancia aos demais orgéos da Lei Or¢camentaria Anual, PPA e LDO, compete:

I - coordenar a elaboragdo do Plano Plurianual da proposta orgamentaria anual e os pedidos de
alteracBes orgamentarias;

IT - subsidiar a elaboragéo de relatorios institucionais, quanto as informacdes relacionadas a sua area
de atuagdo;

III - acompanhar os atos normativos referentes aos sistemas estaduais de planejamento e orgamento,
bem como informar e orientar as unidades gestoras quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;
IV - gerenciar e assegurar a atualizagdo das bases de informagéo e sistemas relativos a sua area de
competéncia;

V - elaborar estudos técnicos, inclusive sobre dados estatisticos relativos aos trabalhog da Secretaria;
VI - acompanhar e controlar o recebimento e atendimento de solicitagdes dos 6rg#os de controle
interno e externo;

VII - coordenar a elaboragdo do Relatério de Gestdo da Assembleia Legislafiva, quanto as
informac¢des em matéria orgamentaria e financeira; e

VIII - executar tarefas correlatas.

s
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1. Secretario de Planejamento tem as seguintes atribuicdes:

I - orientar e fiscalizar a execucéo das atividades dos Departamentos que lhe sdo subordinados,
cumprindo e fazendo cumprir as ordens do Secretério Geral;

Il - despachar com o titular da Secretaria Geral, nos assuntos pertinentes aos departamentos
vinculados a Secretaria de Planejamento;

III - sugerir ao Secretario Geral a lotag@io de servidores nos departamentos vinculados a Secretaria
de Planejamento;

IV - apresentar ao Presidente da Assembleia sugestdes ao Poder Executivo sobre o Projeto de Lei de
Diretrizes Or¢amentdrias — LDO;

V - submeter ao Presidente da Assembleia a proposta orgamentéria da Assembleia Legislativa;

VI - submeter ao Presidente da Assembleia a proposta do Plano Plurianual da Assembleia
Legislativa;

VII - comunicar ao Secretdrio Geral, mensalmente, a ocorréncia de vagas no quadro de pessoal;
VIII - executar servigos auxiliares que lhe forem determinados; e

IX - exercer outras atribuigdes pertinentes ao exercicio do cargo ou que lhe forem designadas pelas
autoridades superiores.

2. Departamento de Planejamento e Acompanhamento Or¢amentario:

I - coordenar diretamente as atividades de planejamento e acompanhamento or¢amentario e de
produgdo de estudos técnicos e informagdes gerenciais em matéria orgamentaria e financeira;

IT - manter intercAmbio de informagdes com o 6rgéo central do sistema de planejamento e orgamento
estadual; e

III - executar outras tarefas correlatas, com as seguintes unidades diretamente subordinados.

IV - coordenar e consolidar, junto as unidades da Assembleia Legislativa, a elaboragéo da proposta
orcamentaria anual, com registros nos sistemas préprios;

V- elaborar, em conjunto com o 6rgdo responsavel pelo planejamento estratégico da Assembleia
Legislativa, a proposta do Plano Plurianual e a Proposta Orcamentaria anual e submeté-las &
aprovagdo da Administragfo;

VI - promover junto ao érgdo central de planejamento e orgamento estadual, a a alizacdo dos
cadastros de agdes constantes do Orgamento da Assembleia Legislativa; consolidar /%mpresentar 0s
anexos solicitados pela Lei de Diretrizes Orgamentarias, por ocasiio da elabora¢dd da proposta
orcamentaria anual; ’

VII - prestar informagdes acerca da previséo orgamentéria para o exercicio financeiy ]s seguintes;

/]
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VIII - acompanhar atos normativos referentes ao sistemaAcompanhar os atos normativos referentes
ao sistema estadual de planejamento or¢amentario, bem como informar e orientar as unidades
setoriais quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;

IX - acompanhar a tramitagio dos projetos de lei de diretrizes orcamentérias, da proposta
orgamentdria anual e de outras matérias orcamentérias interesse da Assembleia Legislativa,
sugerindo emendas quando necessario;

X - elaborar estudos técnicos e anélises sobre os assuntos que visem ao aperfeigoamento do processo
or¢amentario; e

X1 - executar outras tarefas correlatas.

3. Divisdio de Acompanhamento Org¢amentirio e Informagdes Gerenciais e sua chefia compete:
I - realizar proje¢des do comportamento das despesas da Assembleia Legislativa, com vistas a
detectar necessidades de alteragdes orgamentérias e remanejamentos de recursos;

II - acompanhar a arrecadagfio Estadual dos recursos do tesouro e os repasses financeiros
duodecimais; acompanhar arrecadag8o das receitas proprias da Assembleia Legislativa, com objetivo
de subsidiar abertura de créditos adicionais;

IIT - acompanhar atualizar, em conjunto com o 6rgio responsével pelo planejamento estratégico da
Assembleia Legislativa, a programacio orgamentaria destinada as unidades setoriais da Assembleia
Legislativa;

IV - atualizar, nos sistemas proprios do governo estadual, os dados relativos ao monitoramento e a
avaliacdo do Plano Plurianual, assim como de execugdo fisica financeira dos programas e agdes
constantes do orgamento da Assembleia Legislativa; V - propor limitagdo de empenho, segundo
diretrizes do governo estadual;

VI - propor e acompanhar a abertura de créditos adicionais e alteragdes orgamentérias;

VII - prestar informag&es acerca da disponibilidade orcamentaria;

VIII - coordenar a elaboragdo do Relatério de Gestdo da Assembleia Legislativa, quanto as
informagdes em matéria orgamentaria e financeira;

IX - elaborar informagdes contébeis, orgamentarias e financeiras, demandadas de acordo com os
canais da Lei de Acesso & Informaco;

X - elaborar e atualizar, para divulgagfio no Portal da Transparéncia da Assembleia Legislativa, os
relatérios de exigidos pelas leis orcamentirias e monitorar as demais informag8es ¢ontabeis,
orgamentdrias e financeiras divulgadas no Portal;

XI - levantar e sistematizar dados registrados no sistema contébil, orgcamentario e financgio, com
vistas a subsidiar a Administragdo com informagGes gerenciais para tomada de decisdo;
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