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o Velho, 12 de novembro de 2010.

Excelentissimo Senhor
Deputado Estadual NEODI OLIVEIRA
DD. Presidente da Assembléia Legislativa do Estado de Ronddnia

NESTA.

Exmo. Sr. Presidente,

Com amparo no § 2°, do art. 134, da Constituigédo
Federal, c¢/c o inciso IV, do art. 105, da Constituicdo Estadual,
submetemos a elevada apreciacgéo dessa augusta Assembléia
Legislativa, por intermédio de Vossa Exceléncia, o incluso Projeto
de Lei Complementar que “Dispde sobre estrutura administrativa e
0os cargos de Diregdo e Assessoramento Superior e Intermedidrio da
Defensoria Publica do Estado de Rondénia, e da outras

providéncias.”

A Lei Complementar proposta tem por objetivo, ao tempo
que fortalece a Defensoria Piblica do Estado, reconhece a
necessidade ampliar a estrutura de apoio e os cargos comissionado
para atender o crescimento da Defensoria Publica pelo interior do
Estado e das multiplas responsabilidades lhe advinda pelas leis

federais que dela exigem maior atuacéo.

Esclareco que o incluso projeto atende a boa geréncia
dos recursos orcamentdrios e financeiros alocados a Defensoria
Puiblica, em tudo de acordo com a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Ao ensejo, reitero gque a proposigcdo tem por fim
valorizar a Defensoria Publica que luta pelo cidaddo carente,
assegurando o advogado para exercicio dos seus direitos Jjunto ao
Poder Judiciario, submeto o anexo projeto de Lei complementar a

Eﬁ;.ﬁoqiﬁ—dﬂmxnaaaqFxceléncia e dos ilustres pares e, conto com a
CRETARIA LEGISLATIVA
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imprescindivel aquiescéncia desse respeitavel Parlamento Estadual,

requerendo ainda nos termos da Constituicdo do Estado,
impossibilidade de solucionar as questdes apontadas,
que, desde Jja, antecipo sinceros agradecimentos pelo
apoio.

. Atenciosamente, /////

/ ©
CARLOS ALBERTO BIAZI
Defensor Publico-Geral do Estado

em face da
diante do
costumeiro

(8]
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° , DE DE DE 2010.

“Dispbe sobre estrutura administrativa e os cargos
de Diregdo e Assessoramento Superior e
Intermedidrio da Defensoria Publica do Estado de

Rondénia, e dd outras providéncias.”

e

O GOVERNADOR DO ESTADO DE RONDONIA, faco saber que Assembléia
Legislativa decreta e eu sanciono a seguinte Lei Complementar:
TiTULO I
DA ORGANIZAQAO ADMINISTRATIVA

Art. 1°. A estrutura administrativa da Defensoria Publica do Estado é

composta dos seguintes érgédos:

I. de administragdo superior:

a) Defensoria PUblica-Geral;

b) Subdefensoria Publica-Geral;

c) Conselho Superior da Defensoria Publica;
d) Corregedoria-Geral da Defensoria Publica.

II. de atuacdao:

a) Nicleos da Defensoria Publica nas Comarcas;

b) Nucleos da Defensoria Publica Especializados.

III. auxiliares:

c) Gabinete do Defensor Publico-Geral do Estado;

d) Gabinete do Subdefensor Publico-Geral do Estado;
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e) Gabinete do Corregedor-Geral;
£) Secretaria-Geral do Conselho Superior;
g) Ouvidoria-Geral.

L Py - . . o .
Art. 2°. Os oérgdos de administracdo superior, estruturados conforme

legislagdo propria, dirige, assiste e fiscaliza os demais 6rgdos da
Instituigdo, deliberando sobre os assuntos que lhes sdo submetidos,

sob a forma de resolucdes.

Art. 3°. Os o¢rgdos de atuagdo (Nucleos de Comarca e Especializados),
criados e estruturados conforme resolugdo do Conselho Superior da
Defensoria Publica, coordena, orienta e fiscaliza as atividades
proprias, sem prejuizo das fungdes institucionais da Corregedoria-
Geral, em atendimento as diretrizes emanadas dos érgaos de

administragcdo superior.

Paragrafo unico. Os 6rgdos de atuagdo serdo coordenados privativamente
por Defensor Publico do Estado, cuja funcdo gratificada é prevista em
lei especifica, exercida cumulativamente, ou ndo, com as fungdes do

cargo efetivo.

Art. 4°. Os o6rgdos auxiliares, respeitadas as diretrizes estabelecidas
na Lei Complementar Federal n°® 80, de 12 de janeiro de 1994 (Lei
Orgénica da Defensoria Publica Nacional), e na Lei Complementar
Estadual n° 117, de 04 de novembro de 1994 (Lei Organica da Defensoria
Piblica do Estado de Rondbénia) terdo suas unidades compostas de acordo
com as normas estabelecidas em regimento expedido pelo Conselho
Superior da Defensoria Publica do Estado, que também definird as

atribuicdes de seus respectivos integrantes.

§ 1°. A Defensoria Publica-Geral é composta das seguintes unidades

administrativas:

a) Chefia de Gabinete;
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b) Auditoria Interna;

c) Assessoria Juridica;

d) Assessoria Institucional;

e) Divisdo de Comunicac¢do Social e Cerimonial;
£) Comissdo Permanente de Compras e Licitacgdes;
g) Divisdo Administrativa:

i) Grupo de Planejamento;

2 ° Grupo de Agquisigdes;

3) Grupo de Gerenciamento de Contratos;

4) Grupo de Convénios;

5) Grupo de Patrimdénio;

6) Grupo de Seguranga, Transportes e Servigos Gerais;
7) Grupo de Arquivo-Geral;

8) Grupo de Recursos Humanos;

9) Cartdério e Protocolo-Geral;

1) Divisdo Orcamentédria e Financeira:

1) Grupo de Folha de Pagamento;

2) Grupo de Contabilidade;

3) Grupo de Gestdo de Fundo Especial da Defensoria Publica -
FUNDEP;

J) Divisdo de Tecnologia da Informagdo:

1) Grupo de Suporte Técnico;

2) Grupo de Desenvolvimento de Sistemas;

3) Grupo de Administragdo de Redes;

1) Divisdo de Engenharia;

m) Corpo de Estagiarios.

§ 2°. O Gabinete do Subdefensor Publico-Geral do Estado é composto

pela sua Chefia de Gabinete e Assessoria.

§ 3°. O Conselho Superior da Defensoria Publica é composto pelos
Membros Natos e os Eleitos, na conformidade do estatuido na Lei
Orgdnica da Defensoria Publica do Estado, que atuardo de acordo com o

seu Regimento Interno.
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§ 4°. O Conselho Superior da Defensoria Publica terd uma Secretaria-
Geral, vinculada ao seu Presidente, com as atribuicdes previstas no

Regimento Interno do Conselho Superior.

§ 5°. O Gabinete do Corregedor-Geral da Defensoria Publica é composto
das seguintes unidades administrativas:
.
I. Chefia de Gabinete do Corregedor-Geral;
II. Centro de Controle Disciplinar;
IITI. Centro de Controle Institucional;
IV. Centro de Indicadores de Desempenho;

V. Cartédrio.

§ 6°. O Gabinete do Corregedor-Auxiliar, subordinado diretamente ao

Corregedor-Geral, é composto por sua Assessoria.

TITULO II
DO CARGO DE NATUREZA ESPECIAL DE OUVIDOR-GERAL

Art. 5°. O cargo de natureza especial de Ouvidor-Geral, constante no
Anexo II desta Lei Complementar, serd provido na forma prevista no
art. 105-B, da Lei Complementar Federal n°® 80, de 12 de Jjaneiro de
1994, e exercerd as competéncias constantes do art. 106-C da mesma Lei
Complementar, para mandato de 2 (dois) anos, permitida 1 (uma)

reconducéo.

TITULO III
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
CAPITULO I
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 6°. Os cargos de provimento em comissido do Quadro de Pessoal
Administrativo da Defensoria Publica do Estado passam a ser os

constantes do Anexo I desta Lei Complementar.

Art. 7°. As fungdes gratificadas e os cargos de provimento em

comissdo, de livre nomeagdo e exoneracgdo, terdo suas respectivas vagas
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preenchidas por titulares selecionados pelo Defensor Publico-Geral,

nos termos desta Lei Complementar, observados os seguintes principios:

I. os cargos em comissdo de diregdo e assessoramento superiores,
poderdo ser preenchidos entre os integrantes, ou ndo, do Quadro de

Pessoal Administrativo da Defensoria Publica do Estado:

L ] . - . . . . .
a) para os cargos em comissdo definidos neste inciso, exige-se, como
condigdo de acesso, a comprovagdo de diploma de nivel superior, exceto
quando se tratar de servidor efetivo do Quadro de Pessoal

Administrativo da Defensoria Publica do Estado;

b) ao servidor efetivo que for nomeado para ocupar de cargo em
comissdo e que ndo dispuser de comprovada formagcdo de nivel superior,
caberd apenas o recebimento do vencimento e demais vantagens do seu
cargo efetivo, acrescido de gratificagcdo correspondente ao valor de
70% (setenta por cento) do vencimento unico do cargo em comissdo

ocupado.

II. os ~cargos de diregdo e assessoramento intermediarios séo
destinados aos servidores efetivos do Quadro de Pessoal Administrativo
da Defensoria Publica do Estado, ou aos servidores de outros 6rgdos

publicos colocados a sua disposig¢do por cedéncia.

Art. 8°. Durante os afastamentos ou impedimentos regulamentares do
titular, o substituto do cargo em comissdo ou de funcdo gratificada
fard jus ao vencimento ou gratificacdo a eles inerentes, computando-se

cumulativamente os periodos de dias de substituicgdo.

Art. 9°. No ambito da Defensoria Publica do Estado, ou de suas
unidades administrativas, é vedada a nomeacdo ou designagdo para os
cargos em comissdo de cdénjuge, companheiro, parente ou afim, em linha
reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive dos respectivos
membros e Defensores Publicos vinculados, salvo a de ocupante de cargo
de provimento efetivo das Carreiras do Quadro de Pessoal

Administrativo da Defensoria Publica, caso em que a vedacgdo é restrita
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a nomeacdo ou designagdo para servir o Defensor Publico determinante

da incompatibilidade.

Paragrafo Unico. A nomeacdo ou designacdo referida no caput do artigo
acima se estende aos servidores cedidos & Defensoria Publica do

Estado.

R CAPITULO II
DA REMUNERAGCAO

Art. 10°. A remuneracdo dos servidores ocupantes dos cargos de
provimento em comissdo, com atividades de diregdo e assessoramento
superior e de diregdo e assessoramento intermedidrio, e os de natureza
especial, serd em forma de subsidio com os valores fixados no Anexo

III, desta Lei Complementar.

Paragrafo unico. A remuneracdo mencionada no caput deste artigo sera
composta da seguinte forma: 20% (vinte por <cento) a titulo de
vencimento = 80% (oitenta por cento) a titulo de verba de

representacgdo.

Art. 11. O servidor efetivo da Defensoria Publica do Estado, assim
como o da administragcdo publica colocado a sua disposigdo, nomeado
para cargo comissionado de diregdo e assessoramento superior - DPE-DAS
ou para cargo comissionado de direcdo e assisténcia intermediaria -
DPE-DAI, poderd optar pelo recebimento da remuneragdo do seu cargo
efetivo, acrescido da verba da gratificagdo correspondente ao valor de
80% (oitenta por cento) calculado sobre o subsidio do cargo em

comissdo ocupado, a titulo de representacdo.

Paragrafo tunico. O servidor nomeado para o cargo de diregdo ou
assisténcia intermedidria fard jus a gratificagcdo de valor idéntico ao

previsto para o cargo ocupado.

CAPITULO III
DISPOSIGOES GERAIS

<
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Art. 12. A nomeagdo para o cargo de provimento em comissdo de Assessor
de Defensor Publico I e II, referidos no Anexo I, Parte I, desta Lei
Complementar, somente poderd recair dentre nacionais que ndo tenha
vinculo ativo, ou inativo, com a administragdo publica municipal,

estadual ou federal.

Paragrafo unico. A lotacdo dos servidores referidos no caput deste
L3

artigo obedecerd rigorosamente o enquadramento e quantitativo

previsto, para cada Comarca, no Anexo IV desta Lei Complementar,

vedado a remocgao.

Art. 13, No primeiro quadriénio da implementacdo desta Lei
Complementar, o Defensor Publico-Geral poderd diminuir as exigéncias
de escolaridade para o provimento dos cargos em comissdo constantes do

Anexo I, Parte II desta mesma Lei Complementar.

Art. 14. Aos nomeados para ocupar o cargo de Assessor de Defensor
Publico I e II, referidos no Anexo I, Parte I desta Lei Complementar,
serd exigido a inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil - Seccional
de Ronddénia, enquanto ndo existentes Defensores Publicos em nuUmero
suficiente que permita efetiva atuacdo destes perante as Varas
Judiciais respectivas a cada Comarca do Estado, poderdo ser designados
provisoriamente pelo Defensor Publico-Geral para fazer as vezes destes

em favor dos assistidos da Defensoria Publica do Estado.

Paragrafo tunico. Poderd ainda o Defensor Publico-Geral designar
servidores cedidos a Defensoria Publica para as funcdes referidas no

caput, obedecidos idénticos critérios.

Art. 15. Serdo extintos automaticamente os cargos de Assessor I e II,
constantes do Anexo I, Parte II, desta Lei Complementar, apds o

provimento dos cargos efetivos de Nivel Intermedidrio.

Art. 16. Enquanto ndo providos os cargos efetivos do Quadro de Pessoal
Administrativo da Defensoria Publica do Estado em numero suficiente ao
regular funcionamento das atividades institucionais de apoio, o

Defensor Publico-Geral poderd nomear livremente os ocupantes dos
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cargos de Diregdo e Assessoramento Intermedidrio previstos no Anexo I,

Parte II, desta Lei Complementar.

Art. 17. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei Complementar
correrdo a conta das dotagdes orgamentdrias consignadas a Defensoria

Puiblica do Estado, suplementadas, se necessario.

Art. 18. Esta Lei Complementar entra em vigor em 1° de Jjaneiro de

2011, quando automaticamente serdo extintos os cargos criados pela Lei
Complementar n°® 551, de 31 de dezembro de 2009 e os criados na Lei

Complementar n® 370, de 8 de marco de 2007.

Paldcio do Governo do Estado de Ronddnia, em de de 2010, 122% da

Republica.

JOAO APARECIDO CAHULLA

Governador do Estado de Ronddnia
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CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

PARTE I

ATIVIDADE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Categoria Funcional Simbolo Titulo Quantidade
s Assessor Institucional DPE-DAS-20 | Curso Superior 01
Assessor Juridico-Chefe DPE-DAS-19 Advogado 01
Auditor-Chefe DPE-DAS-18 Curso Superior 01
Chefe de Gabinete Defensoria
DPE-DAS-16 | Curso Superior 01
Piblica-Geral
Chefe de Gabinete da Subdefensoria
DPE-DAS-15 | Curso Superior 01
Puiblica-Geral
Chefe de Gabinete da Corregedoria-
DPE-DAS-15 | Curso Superior 01
Geral
Secretdrio-Geral do Conselho Bacharel em
DPE-DAS-16 01
Superior Direito
Chefe de Diviséo DPE-DAS-17 | Curso Superior 05
Presidente da Comiss&o Permanente
DPE-DAS-17 | Curso Superior 01
de Compras e Licitacgdes
Bacharel em
Assessor de Defensor Publico I DPE-DAS-18 15
Direito
Bacharel em
Assessor de Defensor Publico II DPE-DAS-17 130
Direito
Assessor Especial I DPE-DAS-17 Curso Superior 05
Assessor Especial II DPE-DAS-16 | Curso Superior 05
Bacharel em
Assessor Especial III DPE-DAS-15 50
Direito
Total Geral 218




ANEXO I

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ATIVIDADE DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO

PARTE II

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RONDONIA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Categoria Funcional Simbolo Titulo Quantidade
Secretario de Nucleo DPE-DAI-10 Curso Médio 35
Chefe de Grupo DPE-DAI-10 Curso Médio 13
Chefe de Cartério e

DPE-DAI-10 Curso Médio 01

Protocolo-Geral
Motorista de Gabinete DPE-DAI-09 Curso Médio 04
Assessor 1 DPE-DAI-08 Curso Médio 50
Assessor II DPE-DAI-07 Curso Médio 50
Total Geral 153

A
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ANEXO II
CARGO DE NATUREZA ESPECIAL

CARGO CLASSE REFERENCIA QUANTIDADE

Ouvidor-Geral Unica DPE-NE-01 01
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ANEXO III
PARTE I
TABELA DE SUBSIDIO DOS CARGOS EM COMISSAO DE NIVEL SUPERIOR

REFERENCIA SUBSIDIO
DPE-DAS-20 7.150, 00
DPE-DAS-19 6.400, 00
) DPE-DAS-18 5.900, 00
DPE-DAS-17 4.700, 00
DPE-DAS-16 3.800, 00
DPE-DAS-15 3.250, 00
DPE-DAS-14 2.000, 00

ANEXO III

PARTE II

TABELA DE GRATIFICAGAO DOS CARGOS EM COMISSAO DE NIVEL INTERMEDIARIO

REFERENCIA GRATIFICAGAO
DPE-DAI-10 1.800,00
DPE-DAI-09 1.400,00
DPE-DAI-08 1.200,00
DPE-DAI-07 1.000,00
ANEXO III
PARTE III

TABELA DE SUBSIDIO DO CARGO DE NATUREZA ESPECIAL

CLASSE REFERENCIA SUBSIDIO

Unica DPE-NE-01 7.150,00
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ANEXO IV
PARTE I
TABELA DE CARGOS DE ASSESSOR JURIDICO

CARGO/REFERENCIA QUANTIDADE COMARCA
14 Porto Velho
Assessor de Defensor Puablico I
DPE-DAS-18 ) )
. i Ji-Parana
TOTAL 15

ANEXO IV
PARTE II
TABELA DE CARGOS DE ASSESSOR DE DEFENSOR PUBLICO

CARGO/REFERENCIA QUANTIDADE COMARCA/CIDADE

Alta Floresta D’Oeste
Ariquemes
Alvorada D’Oeste
Buritis
Cacoal
Cerejeiras
Colorado D’'Oeste
Costa Marques
Espigdo D’'Oeste
Guajard Mirim
Jaru
Ji-Parana
Machadinho D’Oeste
Nova Brasilédndia D’Oeste
Ouro Preto D’Oeste
Pimenta Bueno
Porto Velho
Presidente Médici
Rolim de Moura
Santa Luzia D’Oeste
Sdo Francisco do Guaporé
Sdo Miguel do Guaporé
Vilhena

WIOWIN|WIW|o[Ww|N] [N

Assessor de Defensor
Puiblico II
DPE-DAS-17

=
=

NoWw|lw

I
o

WD I[N

TOTAL

[
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ANEXO V
ATRIBUIGOES GERAIS DOS CARGOS EM COMISSAO
PARTE I
ATIVIDADES DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Assessor Institucional - Recolher e fornecer material legislativo e
jurisprudencial sobre os assuntos de interesse dos membros da
Defensoria Publica do Estado para o exercicio de suas atividades.
Colaborar na elaboracgdo de projetos de lei sobre matérias de interesse
da Defensoria Publica. Acompanhar a tramitagdo de projetos e assuntos
que veiculem matérias de interesse institucional Jjunto aos Poderes
Legislativo, Judiciario e Executivo, bem como outras Instituicgdes
Piblicas do Estado; e exercer outras atribuigdes que lhe sejam

conferidas ou delegadas.

Assessor Juridico-Chefe - Assessorar os Orgdos de Direcdo Superior nas
acdes e procedimentos em que a Defensoria Publica for interessada,
acompanhando o andamento de processos, elaborar minutas de peticgdes,
despachos, pareceres e demais pecas inerentes a processos judiciais e
administrativos, além efetuar pesquisas e formalizar estudos técnicos

de natureza juridica. Exercer outras atividades corretadas.

Auditor-Chefe - Fiscalizar o cumprimento da legislag¢do nos processos
administrativos que decorrem despesa a Defensoria Publica do Estado,

além de fiscalizar a arrecadacdo e os gastos da Instituicéo.

Chefe de Gabinete Defensoria Publica-Geral - Planejar, orientar e
controlar os servigos de gabinete da Defensoria Publica-Geral,
dotando-as dos recursos materiais e humanos necessdrios para alcancar
os objetivos e resultados previstos, e ainda se desincumbindo das

atividades administrativas inerentes ao seu cargo.

Chefe de Gabinete da Subdefensoria Publica-Geral - Planejar, orientar
e controlar os servigcos de gabinete da Subdefensoria Publica-Geral,
dotando-as dos recursos materiais e humanos necessdrios para alcangar
os objetivos e resultados previstos, e ainda se desincumbindo das

atividades administrativas inerentes ao seu cargo.
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Chefe de Gabinete Corregedoria-Geral - Planejar, orientar e controlar
os servigos de gabinete da Corregedoria-Geral, dotando-as dos recursos
materiais e humanos necessarios para alcangar os objetivos e
resultados previstos, e ainda se desincumbindo das atividades

administrativas inerentes ao seu cargo.

L P o . .
Secretario-Geral do Conselho Superior - Assessorar o Conselho Superior
da Instituigdo no desempenho de suas fungdes, gerenciando informacgdes
e auxiliando na execugdo de suas tarefas administrativas e em

reunides.

Chefe de Divisdo - Coordenar o processo de planejamento, orcamento e
finangas, e a gestdo institucional da respectiva Divisdo, atuando e
subsidiando o Defensor Publico-Geral do Estado com estudos, pesquisas
e propostas de agdes que promovam a reestruturagdo organizacional de
pessoal, qualificagdo gerencial e sistematizagcdo de informacéo,
visando a modernizagdo das atividades de natureza patrimonial, infra-
estrutura material, pessoal, recursos humanos, transportes,
comunicag¢des administrativas, servigos gerais e qualidade dos servicgos

prestados. E ainda superintender e integrar os trabalhos dos Grupos.

Presidente da Comissdao Permanente de Compras e Licitagdo - Presidir a
organizacgédo, coordenacado = operacionalizagéo do sistema das
licitagdes, mediante a formulagdo da politica licitatdéria de compras,
obras e servigos, além do gerenciamento dos cadastros de prego e de
fornecedores; supervisionar a execugdo de atividades de suporte
necessario aos processos de licitagdo de interesse da Defensoria
Publica; desempenhar outras tarefas compativeis com a posigdo e as

determinadas pelos Orgdos de Direcdo Superior da Instituicgdo.

Assessor de Defensor Publico I - Assessorar os Orgdos de Direcédo
Superior e os Defensores Publicos que atuam perante os Orgdos de
Judicidrios e Administrativos de 22%. Instdncia do Estado e Tribunais
Superiores do Pais, nas agdes em que a Defensoria Publica do Estado
for interessada, acompanhar o andamento de processos, elaborar minutas

de petigdes, despachos, pareceres e demais pegas inerentes a processos

~
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judiciais e administrativos, além efetuar pesquisas e formalizar

estudos técnicos de natureza juridica.

Assessor de Defensor Publico II - Assessorar os Defensores Publicos
que atuam perante os Orgdos Judiciidrios e Administrativos de 1°2.
Instancia do Estado, nas ag¢des em que a Defensoria Publica do Estado
for interessada, acompanhando o andamento de processos, participando
de ' audiéncias de conciliacéo, preliminares e de instrucdo e
julgamento, elaborar minutas de petigdes, despachos, pareceres e
demais pecas inerentes a processos judiciais e administrativos, além

efetuar pesquisas e formalizar estudos técnicos de natureza juridica.

Assessor Especial I - Assessorar e executar tarefas lhe atribuidas
pelas Chefias dos Org3dos de Direcdo Superior, que exijam alta
complexidade e formagcdo em curso superior, atinentes a unidade de
atuacao, atendendo pessoas, direcionando-as e informando-as nas
necessidades que expressarem; assistir e atender os dirigentes da
unidade de atuacdo necessidades para o desempenho das atividades dos
mesmos. Elaborar pecas e pareceres segundo de acordo com as normas e

regulamentos préprios a area de conhecimento respectiva.

Assessor Especial II - Assessorar e executar tarefas lhe atribuidas
pelas Chefias dos Org3os de Diregdo Superior, que exijam média
complexidade e formagdo em curso superior, atinentes a unidade de
atuacdo, atendendo pessoas, direcionando-as e informando-as nas
necessidades que expressarem; assistir e atender os dirigentes da
unidade de atuacdo necessidades para o desempenho das atividades dos
mesmos. Elaborar pegas e pareceres segundo de acordo com as normas e

regulamentos préprios a area de conhecimento respectiva.

Assessor Especial III - Assessorar e executar tarefas 1lhe atribuidas
pelas Chefias da Instituigcdo que exijam inferior complexidade e
formacdo em curso superior, atinentes a unidade de atuacdo, atendendo
pessoas, direcionando-as e informando-as nas necessidades que
expressarem; assistir e atender os dirigentes da unidade de atuacéo

necessidades para o desempenho das atividades dos mesmos. Elaborar
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pecas e pareceres segundo de acordo com as normas e regulamentos

préprios a area de conhecimento respectiva.
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ANEXO V
ATRIBUIGOES GERAIS DOS CARGOS EM COMISSAO
PARTE II
ATIVIDADES DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO

Chefe de Grupo - Chefiar as atividades atinentes ao grupo que lhe é
incumbido. Organizar e orientar os trabalhos relacionados com o grupo
chefiado visando a busca do aprimoramento das fungdes exercidas, gerir
insumos materiais e humanos para o melhor funcionamento das atividades

institucionais.

Chefe do Cartério e Protocolo-Geral - Supervisiona e coordena as
tarefas relativas ao recebimento e despacho de processos em fase
judicial ou recursal, cumprindo as determinacdes legais e Jjudiciais
atribuidas ao cartdério, visando equacionar a distribuicdo de processos
judiciais e administrativos no 1° e 2° graus. Recebe e distribui os
documentos encaminhados & Defensoria Publica-Geral, bem como os desta
originadas. Instaura processos administrativos conforme ordem do

Defensor Publico-Geral.

Secretario de Nucleo - Chefiar as atividades da Secretaria do Nucleo
da Comarca ou Especializado para o qual for designado por ato do
Defensor Publico-Geral. Coordenar as tarefas relativas ao recebimento
e despacho de processos em fase judicial ou recursal, cumprindo as
determinagcdes legais e judiciais atribuidas ao cartdério respectivo,
visando equacionar a distribuigédo de processos judieiais e
administrativos nas respectivas instadncias de atuagdo. Executar ainda
as atribuig¢bes pertinentes a adrea de atuacdo da Divisdo Administrativa
e Divisdo Orcamentdria e Financeira nos assuntos respectivos ao
respectivo Nucleo, conforme diretrizes tracadas pela Defensoria

Publica-Geral.

Motorista de Gabinete - Conduzir viatura oficial que 1lhe for
distribuido pela Defensoria Publica-Geral com dedicacgdo integral a
autoridade a que estiver vinculado, seguindo normas de transito, de

seguran¢a, higiene, qualidade e protegdo ao meio ambiente. Realizar
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verificagbes periddicas nos principais equipamentos e promover as

manuteng¢gdes basicas do veiculo.

Assessor I - Assessorar e executar tarefas de alta complexidade, em
grau de exigéncia de formagdo em nivel médio completo, atribuidas
pelas chefias dos o¢rgdos internos da Instituigdo que atuam perante a
primeira instédncia administrativa e Jjudicidria do Poder Publico,
concernentes ao setor de desempenho das fung¢des, atendendo pessoas,
direcionando-as e 1informando-as nas necessidades que expressarem;
assistir e atender os dirigentes da unidade de atuagdo necessidades
para o desempenho das atividades dos mesmos. Elaborar pegas e
pareceres segundo de acordo com as normas e regulamentos préprios a

area de conhecimento respectiva.

Assessor II - Assessorar e executar tarefas de média complexidade, em
grau de exigéncia de formagdo em nivel médio completo, atribuidas
pelas chefias dos oérgdos internos da Instituicdo que atuam perante a
primeira instdncia administrativa e Jjudicidria do Poder Publico,
concernentes ao setor de desempenho das fungdes, atendendo pessoas,
atendendo pessoas, direcionando-as e informando-as nas necessidades
gue expressarem; auxiliar e atender os dirigentes da wunidade de
atuacdo necessidades para o desempenho das atividades dos mesmos.
Elaborar pegas e pareceres segundo de acordo com as normas e

regulamentos préprios a area de conhecimento respectiva.



